
Aktenplan Salzlandkreis
-vorläufige Fassung-
Bearbeitungsstand: 19.09.2012

Quelle: Kommunaler Musteraktenplan der KGSt
Stand: 13.03.2003

siehe Auch KGSt-Bericht Nr. 2/2003 "Kommunaler Aktenplan der KGST" 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1 0 FACHNEUTRALE  ANGELEGENHEITEN
2 00 ALLGEMEINE FACHNEUTRALE  ANGELEGENHEITEN
3 00.0 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten 
4 (soweit nicht Fachangelegenheiten)

5 00.00
Allgemeine bundes-, landesrechtliche, überörtliche Bestimmungen;  
Gemeinde-/Kreisorgane und ihre Tätigkeit, Verwaltung sreform

6 00.00.00-99
7 Internationale Abkommen
8 EU-Recht
9 Bundesrecht
10 Landesrecht
11 Kommunales Verfassungsrecht, Ortsrecht
12 Verwaltungsrecht
13 Datenschutz
14 Organe
15 Gebietsangelegenheiten
16 Rat/Kreistag
17 Bürgerschaft
18 Hauptausschuss
19 Weitere Ausschüsse, Beiräte und sonstige Gremien
20 Verwaltungsreform: Allgemeines
21 Kontraktmanagement
22 Verwaltungsreform: Planung
23 Verwaltungsreform: Umsetzung
24 Verwaltungskonsolidierung (i. S. "Intelligent sparen")
25 Kostenbewusstsein, Kostentransparenz  
26 00.01 Aufgaben, Gliederung und Veränderungen
27 00.01.00-99
28 Aufgaben und Gliederung der Verwaltung
29 Aufgaben und Gliederung des Amtes/Bereiches
30 Produktplan der Verwaltung
31 Produktpläne der einzelnen Ämter/Bereiche
32 Geschäftsverteilungsplan des Amtes/des Bereiches
33 Teilstellenplan des Amtes/des Bereiches 
34 Stellenbeschreibungen
35 Institutionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
36 Funktionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
37 00.02 Geschäftsordnung und Geschäftsgang
38 00.02.00-99
39 Allgemeine Geschäftsanweisung (AGA) und Durchführung
40 Mitteilungsblatt, Rundschreiben, Amtsblatt, Verwaltungsblatt der Verwaltung
41 Rundschreiben innerhalb des Amtes/des Bereiches
42 Dienstanweisung(en), Durchführung
43 Dienstbesprechungen
44 Arbeitszeit, Sprechzeiten
45 Aktenordnung, Aktenplan bzw. Schriftgutverwaltung des Amtes/Bereiches
46 Zusammenarbeit mit dem Archiv
47 Vollmachten (Ermächtigungen) und Zeichnungsbefugnisse von Dienstkräften
48 Dienstsiegel
49 Dienstausweise
50 Versicherungen, Haftpflicht
51 Zusammenarbeit mit anderen Ämtern/Bereichen der Verwaltung
52 Zusammenarbeit mit anderen Behörden und privaten Vereinigungen
53 Einsatz zu Sondermaßnahmen (Zählungen, Wahlen, Feuer, Unfall, etc.)
54 Verwaltungsvereinfachung, Verbesserungsvorschläge
55 Amts- und Rechtshilfe
56 Arbeitsuntersuchungen
57 Vorschlagswesen (soweit nicht Sachakte)
58 00.03 Personalangelegenheiten
59 00.03.00-99
60 Dienstrecht (soweit nicht Sachakte)
61 Besoldungsrecht (soweit nicht Sachakte)
62 Tarifrecht (soweit nicht Sachakte)
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

63 Nebentätigkeit, Honorarangelegenheiten
64 Personalwirtschaft (soweit nicht Sachakte) 
65 Rundschreiben des Personalamtes/Personalbereiches
66 Zugewiesene Dienstkräfte
67 Personalbedarf des Amtes/Bereiches
68 Schriftwechsel über Dienstkräfte
69 Beurteilung von Dienstkräften 
70 Ausbildung
71 Gezielte Fortbildung (Schulung, E-Learning etc.)
72 Mitarbeitergespräch
73 Personalausfall (Krankheit, Urlaub)
74 Anzeigen und Beschwerden gegen Dienstkräfte 
75 Dienst- und Schutzkleidung
76 Arbeitsschutz
77 Personalvertretung
78 Dienstvereinbarungen
79 Dienstwohnung (soweit nicht Sachakte)
80 00.04 Diensträume, Einrichtungen, Informationstechn ik, weiterer Sachbedarf
81 00.04.00-99
82 Diensträume 
83 Unterhaltung der Diensträume einschl. Wartung, Reparatur, Pflege
84 Rauchverbot
85 Einrichtung, Arbeitsmittel, Sachbedarf
86 Bürobedarf
87 Vordrucke
88 Bücher, Zeitschriften
89 Informationstechnik am Arbeitsplatz (TuI)
90 Inanspruchnahme der informationstechnischen Infrastruktur
91 Inanspruchnahme der Systemadministration 
92 Inanspruchnahme sonstiger zentraler technischer Einrichtungen
93 Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel
94 Fahrzeugbenutzung
95 Weiterer Sachbedarf
96 00.05 Statistik und Berichte
97 00.05.00-99
98 Statistiken, Berichte
99 Verwaltungsberichte

100 Bekanntmachungen (Pressedienst)
101 Stadt-/Kreisentwicklung, Stadt-/Kreisforschung
102 00.06 Finanzen und Betriebswirtschaft
103 00.06.00-99
104 Haushaltsangelegenheiten, Anordnungsbefugnisse
105 Steuern, Gebühren, Beiträge
106 Kassenangelegenheiten
107 Kostenrechnung, Entgeltkalkulation
108 Wirtschaftlichkeitsberechnungen
109 Controlling
110 Outsourcing (allgemein)
111 Insourcing (allgemein)
112 Public Private Partnership 
113 00.07 Prüfungsberichte
114 00.07.00-99
115 Prüfung der Jahresrechnung (einschl. Doppik)
116 Organisations- und Wirtschaftlichkeitsprüfungen
117 Kassenprüfungen
118 Überörtliche Prüfungen
119 00.08 Überörtliche Einrichtungen, überörtliche Zus ammenarbeit u.ä.
120 00.08.00-99
121 Mitarbeit in überörtlichen Einrichtungen
122 Mitgliedschaften
123 Städtepartnerschaften
124 Stiftungen
125 Anstalten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

126 Ordnungspartnerschaften
127 Fachvereinigungen, Sitzungen, Tagungen, Niederschriften
128 Zwischengemeindliche Beziehungen
129 Kennzahlenvergleiche/interkommunale Vergleiche
130 00.09 Verwaltungsstellen (Bezirksverwaltungsstelle n), Außendienste
131 00.09.00-99
132 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
133 10 ALLGEMEINE  FACHLICHE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN 
134 zu 10.00 bis 10.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
135 10.1 Interkommunale Zusammenarbeit und Entwicklung splanung
136 10.10 Bund
137 10.10.00-99
138 Allgemeine Angelegenheiten des Bundes
139 Bundesbehörden
140 Allgemeine Angelegenheiten der Länder
141 10.11 Land
142 10.11.00-99
143 Landesbehörden
144 Staatliche Mittelinstanz
145 Polizei
146 Verwaltungsgerichte
147 Sonderbehörden
148 10.12 Europa und übriges Ausland 
149 10.12.00-99
150 Europäische Gemeinschaft
151 Europarat
152 Rat der Gemeinden Europas
153 Internationaler Gemeindeverband
154 Diplomatische und konsularische Vertretungen
155 Diplomatische und konsularische Vertretungen
156 Übriges Ausland
157 10.13 Interkommunale Zusammenarbeit
158 10.13.00-99
159 Verwaltungsgemeinschaften
160 Zweckverbände
161 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen
162 Arbeitsgemeinschaften
163 Interkommunale Vergleiche
164 Städtepartnerschaften
165 10.14 Entwicklungsplanung
166 10.14.00-99
167 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
168 Planungsstab, Organisation, Vorbereitung
169 Geschäftsführung 
170 Teilarbeitsgruppen allgemein
171 Teilarbeitsgruppen für Wohnen
172 Teilarbeitsgruppen für Wirtschaft, Arbeit
173 Teilarbeitsgruppen für Verkehr
174 Teilarbeitsgruppen für Sport, Erholung, Grünordnung
175 Teilarbeitsgruppen für Ver- und Entsorgung
176 Teilarbeitsgruppen für Umweltschutz
177 Teilarbeitsgruppen für Schulen, Bildung, Kultur
178 Teilarbeitsgruppen für Soziales, Jugend, Gesundheit
179 Entwicklungsprogramm
180 10.2 Rechtsgrundlagen,  Bürger, Politik
181 10.20
182 10.20.00-99
183 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
184 Gemeindeordnung/Kreisordnung
185 Hauptsatzung
186 Allgemeines Satzungsrecht und Ortsrecht
187 Rechtssammlung Allgemeine Verwaltung
188 Rechtssammlung Finanzen
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

189 Rechtssammlung Recht, Sicherheit, Ordnung
190 Rechtssammlung Schule
191 Rechtssammlung Soziales, Jugend, Gesundheit
192 Rechtssammlung Bau, Kataster
193 Umsetzung Verwaltungsrecht
194 Umsetzung Verwaltungsverfahrensgesetz
195 Umsetzung Verwaltungszustellungsgesetz
196 Umsetzung Landesarchivgesetz
197 Umsetzung Datenschutz
198 Umsetzung Informationsfreiheitsgesetz
199 Umsetzung der Neuen Rechtschreibung
200 Umsetzung sonstiger Gesetze
201 10.21 Gemeinde-/Kreisgebiet
202 10.21.00-99
203 Gemeindegebiet, Kreisgebiet
204 Gebietsänderungen
205 Bezirkseinteilung (auch Gemarkungsänderungen)
206 10.22 Benennung und Hoheitszeichen
207 10.21.00-99
208 Name der Gemeinde/des Kreises/der Vororte
209 Hoheitszeichen
210 10.23 Bürger
211 10.23.00-99
212 Rechte und Pflichten der Bürger
213 Bürgerversammlungen
214 Bürgervereine
215 Ehrenbeamte, ehrenamtliche Tätigkeiten, Bürgerengagement
216 Bürgerausschüsse
217 Bürgerbeteiligung
218 Allgemeine Bürgerberatung
219 Bürgeramt
220 Bürgeramt online (E-Government)
221 Öffentlichkeitsarbeit
222 10.24 Politische Entscheidungsorgane und daraus res ultierende Aufgaben
223 10.24.00-99
224 Rat/Kreistag
225 Vorsitz des Rates/des Kreistages, Stellvertretung
226 Fraktionen
227 Geschäftsordnung
228 Sitzungsdienst
229 Entschädigungen
230 10.25 Bezirksausschüsse (gehören nicht zur Gemein devertretung)
231 10.25.00-99
232 Richtlinien
233 Wahl der Mitglieder
234 Entschädigungen
235 10.26 Repräsentative Aufgaben
236 10.26.00-99
237 Repräsentation, Empfänge
238 Ratssilber, Amtsketten
239 Ehrenbürgerrecht
240 Ehrenbezeichnungen
241 Ehrenpatenschaften des Bundespräsidenten
242 Auszeichnungen
243 Ehrungen und Glückwünsche, Ehrengaben
244 Beileidsbezeigungen
245 Patenschaften
246 Goldenes Buch
247 Mitwirkung bei Repräsentation des Landes und Bundes
248 Orden und Ehrenzeichen
249 10.27 Unterstützung der Aufgaben der politischen Entscheidungsorgane
250 10.27.00-99
251 Bürotechnische Unterstützung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

252 Informationstechnische Unterstützung
253 Einrichtung  einer Einzelaktenverwaltung
254 Aufbau und Pflege eines Ratsinformationssystems
255 Bereitstellung von Informationsmaterial
256 Sparen beim Politikaufwand
257 10.3 Allgemeine Angelegenheiten der Verwaltung
258 10.30 Leitung der Verwaltung und ihre Aufgaben
259 10.30.00-99
260 Verwaltungschef
261 Vertreter
262 Beigeordnete, Dezernenten
263 Amts-, Bereichsleiter
264 Übertragene (gesetzliche) Aufgaben
265 Eigene Führungsaufgaben, Planung und Aufgabenkritik
266 Neue Organisationsformen
267 Motivation der Mitarbeiter
268 Management by Objektives
269 Führen mit Zielvereinbarungen
270 Verwaltungsreform (Neues Steuerungsmodell): Allgemeines
271 Verwaltungsreform: Planung
272 Organisation des Veränderungsprozesses
273 Qualitätsmanagement
274 E-Government als neue Organisationsform
275 Kommunales Wissensmanagement (allgemein)
276 Zusammenarbeit mit Gemeindevertretung (Rat)/Kreistag
277 Aufwandsentschädigung als Dienstleistung für die politischen Organe
278 Kontraktmanagement
279 Controlling als Aufgabe
280 Prüfungsberichte für diesen Bereich
281 Risikomanagement
282 Korruptionsvermeidung und -bekämpfung
283 Antikorruptionsbeauftragter
284 10.31 Controlling (zentral und dezentral)
285 10.31.00-99
286 Leitung des Controllings (zentral und dezentral) 
287 Stellenplan des Controllings (zentral und dezentral)
288 Aufgaben des zentralen Controllings (zentral)
289 Aufgaben des dezentralen Controllings
290 Durchführung des Controllings
291 Berichtswesen
292 10.32 Verwaltungssitzungen und Dienstbesprechungen
293 10.32.00-99
294 Beigeordneten/Dezernentenkonferenzen
295 Amtsleiter-/Bereichsleiterbesprechungen
296 Besprechung Lenkungsgruppe Verwaltungsreform 
297 Andere Dienstbesprechungen
298 10.33 Mitgliedschaften in Verbänden, Vereinen und ä hnlichen Organisationen
299 10.33.00-99
300 Bestellung von Vertretern
301 Kommunale Verbände
302 KGSt
303 Städtepartnerschaften
304 Stiftungen
305 Anstalten
306 Zwischengemeindliche Beziehungen
307 Fachvereinigungen, Sitzungen, Tagungen, Niederschriften
308 10.34 Vertretung in Beteiligungsunternehmen
309 10.34.00-99
310 Steuerung der Beteiligungen
311 Kontrolle der Beteiligungen
312 Bestellung von Vertretern
313 10.35 Verwaltungsbücherei
314 10.35.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

315 Beschaffung und Verwaltung von Büchern
316 Bezug von Zeitschriften und Umlauf
317 Ausleihe
318 Bestandsüberwachung
319 10.36 Personalvertretung
320 10.36.00-99
321 Bereitstellung der Büroressourcen
322 Sonstige Unterstützung
323 10.4 Organisation, Geschäftsgang, Dienstbetrieb
324 10.40 Aufgaben-, Verwaltungs-, Produktgliederung (O rdnungssysteme)
325 10.40.00-99
326 Aufgabengliederung
327 Funktionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
328 Produktgliederung
329 Verwaltungsgliederung
330 Institutionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
331 Dezernatsverteilung
332 Geschäftsverteilung
333 Sonstige organisatorische Gliederungen
334 Arbeitsverteilung
335 Bezirkliche Verwaltungsgliederung
336 Standortfestlegung von Verwaltungseinrichtungen
337 10.41 Verwaltungsorganisation
338 10.41.00-99
339 Organisationsberatung durch Externe
340 Vorschläge Externer
341 KGSt-Vorschläge
342 Organisationsuntersuchungen durch Interne
343 Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
344 Organisationsentwicklung
345 Wirtschaftliche Arbeitstechniken und Arbeitsabläufe
346 Geschäftsprozessoptimierung GPO (generell)
347 Workflow als GPO-Modell
348 Groupware als GPO-Modell
349 Statistik und Berichte
350 Finanzen und Betriebswirtschaft
351 Behördliches Vorschlagswesen
352 Arbeitnehmererfindungen und -abfindungen
353 10.42 Stellenbedarf, Stellenbewertung, Stellenplan
354 10.42.00-99
355 Stellenbedarf
356 Stellenbewertung
357 Aufstellung des Stellenplans
358 Stellenübersichten
359 Personaleinsatz (Mitwirkung)
360 Zulagen
361 10.43 Regelung und Überwachung des allgemeinen Di enstbetriebes
362 10.43.00-99
363 Allgemeine Geschäftsanweisung
364 Besondere Geschäftsordnungen
365 Dienstanweisungen
366 Arbeitszeit, Sprechstunden, Bereitschaftsdienst
367 Zeiterfassung
368 Überstunden
369 Einzelaktenordnung, Einzelaktenplan, 
370 Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen
371 Zusammenarbeit mit dem Archiv
372 Verschlusssachen
373 Dienstausweise
374 Innerdienstliche Mitteilungen
375 Mitteilungsblatt 
376 Fremdsprachendienst, Übersetzungen
377 Zusammenarbeit mit anderen Ämtern/Fachbereichen der Verwaltung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

378 Verkauf und Werbung in kommunalen Dienststellen
379 Sammlungen in kommunalen Dienststellen
380 Einsatz zu Sondermaßnahmen (Zählungen, Wahlen, Feuer, Unfall, etc.)
381 10.44 Post- und Botendienst
382 10.44.00-99
383 Regelung des Postverkehrs (gelbe Post)
384 Zentraler Posteingang und -ausgang (Papier)
385 Postgebühren
386 Portokassen
387 Postfach
388 Zentraler Zustelldienst (Botenmeisterei)
389 Regelung des elektronischen Postverkehrs (E-Mail) zentral
390 Regelung des elektronischen Posteingangs und -ausgangs (E-Mail) individuell
391 10.45 Übertragung besonderer Befugnisse
392 10.45.00-99
393 Allgemeine Delegationsregelungen
394 Verpflichtungserklärungen
395 Unterschriftsbefugnis für den Schriftverkehr
396 Anordnungsbefugnis 
397 Feststellungsbefugnis
398 Postvollmachten
399 Verwendung von Dienstsiegeln
400 Verwendung von Namensstempeln
401 10.46 Verwaltungsgebühren
402 10.46.00-99
403 Verwaltungsgebührenordnung
404 Gebührenkasse 
405 Eiserne Vorschüsse
406 10.47 Dienstreisen, Dienstfahrten
407 10.47.00-99
408 Allgemeine Dienstreiseangelegenheiten
409 Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel
410 Benutzung dienstlicher und privater (beamteneigener) Fahrzeuge
411 10.5 Technikunterstützte Informationsverarbeitung  (TuI)
412 10.50 Allgemeines
413 10.50.00-99
414 TuI-Entwicklungsplan 
415 Zusammenarbeit mit Datenzentrale
416 Verträge
417 Beteiligung 
418 Haftungs- und Versicherungsfragen
419 Arbeitsgruppe "TuI" bzw. "Informationstechnik"
420 Ist-Analysen (z.B. Kommunikationsanalysen)
421 Outsourcing TuI 
422 10.51 Planung und Einrichtung der Server, Netze und Software
423 10.51.00-99
424 Planung und Konzeption Hard- und Software
425 Umsetzung der Planung
426 Projektgruppe
427 Rechtliche Fragen (z.B. Lizenzen, Normen, Standards etc.)
428 Systemauswahl
429 Beschaffung
430 Kauf, Miete, Leasing
431 Sicherungsmaßnahmen
432 10.52 Planung und Einrichtung der Arbeitsplatzcompu ter (APC)
433 10.52.00-99
434 Planung und Einrichtung der Arbeitsplatzcomputer (APC)
435 Beteiligung des Personalrates
436 Wirtschaftlichkeitsberechnungen
437 Schaffung ergonomischer Voraussetzungen
438 Aus- und Fortbildung
439 Dienstvereinbarungen
440 10.53 Planung, Entwicklung, Pflege der Anwendungspro gramme 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

441 10.53.00-99
442 Planungsvorgaben
443 Programmierungsgrundlagen
444 Verzeichnis der vorhandenen Verfahren, Programmverzeichnis
445 Kauf/Eigenentwicklung
446 Entwicklungsgruppen
447 Umsetzung der Programme 
448 Weiterentwicklung der laufenden Programme
449 Pflege
450 Systembetreuung
451 10.54 Laufender Betrieb (ggf. in Zusammenarbeit m it Datenzentrale)
452 10.54.00-99
453 Fragen der Zusammenarbeit
454 Systembetreuung vor Ort
455 10.55 Rechnerbetrieb
456 10.55.00-99
457 Systembetreuung Rechnerbetrieb
458 Unterhaltung der Rechner einschl. Arbeitsplatzcomputer (APC)
459 Erneuerung und Erweiterung der Rechner einschl. APC
460 Reparaturen
461 Wartungsverträge
462 Dienstanweisungen an das Personal
463 Personalvorgaben
464 10.56 Netzwerk (intern und extern)
465 10.56.00-99
466 Rechtliche und sonstige Vorgaben (z.B. Telekommunikationsordnung) 
467 Netzwerk-Management
468 Netzwerk-Software
469 Telefonzentrale
470 Telefonanschlüsse
471 Örtliche Fernsprechordnung
472 Telefax
473 Intranet (IT-Unterstützung)
474 Internet (IT-Unterstützung)
475 E-Mail (IT-Unterstützung)
476 IT-Unterstützung für Wissensmanagement
477 Sonstige Telekommunikationseinrichtungen 
478 Systembetreuung Netzwerk
479 10.57 Erproben neuer Anwendungsprogramme
480 10.57.00-99
481 Dokumentenmanagementsystem (IT-Unterstützung))
482 Geschäftsprozessoptimierung (IT-Unterstützung)
483 E-Government (IT-Unterstützung)
484 10.58 Ordnungsmäßigkeit
485 10.58.00-99
486 Datenschutzbeauftragter
487 Datenschutzmaßnahmen
488 Datensicherung
489 Organisatorische Behandlung (z.B. Akteneinsicht nach Infofreiheitsgesetz)
490 10.6 Verwaltungsgebäude und Diensträume
491 10.60 Beschaffung von Diensträumen
492 10.60.00-99
493 Grundsätze für Verwaltungsbauten
494 Raumbedarf der Verwaltung
495 Raumprogramm für die Verwaltung
496 Standortwahl
497 Bau eigener Verwaltungsgebäude
498 Kauf von Verwaltungsgebäuden
499 Bauherrenfunktion für Verwaltungsgebäude
500 Anmietungen
501 10.61 Verwaltung der Dienstgebäude und Diensträume
502 10.61.00-99
503 Raumverteilung generell
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

504 Zentrale Angelegenheiten der Hausverwaltung
505 Unterhaltung der Verwaltungsgebäude
506 Heizung und Stromversorgung der Verwaltungsgebäude
507 Innenreinigung
508 Abfallentsorgung
509 Informationsschilder, Wegweiser
510 Sicherung der Verwaltungsgebäude, Schadensverhütung
511 Beflaggung der Verwaltungsgebäude
512 Hausverwaltung, Hausordnung
513 Überlassung von Räumen an Dritte
514 Einrichtung und Ausstattung der Büroräume (Bedarfsprüfung)
515 Rauchverbot
516 Maßnahmen zur Unfallverhütung
517 Kantinen
518 Umzüge innerhalb der Verwaltungsgebäude
519 EinzelEinzelakten über Verwaltungsgebäude und Dienstsräume
520 10.62 Gebäudereinigung
521 10.62.00-99
522 Grundsätze der Gebäudereinigung
523 Reinigungsmethoden
524 10.7 Vergaben und zentrale Beschaffung
525 10.70 Grundsätze und Richtlinien für die Vergabe
526 10.70.00-99
527 Vergabeordnung
528 Dienstanweisungen für die Vergabe nach der VOL
529 Dienstanweisungen für die Vergabe nach der VOB
530 Allgemeine Vertragsangelegenheiten
531 Aufklärende und vorbeugende Maßnahmen
532 Elektronische Vergabe (E-Government)
533 10.71 Zentrale Beschaffung
534 10.71.00-99
535 Beschaffung Büroinventar: Allgemeines
536 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
537 Beschaffung Büroinventar: EinzelEinzelakten
538 10.72 Zentrale Beschaffung: Büromaschinen, sonsti ge Maschinen 
539 10.72.00-99
540 Zentrale Beschaffung der Büromaschinen und sonstigen Maschinen
541 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
542 Wartung Büromaschinen
543 Medizinische Geräte für Gesundheitsämter
544 Sonstige Maschinen
545 10.73 Zentrale Beschaffung: Bürohilfsmittel, Büro bedarf
546 Zentrale Beschaffung: Allgemeines
547 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
548 Bürohilfsmittel
549 Bürobedarf
550 Reinigungsbedarf
551 10.8 Lagerwirtschaft
552 10.80 Organisation der Lagerwirtschaft
553 10.80.00-99
554 Organisation der Lagerwirtschaft
555 Lagerpersonal
556 Lagerbuchführung und Lagerabrechnung
557 Lagerbestandsüberwachung
558 Lagervergleiche
559 Lagerordnung
560 10.9 Werkstätten, Technische Einrichtungen
561 10.90 Lern- und Beratungswerkstatt für IT/Interne t
562 10.90.00-99
563 10.91 Technische Einrichtungen
564 10.91.00-99
565 Druckerei
566 Buchbinderei
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

567 Vervielfältigungen und Kopierarbeiten
568 Vordruckwesen
569 10.92 Mikrofilmstelle
570 10.92.00-99
571 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
572 Arbeits- und Dienstanweisung für die Mikroverfilmung
573 Archivierungssysteme 
574 Anwendung der Mikroverfilmung in der Verwaltung
575 Sicherungsverfilmung
576 Ersatzverfilmung
577 Arbeitsverfilmung
578 Aufnahmeverfahren
579 Geräteausstattung
580 Fremdverfilmung
581 10.93 Fahrmeisterei (bei den Kreisen) 
582 (bei Gemeinden siehe Fuhrpark)
583 10.93.00-99
584 Fahrtenbuch
585 Einteilung der Fahrzeuge
586 Unterhaltung der Fahrzeuge
587 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
588 11 PERSONALANGELEGENHEITEN
589 zu 11.00 bis 11.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
590 11.1 Allgemeine Personalangelegenheiten
591 11.10 Personalwirtschaft, Personalbedarf
592 11.10.00-99
593 Grundsatzfragen
594 Personalführung
595 Personalbedarfsplanung
596 Personalentwicklungsplanung
597 Personalforschung (z. B. Arbeitsmarktfragen)
598 Personalcontrolling
599 Mitarbeiterbefragung
600 11.11 Personalbeschaffung, Personaleinsatz
601 11.11.00-99
602 Personalmarketing
603 Grundsatzregelung des Einstellungsverfahrens
604 Beurteilungsrichtlinien
605 Personalstatistik
606 Stellenausschreibung
607 Zusammenarbeit mit Arbeitsamt
608 Zusammenarbeit mit Berufsberatung
609 Bevorzugte Personenkreise
610 Personalauswahlverfahren
611 Einstellungsuntersuchungen
612 Personalabbau, Personalreduzierung
613 Ausführung des Bundeskindergeldgesetzes
614 Ausführung des Schwerbeschädigtengesetzes
615 Personalausfall
616 Beurlaubungen
617 Aushilfskräfte
618 Einsatz von Zivildienstleistenden
619 Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen
620 11.12 Aufstellung/Überwachung Sammelnachweis für p ersönliche Ausgaben
621 11.12.00-99
622 Kennzahlen in der Personalarbeit
623 Personalkostencontrolling
624 11.13 Personalvertretung, Arbeitgeber- und Arbeitn ehmerverbände
625 11.13.00-99
626 Personalvertretung
627 Wahlen zur Personalvertretung
628 Dienstvereinbarungen
629 Besprechungen zwischen Verwaltung und Personalvertretung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

630 Arbeitgeberverbände
631 Arbeitnehmerverbände
632 11.14 Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit
633 11.14.00-99
634 Arbeitsplatzschutz
635 Arbeitssicherheit
636 Sicherheitstechnischer Dienst
637 Betriebsärztlicher Dienst
638 Jugendschutz
639 Mutterschutz
640 Beschäftigung Behinderter
641 Suchtkrankenhilfe
642 Anti-Mobbing
643 11.15 Personalentwicklung
644 11.15.00-99
645 Personalgespräch/Mitarbeitergespräch
646 Ausbildung generell
647 Ausbildungsangebote
648 Einzelakten nach Berufs- und Laufbahngruppen
649 Ausbildereignungsprüfung
650 Prüfungswesen
651 Fortbildung generell
652 Gezielte Fortbildung (als Schulung, E-Learning etc.)
653 Interne Fortbildungsangebote/ jährliche Fortbildungsprogramme
654 Zielgruppenorientierte Personalentwicklung (z.B. von Führungskräfte)
655 Dozenten
656 Externe Fortbildungsangebote
657 Programmiertes Lernen
658 Computergestütztes Lernen
659 Lern- und Beratungswerkstatt TuI
660 11.16 Verwaltungsschule bzw. Studieninstitut der Ko mmune 
661 11.16.00-99
662 Satzung
663 Schulordnung
664 Schulausschuss
665 Schulleitung
666 Schriftverkehr mit anderen Verwaltungsschulen
667 Anordnungen über den Schulbetrieb
668 Gebäudeeinrichtung und -unterhaltung
669 Informationstechnik
670 Lehr- und Lernmittel, Bücherei
671 Verwaltungsbericht
672 Lehrkräfte
673 Haushaltsplan
674 Jahresrechnung
675 Lehrpläne und Unterrichtsgestaltung
676 Zulassung zu den Lehrgängen 
677 Allgemeine Schülerangelegenheiten
678 Ferien
679 Lehrgangsakten
680 Einzelakten Prüfungswesen
681 11.2 Personalangelegenheiten der Mitarbeiter
682 11.20 Beamtenrecht (soweit nicht bei den Fachneut ralen Angelegenheiten)
683 11.20.00-99
684 Beamtenrecht
685 Ernennung
686 Beförderung
687 Abordnung
688 Versetzung
689 Urlaub
690 Beförderungsstopp
691 Versetzung in den Ruhestand
692 Entlassung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

693 Disziplinarangelegenheiten
694 11.21 Angestellten- und Arbeiterrecht (soweit nic ht fachneutral erfasst)
695 11.21.00-99
696 Tarif- und Zusatzverträge 
697 Einstellung
698 Höhergruppierung
699 Urlaub
700 Kündigung
701 Kündigungsschutz
702 11.22 Personalakten
703 11.22.00-99
704 Einzelakten nach besonderer Ordnung
705 11.3 Dienstpflichten
706 11.30 Dienstpflichten
707 11.30.00-99
708 Allgemeine Dienstordnung
709 Amtsverschwiegenheit, Schweigepflicht
710 Genehmigungspflicht bei Zeugenaussagen
711 Annahme von Belohnungen und Geschenken
712 Vereidigung der Beamten
713 Gelöbnis der Angestellten
714 Verpflichtungen der Arbeiter
715 Nebentätigkeiten: Anzeigen, Genehmigungen
716 Arbeitnehmererfindungen
717 Bestellung zu besonderen Funktionen
718 11.31 Disziplinarangelegenheiten, arbeitsrechtlic he Maßnahmen
719 11.31.00-99
720 Grundsatzfragen
721 Dienstaufsichtsbeschwerden 
722 Regress gegenüber Mitarbeitern
723 Einzelakten nach besonderer Ordnung
724 11.4 Dienstrechte, Schutz und Fürsorge
725 11.40 Dienstrechte
726 11.40.00-99
727 Amts- und Dienstbezeichnung, Berufsbezeichnung, Titel
728 Erholungsurlaub
729 Urlaub aus besonderen Anlässen
730 Einsicht in Personalakten
731 Zeugnisse
732 11.41 Soziale Leistungen für das Personal
733 11.41.00-99
734 Beihilfegrundsätze
735 Heilfürsorge und Krankenfürsorge
736 Krankengeldzuschuß
737 Vorschüsse und Darlehen
738 Amts- und Dienstwohnungen
739 Urlaubswerk
740 Zuschüsse zum Mittagessen 
741 Kantinen
742 Sozialräume
743 Fahrtkostenzuschüsse
744 Dienstjubiläen, Ehrungen
745 Beileidsbezeigungen
746 Betreuung Schwerbehinderter
747 11.5 Dienstbezüge
748 11.50 Beamtenbesoldung
749 11.50.00-99
750 Besoldungsvorschriften
751 Grundgehalt, Besoldungsdienstalter
752 Ortszuschlag
753 Sonstiges
754 Unterhaltszuschüsse und Vergütung der Beamten
755 11.51 Vergütung der Angestellten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

756 11.51.00-99
757 Vergütungstarifverträge
758 Erziehungsbeihilfen und sonstige Vergütungen
759 Örtliche Dienstvereinbarungen
760 Bezüge der Angestellten
761 11.52 Löhne der Arbeiter
762 11.52.00-99
763 Lohntarifverträge 
764 Sonstiges
765 Anordnung von Überstunden
766 Zulagen
767 11.53 Zulagen, Zuschüsse, Entschädigungen, Gehalts - und  Lohnpfändung
768 11.53.00-99
769 Dienstaufwandsentschädigung
770 Dienstkleidung
771 Nebenvergütungen
772 Reisekosten
773 Umzugskosten
774 Trennungsentschädigung
775 Beschäftigungstagegeld
776 Überstundenvergütung
777 Fortzahlung der Bezüge im Krankheitsfall
778 Zulagen und Zuschläge
779 Gehalts- und Lohnpfändungen
780 Gehalts- und Lohnabtretungen
781 Vermögensbildung
782 Direktversicherung
783 11.54 Zentrale Besoldungsstelle für das Kreisgebi et
784 11.54.00-99
785 11.6 Versorgung, Versicherung
786 11.60 Beamtenversorgung, Unfallfürsorge
787 11.60.00-99
788 Ruhegehaltsversorgung
789 Hinterbliebenenversorgung
790 Versorgungsausgleich
791 Nachversicherung
792 11.61 Angestellten- und Arbeiterversorgung
793 11.61.00-99
794 Laufende Beihilfen an ausgeschiedene Angestellte
795 Laufende Beihilfen an ausgeschiedene Lohnempfänger
796 11.62 Zusatzversicherung
797 11.62.00-99
798 11.63 Zusatzversorgungskasse
799 11.63.00-99
800 Grundsatzfragen
801 Satzung
802 Versicherungsmathematische Gutachten
803 Beiträge
804 Geschäftsordnung und Geschäftsführung
805 Haushaltsplan
806 Rechnungslegung
807 Rechnungsprüfung
808 Vermögensanlage
809 Erstausstattung
810 Rücklagen
811 Darlehen
812 Anlagekosten, verfügbare Mittel
813 Einzelakten nach besonderer Ordnung
814 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
815 12 STATISTIK UND WAHLEN
816 Zu 12.00 bis 12.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
817 12.1 Arbeitsanweisungen, Veröffentlichungen
818 12.10 Methoden und Techniken
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

819 12.10.00-99
820 Arbeitsanweisungen
821 Aufbau, Pflege und Bereitstellung statistischer Datensammlungen 
822 Arbeits- und Tabellenprogramme
823 Manuelle Verfahren
824 Maschinelle Verfahren
825 Automatisierte Verfahren
826 Stichprobenverfahren
827 Graphische Darstellungen, Schaubilder
828 Statistisches Informationssystem
829 12.11 Gewinnung, Beschaffung, Auswertung statisti scher Daten
830 12.11.00-99
831 Vorbereitung und Durchführung von Großzählungen
832 Statistische Erhebungen
833 Auftragsstatistiken
834 Räumliches Bezugssystem
835 Fachliche Organisation der Datengewinnung
836 12.12 Veröffentlichungen
837 12.12.00-99
838 Planung und Gestaltung von Veröffentlichungen
839 Veröffentlichungen (z. B. Statistische Jahrbücher)
840 Sonstige laufende statistische Berichte und Mitteilungen
841 Sonderveröffentlichungen
842 Allgemeine statistische Auskünfte
843 Verwaltungsbericht
844 Statistisches Material aus der Verwaltung
845 12.13 Geschäfts- und Betriebsstatistik
846 12.13.00-99
847 Beispielhafte Aufbereitung interner Daten (als Muster)
848 Beispielhafte Aufbereitung externer Daten (als Muster)
849 12.14 Stadtforschung
850 12.14.00-99
851 Statistische Beschreibung
852 Analyse
853 Prognose
854 Planungsrelevante Untersuchungen
855 12.2 Gemeindegebiet/Kreisgebiet, Siedlungen, Natur  und Umwelt
856 12.20 Naturverhältnisse
857 12.20.00-99
858 Naturverhältnisse
859 Meteorologische Beobachtungen
860 Wasserstandsmeldungen
861 12.21 Regionale Statistik, Gemeindegebiet, Gemeind eeinteilung
862 12.21.00-99
863 Entwicklung der Gemeinde bzw. des Kreises allgemein
864 Größe und Grenzen des Gemeinde- bzw. Kreisgebietes
865 Regionale Strukturuntersuchungen
866 Straßenverzeichnisse
867 Gemeinde- bzw. Kreisgebietsveränderungen
868 Geschichtliches über das Gemeinde- bzw. Kreisgebiet
869 12.22 Wirtschaftliche Grundlagen der Gemeinde bzw . des Kreises
870 12.22.00-99
871 Untersuchungen, Abhandlungen, Vorträge
872 12.23 Nutzung des Gemeinde- bzw. Kreisgebietes
873 12.23.00-99
874 Nutzungsarten, Hauptübersicht
875 Gemeindliches Grundeigentum
876 12.24 Bautätigkeit
877 12.24.00-99
878 Preisindizes für Gebäude
879 Bauland
880 Baugenehmigungen
881 Baubeginne
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

882 Baufertigstellungen
883 Bauüberhang
884 Straßenbau
885 Tiefbau
886 12.25 Wohnungsverhältnisse
887 12.25.00-99
888 Gebäude- und Wohnungsbestand
889 Gebäude- und Wohnungszählungen
890 Wohnungen
891 Wohnraumbedarf
892 Wohngeld
893 12.26 Verkehr
894 12.26.00-99
895 Verkehrsaufkommen und -entwicklung allgemein 
896 Kfz - Bestand
897 Zugelassene Kraftfahrzeuge
898 Verkehrsunfälle
899 Schienenverkehr
900 Schiffsverkehr
901 Flugverkehr
902 12.3 Bevölkerung
903 12.30 Zählungen
904 12.30.00-99
905 Volks- und Berufszählungen
906 Personenstandsaufnahmen
907 Arbeitsstättenzählung
908 Mikrozensus
909 12.31 Bevölkerungsstand
910 12.31.00-99
911 Bevölkerungsstruktur
912 Bevölkerungsverteilung und -dichte
913 Ausländerstatistik
914 Bevölkerungsentwicklung
915 Erwerbstätige
916 Private Haushalte
917 12.32 Eheschließungen und Ehelösungen
918 12.32.00-99
919 Eheschließungen
920 Ehelösungen
921 12.33 Geburten
922 12.33.00-99
923 Geburten
924 12.34 Sterbefälle
925 12.33.00-99
926 Säuglingssterblichkeit
927 Todesursachen
928 12.35 Wanderungsbewegung
929 12.35.00-99
930 Außenwanderung in Deutschland
931 Außenwanderung im Bundesland
932 Umzüge innerhalb der Gemeinde
933 12.36 Fortschreibung der Bevölkerung
934 12.36.00-99
935 Fortschreibung der Bevölkerung
936 12.4 Finanzen
937 12.40 Bundes- und Landessteuern (örtliches Aufkom men)
938 12.40.00-99
939 Lohnsteuer
940 Einkommens- und Körperschaftssteuer
941 Vermögenssteuer
942 Umsatzsteuer
943 Kraftfahrzeugsteuer
944 12.41 Gemeindesteuern, Steuerkraft
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Aktenbezeichnung
Beispiele

945 12.41.00-99
946 Steuersätze
947 Grundsteuer
948 Gewerbesteuer
949 Übrige Steuern
950 Steuerkraft
951 12.42 Gemeindefinanzen
952 12.42.00-99
953 Jahreshaushaltsstatistik
954 Haushaltsquerschnitte
955 Vierteljahresstatistik
956 Vergleichende Gemeindefinanzstatistik
957 12.43 Finanzausgleich
958 12.43.00-99
959 Örtliche Unterlagen zum Finanzausgleich
960 Schlüsselzuweisungen
961 12.44 Vermögen und Schulden
962 12.44.00-99
963 Vermögensstatistik
964 Schuldenstatistik
965 12.45 Personal der öffentlichen Hand
966 12.45.00-99
967 Personalstandserhebungen
968 12.5 Recht, Sicherheit und öffentliche Ordnung, Sch ule und Kultur
969 12.50 Recht, Sicherheit und öffentliche Ordnung
970 12.50.00-99
971 Gerichtsstatistik
972 Strafgefängnisse, Untersuchungsanstalten
973 Feuerwehr
974 Zollgrenzschutz
975 12.51 Schulen und sonstige Bildungsanstalten
976 12.51.00-99
977 Allgemeinbildende Schulen
978 Sonderschulen
979 Fachhochschulen
980 Hochschulen
981 Berufliche Schulen
982 12.52 Theater, Musik, Film
983 12.52.00-99
984 Theater
985 Oper
986 Musik
987 Kinos
988 12.53 Museen, Kunstsammlungen, Archive
989 12.53.00-99
990 Museen
991 Kunstsammlungen
992 Archive
993 12.54 Büchereien, Lesehallen
994 12.54.00-99
995 Büchereien
996 Lesehallen
997 12.55 Presse, Rundfunk, Fernsehen
998 12.55.00-99
999 Zeitschriften, Zeitungen
1000 Rundfunk
1001 Fernsehen
1002 12.56 Kirchen und Religionsgemeinschaften
1003 12.56.00-99
1004 Kirchen
1005 Weitere Religionsgemeinschaften
1006 12.6 Sozial- u. Jugendhilfe, Gesundheitswesen, öf fentl. Einrichtungen
1007 12.60 Sozialhilfe
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1008 12.60.00-99
1009 Obdachlosigkeit
1010 Sozialhilfe
1011 12.61 Jugendhilfe
1012 12.61.00-99
1013 Jugendhilfe 
1014 Hilfe zur Erziehung
1015 Einrichtungen der Jugendhilfe
1016 Jugendarbeit
1017 12.62 Sport
1018 12.62.00-99
1019 Sportvereine
1020 Sportveranstaltungen
1021 Sportplätze und -hallen
1022 12.63 Gesundheitswesen
1023 12.63.00-99
1024 Jahresgesundheitsbericht
1025 Gesundheitspflege
1026 Lebensmittelkontrolle
1027 12.64 Krankenanstalten
1028 12.64.00-99
1029 Krankenhäuser
1030 Bettenbestand in Krankenhäuser
1031 Belegung der Krankenhäuser
1032 12.65 Bäder
1033 12.65.00-99
1034 Freibäder
1035 Hallenbäder
1036 Besucherzahlen
1037 12.66 Sonstige öffentliche Einrichtungen
1038 12.66.00-99
1039 Straßenreinigung, Müllabfuhr
1040 Öffentliche Wasserversorgung
1041 Entwässerung
1042 Friedhöfe
1043 12.7 Arbeit, Sozialversicherung
1044 12.70 Arbeitsmarkt
1045 12.70.00-99
1046 Statistik der Arbeitsämter
1047 Beschäftigte
1048 Arbeitslose
1049 Offene Stellen
1050 Arbeitsvermittlung
1051 Berufsberatung
1052 12.71 Sozialversicherung
1053 12.71.00-99
1054 Krankenkassen
1055 Sozialversicherung
1056 12.8 Wirtschaft
1057 12.80 Landwirtschaft, Ernährung, Fischerei, Forst wirtschaft
1058 12.80.00-99
1059 Landwirtschaftliche Betriebszählungen
1060 Erhebungen über landwirtschaftliche Arbeitskräfte
1061 Bodennutzungserhebungen
1062 Viehzählungen
1063 Anbau- und Ernteschätzungen
1064 Andere landwirtschaftliche Erhebungen
1065 12.81 Nichtlandwirtschaftliche Arbeitsstättenzäh lung
1066 12.81.00-99
1067 Gartenbau
1068 Imkerei
1069 Schäferei
1070 Weinbau
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1071 12.82 Industrieberichterstattung
1072 12.82.00-99
1073 Rohstoffindustrie
1074 Energiegewinnung
1075 Güterproduktion
1076 Instandsetzung von Anlagen und Gütern
1077 12.83 Bauberichterstattung
1078 12.83.00-99
1079 Bauhauptgewerbe
1080 Bauwirtschaft und Bautätigkeit
1081 12.84 Handwerk
1082 12.84.00-99
1083 Produzierendes Handwerk
1084 Reparierendes Handwerk
1085 Dienstleistendes Handwerk
1086 12.85 Handel
1087 12.85.00-99
1088 Großhandel
1089 Einzelhandel
1090 12.86 Öffentliche Versorgung
1091 12.86.00-99
1092 Gas-, Wasser- und Stromverbrauch
1093 Schlacht- und Viehhöfe
1094 Märkte
1095 12.87 Preise, Löhne, Gehälter
1096 12.87.00-99
1097 Preise (Einzelhandels- und Großhandelspreise)
1098 Preisindexziffern der Lebenshaltungskosten
1099 Löhne und Gehälter
1100 12.88 Messen und Ausstellungen
1101 12.88.00-99
1102 Messen
1103 Ausstellungen
1104 12.89 Sozialprodukt
1105 12.89.00-99
1106 Angaben entsprechend Statistischem Jahrbuch
1107 Bruttosozialprodukt
1108 12.9 Wahlen
1109 12.90 Wahlbehörde
1110 12.90.00-99
1111 Wahlbezirke, Stimmbezirke, Wahlkreise
1112 Wahlräume und deren Einrichtung
1113 Wahlgeräte
1114 12.91 Wahlen und Abstimmungen
1115 12.91.00-99
1116 Kommunalwahlen und Abstimmungen
1117 Landtagswahlen
1118 Bundestagswahl
1119 Europawahl
1120 Sonstige Wahlen
1121 Volksbegehren, Volksentscheide (nach Landesrecht)
1122 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
1123 13 PRESSE- UND ÖFFENTLICHKEITSARBEIT
1124 zu 13.00 bis 13.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1125 13.1 Allgemeine Presseangelegenheiten
1126 13.10 Pressearbeit
1127 13.10.00-99
1128 Grundsatzfragen
1129 Pressespiegel
1130 Arbeit über die Medien
1131 Information von Presse, Rundfunk, Fernsehen, Internet
1132 Nachrichtenagenturen und anderen Medien
1133 13.2 Presseauswertung und Öffentlichkeitsarbeit
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1134 13.20 Publizistische Beratung von Rat und Verwaltu ng
1135 13.20.00-99
1136 Information der Kommunalpolitiker
1137 Information der Mitarbeiter der eigenen Verwaltung 
1138 Auswertung kommunalpolitischer Mitteilungen der örtlichen Medien 
1139 Auswertung kommunalpolitischer Mitteilungen der überörtlichen Medien 
1140 13.21 Kontakte zwischen Verwaltung und Presse
1141 13.21.00-99
1142 Pressekonferenzen
1143 Besichtigungen
1144 Schriftverkehr
1145 Pressebericht aus den Einzelverwaltungen
1146 Zusammenarbeit mit anderen Pressestellen und Informationsdiensten
1147 Vermittlung von Interviews
1148 Betreuung von Journalisten
1149 13.22 Bürgerinformationen
1150 13.22.00-99
1151 Amtsblatt (extern)
1152 Sonstige Veröffentlichungen der Kommune im Außenverhältnis
1153 Eigene Zeitungen und Zeitschriften der Kommunalverwaltung
1154 Amtliche Bekanntmachungen und Anzeigen der Einzelverwaltungen
1155 Bürgerillustrierte, Stadtinformation
1156 Informationen über Internet
1157 Information gemeindlicher Planungen/Aktivitäten durch Publikationen
1158 Audiovisuelle Information gemeindlicher Planungen/Aktivitäten
1159 Information gemeindlicher Planungen/Aktivitäten durch Ausstellungen
1160 Information gemeindlicher Planungen/Aktivitäten durch Veranstaltungen
1161 Mitteilungsblatt (intern)
1162 13.23 Förderung kommunaler Interessen durch die Medien 
1163 13.23.00-99
1164 Rundfunk
1165 Tonaufnahmen
1166 Film
1167 Fernsehen
1168 Internetportal (IT-Unterstützung)
1169 Verbindung zu Schriftstellern und Künstlern
1170 Literatur
1171 Publizistik
1172 13.24 Öffentlichkeitsarbeit
1173 13.24.00-99
1174 Planung und Koordinierung der kommunalen Öffentlichkeitsarbeit
1175 Tag der offenen Tür
1176 Besichtigung kommunaler Einrichtungen durch die Bevölkerung
1177 Imagepflege und Erscheinungsbild
1178 Herausgabe, Redaktion und Gestaltung der kommunalen Publikationen 
1179 Herausgabe, Redaktion und Gestaltung audiovisuellen Mittel
1180 Stadtwerbung
1181 Stadtmarketing
1182 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
1183 14 RECHNUNGSPRÜFUNG/ RECHNUNGS- U. GEMEINDEPRÜFUNG
1184 zu 14.00 bis 14.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1185 14.1 Allgemeine Angelegenheiten der Rechnungsprü fung 
1186 14.10 Rechtsgrundlagen als Prüfungsgrundlagen
1187 14.10.00-99
1188 Umsetzung des Kommunalen Verfassungsrechts 
1189 Umsetzung der Rechnungsprüfungsordnung
1190 Dienstanweisungen für die Prüfer
1191 14.11 Organisation der Prüfung (Methodik, Ablauf)
1192 14.11.00-99
1193 Planungskonzept zur Vermeidung prüfungsfreier Räume
1194 Prüfungsbereiche (z.B. nach Aufgaben, Produkten, Einzelplänen etc.) 
1195 Jährliche Prüfungsplanung
1196 Einzelne Prüfpläne
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1197 Festlegen der Prüfungsaufgaben
1198 Prüfungsgrundlagen
1199 Prüfungsmaßstab Ordnungsmäßigkeit
1200 Prüfungsmaßstab Wirtschaftlichkeit 
1201 Prüfungsverfahren (nachgehend, begleitend)
1202 Prüfungsmethoden (Vollprüfung, Stichprobe etc.)
1203 Prüfungsablauf
1204 Prüfung als Projekt (Muster  einer Projektbeschreibung)
1205 Formen der Prüfungsankündigungen
1206 Durchführung einer Prüfung
1207 Prüfungsberichte (allgemein)
1208 Überörtliche Zusammenarbeit
1209 14.12 Technikunterstützte Prüfung
1210 14.12.00-99
1211 Einführung/Entwicklung von Prüfverfahren
1212 Einführung/notwendige Erweiterung der Hardware
1213 Pflege/Weiterentwicklung der Prüfverfahren
1214 Schulung/Beratung der Prüfer
1215 Dokumentationssystem für prüfungsrelevante Unterlagen
1216 14.2 Örtliche Prüfung
1217 14.20 Prüfung des Finanzgeschehens
1218 14.20.00-99
1219 Belegkontrolle einschl. Visakontrolle
1220 Prüfung des Vermögenshaushaltes
1221 Prüfung der Schulden
1222 Prüfung der Jahresrechnung
1223 Prüfung der Umlagen
1224 Bilanzprüfung
1225 Prüfungsberichte (nach Jahrgängen geordnet)
1226 Regelmäßige Kassenprüfungen
1227 Unvermutete Kassenprüfungen
1228 14.21 Prüfung des Sondervermögens 
1229 14.21.00-99
1230 Nach Art des Sondervermögens geordnet
1231 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) bei Sondervermögen
1232 14.22 Prüfung der Betätigung bei Beteiligungen
1233 14.99.00-99
1234 Nach Art der Beteiligungen geordnet
1235 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) bei Beteiligungen
1236 14.23 Prüfung von Vergaben
1237 14.23.00-99
1238 Generelle Korruptionsprävention
1239 Prüfung von Vergaben nach VOB
1240 Prüfung von Vergaben nach VOL
1241 Prüfungsberichte
1242 14.24 Prüfung der Technikunterstützten Informatio nsverarbeitung (TuI) 
1243 14.24.00-99
1244 Beteiligung bei Planung der TuI
1245 Programm- und Verfahrensprüfung
1246 Programmiertests
1247 Prüfung des laufenden Betriebs (Rechenzentrum, Arbeitsplatz, Server)
1248 Auswertung überörtlicher Prüfungen
1249 Zusammenarbeit in überörtlichen TuI-Fachgruppen
1250 Prüfungsberichte
1251 14.25 Prüfung der Organisation und des Personalein satzes
1252 14.25.00-99
1253 Prüfung der Organisation einzelner Fachbereiche
1254 Prüfung des Personaleinsatzes einzelner Fachbereiche
1255 Prüfungsberichte nach einzelnen Fachbereichen geordnet
1256 14.26 Bautechnische Prüfung
1257 14.26.00-99
1258 14.27 Prüfung des Controllings
1259 14.27.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1260 Prüfung des generellen Controllings
1261 Prüfung einzelner Controllingstellen
1262 14.28 Prüfungsbereiche (nach  Aufgaben-, Produktha uptgruppen o.ä.)
1263 14.28.00-99
1264 Prüfungsplanung für die gesamte Verwaltung
1265 Allgemeine Verwaltung
1266 Finanzen
1267 Recht, Sicherheit und Ordnung
1268 Schule und Kultur
1269 Soziales, Jugend, Gesundheit
1270 Bauwesen
1271 Öffentliche Einrichtungen
1272 Wirtschaft und Verkehr
1273 14.3 Sonderprüfung der örtlichen Prüfung (außerh. der üblichen Planung)
1274 14.30 Sonderprüfung der Ämter/Fachbereiche und Be triebe
1275 14.30.00-99
1276 Prüfung auf Ordnungsmäßigkeit
1277 Prüfung auf Wirtschaftlichkeit
1278 Prüfung auf Zweckmäßigkeit
1279 Prüfungsberichte nach Ämtern/Fachbereichen und Betrieben geordnet
1280 14.31 Sonderprüfung der Sammelnachweise
1281 14.31.00-99
1282 Prüfungsberichte nach besonderer Ordnung
1283 14.4 Vorprüfung für Bundes-/Landesrechnungshof (ö rtliche Prüfung)
1284 14.40 Vorprüfung Bund
1285 14.40.00-99
1286 Gesetzliche Bestimmungen
1287 Unterhaltssicherung
1288 Erweiterter Katastrophenschutz
1289 Sonstiges
1290 14.41 Vorprüfung Land
1291 14.41.00-99
1292 Gesetzliche Bestimmungen
1293 Schriftwechsel
1294 Prüfungen nach einzelnen Vorgaben
1295 14.42 Sonstige Vorprüfungen
1296 14.42.00-99
1297 14.5 Örtliche Prüfung der Gemeinden ohne RPA durch  den Kreis
1298 (Einzelakten analog 14.1 bis einschließlich 14.3)
1299 14.6 Überörtliche Gemeindeprüfung durch den Krei s
1300 14.60 Kassenprüfungen bei den Gemeinden
1301 14.60.00-99
1302 Prüfungsplanung
1303 Einzelne Gemeinden
1304 14.61 Ordnungsprüfungen
1305 14.61.00-99
1306 Prüfungsplanung
1307 Einzelne Kommunen im Kreisgebiet
1308 14.62 Prüfung des Sondervermögens durch den Kreis  
1309 14.62.00-99
1310 Nach Art des Sondervermögens geordnet
1311 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) des Sondervermögens
1312 14.63 Prüfung der Betätigung bei Beteiligungen
1313 14.63.00-99
1314 Nach Art der Beteiligungen geordnet
1315 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) bei Beteiligungen
1316 14.64 Überörtliche Prüfung zweckgebundener Zuweis ungen von Bund, Land, Kreis
1317 14.64.00-99
1318 Umsetzung allgemeiner Richtlinien
1319 Einzelakten
1320 14.65 Sonstige Aufgaben der Gemeindeprüfung nach Landesrecht
1321 14.65.00-99
1322 Bedarfszuweisungen und andere Zuweisungen 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1323 Vorschriften, Richtlinien
1324 Stellungnahmen zu Anträgen auf Bedarfszuweisungen
1325 Unterschlagungen
1326 15 KOMMUNALAUFSICHT (bei den Kreisen)
1327 zu 15.00 bis 15.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1328 15.1 Angelegenheiten der Kommunalaufsicht
1329 15.10 Angelegenheiten der kommunalen Gemeinschaf tsarbeit
1330 15.10.00-99
1331 Zweckverbände
1332 Kommunale Arbeitsgemeinschaften
1333 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen
1334 15.11 Gebietsänderungen der Gemeinden
1335 15.11.00-99
1336 Gebietsänderungsverträge
1337 Grenzstreitigkeiten
1338 15.12 Finanzaufsicht
1339 15.12.00-99
1340 Finanzangelegenheiten
1341 Wirtschaftliche Betätigung
1342 Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten
1343 Steuern
1344 Gebühren und Beiträge
1345 Umlagen
1346 Darlehen und darlehensähnliche Rechtsgeschäfte
1347 Bürgschaften
1348 Veräußerungs- und Verpflichtungsgeschäfte
1349 Zuschüsse und Beihilfen
1350 15.13 Personelle Kommunalaufsicht
1351 15.13.00-99
1352 Beamtenrechtliche Angelegenheiten der Dienstkräfte
1353 Tarifrechtliche Angelegenheiten der Dienstkräfte
1354 Disziplinarangelegenheiten der Hauptverwaltungsbeamten
1355 Dienstaufsichtsbeschwerden
1356 1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
1357 16 GLEICHSTELLUNG VON FRAU UND MANN
1358 zu 16.00 bis 16.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1359 16.1 Verwaltungsinterne Gleichstellungsangelegenh eiten
1360 16.10 Gespräche mit der Verwaltungsführung
1361 16.10.00-99
1362 Erfahrungsberichte
1363 16.11 Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen/Ä mtern
1364 16.11.00-99
1365 Einzelakten Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten
1366 Einzelakten Finanzen
1367 Einzelakten Recht, Sicherheit und Ordnung
1368 Einzelakten Schul- und Kulturangelegenheiten
1369 Einzelakten Soziales, Jugend, Gesundheit
1370 Einzelakten Bauwesen
1371 Einzelakten Angelegenheiten Öffentlicher Einrichtungen
1372 Einzelakten Wirtschaft und Verkehr
1373 16.12 Ausschussarbeit
1374 16.10.00-99
1375 Übersicht der Ausschüsse
1376 Einzelne Ausschüsse
1377 16.13 Mitwirkung bei Personalangelegenheiten
1378 16.13.00-99
1379 Ausschussarbeit
1380 Personalplanung
1381 Personalauswahl
1382 Beförderung
1383 Beurteilungssystem
1384 Arbeitszeit
1385 Frauenförderplan
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1386 Frauenspezifische Fortbildung: Grundsatzfragen,
1387 Eigene Fortbildungsangebote
1388 16.2 Verwaltungsexterne Gleichstellungsangelegenh eiten
1389 16.20 Zusammenarbeit mit örtlichen Institutionen
1390 16.20.00-99
1391 Frauengruppen
1392 Verbände
1393 Behörden
1394 Unternehmen
1395 16.21 Überregionale Zusammenarbeit
1396 16.21.00-99
1397 Landes-/Bundesarbeitsgemeinschaft 
1398 Andere Gleichstellungsstellen
1399 Behörden
1400 16.22 Öffentlichkeitsarbeit
1401 16.22.00-99
1402 Veröffentlichungen
1403 Pressearbeit
1404 Veranstaltungen
1405 16.23 Beratung
1406 16.23.00-99
1407 Beratungshintergrund
1408 Beratene Personen bzw. Gruppen
1409 16.24 Forschungsaufträge
1410 16.24.00-99
1411 Forschungsschwerpunkte
1412 Auftraggeber
1413 Einzelne Forschungsergebnisse
1414 16.25 Fachliche Schwerpunkte
1415 16.25.00-99
1416 Erwerbstätigkeit
1417 Wiedereingliederung nach der Familienphase
1418 Neue Technologien
1419 Mädchenarbeit
1420 Kultur
1421 Gewalt
1422 2 FINANZEN
1423 20 KÄMMEREIANGELEGENHEITEN
1424 zu 20.00 bis 20.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1425 20.1 Allgemeine Finanzangelegenheiten
1426 20.10 Finanzrecht, Finanzliteratur, Finanzpoliti k, Finanzreform, Finanzplanung
1427 20.10.00-99
1428 Finanzrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
1429 Fachliteratur einschl. zum neuen Haushalts- und Rechnungswesen
1430 Finanzpolitik
1431 Finanzverfassung, Finanzausstattung 
1432 Finanzmanagement (Schwerpunkt: Haushaltskonsolidierung)
1433 Finanzreform
1434 Finanzplanung, Finanzierungsmodelle (z.B. Leasing)
1435 20.11 Finanzstatistik
1436 20.11.00-99
1437 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
1438 Finanzberichte
1439 Jahresfinanzstatistik
1440 Vierteljahresstatistik der Gemeindefinanzen
1441 Rechnungsauswertung
1442 Jahresschuldenstatistik
1443 Rücklagenstatistik
1444 20.12 Finanz- und Investitionsrechnung
1445 20.12.00-99
1446 Finanzrechnung im neuen Haushalts- und Rechnungswesen
1447 Investitionsplanung
1448 Investitionsrechnung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1449 Methoden (finanzmathematische Verfahren)
1450 20.13 Investitionsberatung und -kontrolle
1451 20.13.00-99
1452 20.2 Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenh eiten
1453 20.20 Haushaltssatzung
1454 20.20.00-99
1455 Haushaltsrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
1456 Fachspezifische Software (soweit nicht fachneutral)
1457 Haushaltssatzung
1458 Haushaltsgliederung
1459 Kontenrahmen
1460 Nachtragssatzungen
1461 Drucklegung, Verteilung, Austausch
1462 20.21 Aufstellung des Haushaltsplans
1463 20.21.00-99
1464 Ziele im neuen kommunalen Haushalts- und Rechnungswesen
1465 Konzernrechnungslegung
1466 Verfügungen über die Aufstellung des Haushaltsplans
1467 Haushaltsplan/Budget/Budgetorientierter Haushalt
1468 Zielbezogene Budgetierung
1469 Inventarverzeichnis
1470 Produkthaushalt/Produktorientierter Haushalt
1471 Haushaltsverhandlungen (nach Jahrgängen geordnet)
1472 Unterlagen für die Aufstellung des Haushaltsplans (nach Jahrgängen)
1473 Aufstellung des Haushaltsplans (nach Jahrgängen geordnet)
1474 Aufstellung der Sammelnachweise (nach Jahrgängen geordnet)
1475 Verfügungen über die Aufstellung des Nachtragshaushaltsplans
1476 Unterlagen für den Nachtragshaushaltsplan (nach Jahrgängen)
1477 Aufstellung des Nachtragshaushaltsplans (nach Jahrgängen geordnet)
1478 Verwaltungskostenerstattung (VKE)
1479 20.22 Ausführung des Haushaltsplans 
1480 20.22.00-99
1481 Verfügungen über die Ausführung des Haushaltsplans
1482 Abwicklung des Haushaltsplans
1483 Haushaltsüberwachung
1484 Haushaltsvermerke
1485 Vorgriffe
1486 Über- und außerplanmäßige Ausgaben
1487 Finanz-Zwischenbericht
1488 Jahresübersicht
1489 Haushaltsquerschnitt
1490 20.23 Kostenrechnung, Entgeltkalkulation und Betr iebswirtschaft
1491 20.23.00-99
1492 Kostenrechnung: Allgemeines
1493 Kostenrechnungen im Einzelnen
1494 Zielkostenrechnung
1495 Auswertung der Kostenrechnungen
1496 Grundlagen der Entgeltkalkulation
1497 Betriebswirtschaftliche Grundlagen
1498 20.24 Kassenangelegenheiten
1499 20.24.00-99
1500 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1501 Kassenaufsicht
1502 Nebenkassen, Zahlstellen
1503 Eiserne Vorschüsse
1504 Anlage von Konten
1505 Anlage der Kassenbestände
1506 Vorschusskonten
1507 Verwahrgelder
1508 Konten in der Rechnung „Durchlaufende Gelder"
1509 Abschlüsse
1510 20.25 Rechnungslegung
1511 20.25.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1512 Rechtsgrundlage (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
1513 Haushaltsrechnung
1514 Prüfung der Haushaltsrechnung
1515 20.26 Abschlüsse der Eigenbetriebe, öffentl. Einri chtungen und Sparkassen
1516 20.26.00-99
1517 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1518 Abschlüsse der Eigenbetriebe
1519 Abschlüsse und Sonderabrechungen öffentlicher Einrichtungen
1520 Abschlüsse der Sparkasse
1521 Überschussverteilung, Verlustabdeckung
1522 20.3 Finanzausgleich, Konzessionsentgelte, Umlag en, Beiträge
1523 20.30 Finanzausgleich
1524 20.30.00-99
1525 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1526 Finanzausgleich zwischen Bund und Ländern
1527 Länderfinanzausgleich
1528 Kommunaler Finanzausgleich
1529 Realsteuerkraftzahlen
1530 Steuerüberweisungen
1531 Schlüsselzuweisungen
1532 Allgemeine Zuweisungen
1533 Zweckzuweisungen
1534 Bedarfszuweisungen, Beihilfen
1535 Sonderzuweisungen
1536 Anteil an dem Einkommensteueraufkommen
1537 Gewerbesteuerumlage
1538 Anteil an der Grunderwerbssteuer
1539 Anteil an der Umsatzsteuer
1540 20.31 Konzessionsentgelte
1541 20.31.00-99
1542 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1543 Konzessionsentgelte
1544 20.32 Umlagen und Beiträge
1545 20.32.00-99
1546 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1547 Kreisumlage (einschl. Stellungnahme zum Haushalt)
1548 Verbandsgemeindeumlage
1549 Zweckverbandsumlage
1550 Beiträge
1551 20.4 Vermögen
1552 20.40 Allgemeine Vermögensangelegenheiten
1553 20.40.00-99
1554 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1555 Vermögensnachweis
1556 Bewertung des gemeindlichen Vermögens
1557 Regelung offener Vermögensfragen
1558 Vermögensveräußerung
1559 20.41 Vermögensbuchführung und Vermögensrechnung
1560 20.41.00-99
1561 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1562 Verwaltungsvermögen im engeren Sinne
1563 Vermögen der öffentlichen Einrichtungen
1564 Betriebsvermögen
1565 Finanzvermögen
1566 Zweckvermögen
1567 20.42 Allgemeines Kapitalvermögen
1568 20.42.00-99
1569 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1570 Hypotheken, Grundschulden, Restkaufgeldforderungen
1571 Wohnungsbau- und Wohnungsinstandsetzungsdarlehen
1572 Darlehens- und sonstige Forderungen
1573 Kauf, Verkauf und Verpfändung von Wertpapieren
1574 Kontrolle und Auslosung der Wertpapiere
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Aktenbezeichnung
Beispiele

1575 Geldanlagen, Depotkonten
1576 Sparkonten, Kündigungs- und Termingelder
1577 Zinsen
1578 Verwaltung gemeindlicher Darlehen durch andere Institute (Einzelakten)
1579 Pensionsverpflichtungen
1580 20.43 Grundsatz-und Allgemeinangelegenheiten der  Beteiligungsverwaltung
1581 20.43.00-99
1582 20.44 Beteiligungen
1583 20.44.00-99
1584 Beteiligung an Versorgungsunternehmen
1585 Beteiligung an Verkehrsunternehmen
1586 Beteiligung an gemeinnützigen Wohnungs- und Siedlungsunternehmen
1587 Beteiligung an Wasser- und Bodenverbänden
1588 Sonstige Beteiligungen
1589 Geschäftsanteile
1590 20.45 Rücklagen 
1591 20.45.00-99
1592 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1593 Anlegung der Rücklagen
1594 Nachweisungen über den Stand der Rücklagen
1595 Sammelnachweis „Rücklagen"
1596 Betriebsmittelrücklagen
1597 Allgemeine Ausgleichsrücklagen
1598 Tilgungsrücklagen
1599 Bürgschaftssicherungsrücklagen
1600 Erneuerungsrücklagen
1601 Erweiterungsrücklagen
1602 Sonderrücklagen
1603 Andere Rücklagen
1604 20.46 Gemeindevermögen
1605 20.46.00-99
1606 Rechtliche unselbständige Stiftungen
1607 Sonstiges zweckgebundenes Gemeindesondervermögen
1608 Schenkung
1609 20.5 Schulden
1610 20.50 Allgemeine Schuldenverwaltung
1611 20.50.00-99
1612 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1613 Kreditangebote
1614 Darlehensvorverhandlungen
1615 Zins-, Diskont-, Wechseldiskont- und Lombardsätze
1616 Wertpapierbereinigung
1617 Schulden-/Kreditaufnahmen für die Gemeinde
1618 Schulden-/Kreditaufnahmen für Eigenbetriebe
1619 Schulden-/Kreditaufnahmen für Dritte
1620 Sammelnachweis „Schulden"
1621 Schuldennachweise zum Haushaltsplan und zur Vermögensrechnung
1622 Schuldenübersichten
1623 Schuldendienst allgemein
1624 20.51 Auslandsschulden
1625 20.51.00-99
1626 Inhaberschuldverschreibungen (Altverschuldung)
1627 Inhaberschuldverschreibungen (Neuverschuldung)
1628 Anteile an Sammelanleihen: alt (Einzelakten in system. Reihenfolge)
1629 Anteile an Sammelanleihen: neu (Einzelakten in system. Reihenfolge)
1630 20.52 Inländische Kreditmarktschulden
1631 20.52.00-99
1632 Darlehensaufnahme
1633 Sparkassendarlehen
1634 Inhaberschuldverschreibungen
1635 Anteile an Sammelanleihen
1636 Hypotheken-, Grund-, Rentenschuld (Einzelakten system. Reihenfolge)
1637 20.53 Schulden aus öffentlichen Mitteln
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Aktenbezeichnung
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1638 20.53.00-99
1639 Hauszinssteuerhypotheken
1640 Wohnungsbaudarlehen
1641 Sonstige Darlehen
1642 20.54 Hypothekengewinnabgabe
1643 20.54.00-99
1644 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1645 Abrechnungen
1646 20.55 Innere Schulden
1647 20.55.00-99
1648 Aufnahme von inneren Darlehen
1649 20.56 Kassenkredite
1650 20.56.00-99
1651 Aufnahme von Kassenkrediten
1652 20.57 Bürgschaften
1653 20.57.00-99
1654 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1655 Bürgschaftsübersichten
1656 Bürgschaften und Verpflichtungserklärungen
1657 20.6 Verwaltung fremden Vermögens
1658 20.60 Bundes- und Landesdarlehen
1659 20.60.00-99
1660 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1661 Gesamtnachweis der Landesdarlehen
1662 Gesamtnachweis der Bundesdarlehen
1663 Einzelne Darlehensarten
1664 20.61 Rechtlich selbständige Stiftungen
1665 20.61.00-99
1666 20.62 Zusatzversorgungskasse
1667 20.62.00-99
1668 20.63 Sonstiges Sondervermögen
1669 20.63.00-99
1670 20.7 Gemeinde/Kreis als Steuerschuldner
1671 20.70 Abgaben
1672 20.70.00-99
1673 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1674 Einheitsbewertung
1675 Bundes-, Landessteuern
1676 Ausgleichsabgabe
1677 Gemeindeabgaben
1678 Sonstige Abgaben (Einzelakten zu Steuern und Abgaben nach Bedarf)
1679 2 FINANZEN
1680 21 KASSENANGELEGENHEITEN
1681 zu 21.00 bis 21.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1682 21.1 Allgemeine Angelegenheiten der Gemeinde-, St adt-, Kreiskasse 
1683 21.10
1684 21.10.00-99
1685 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1686 Gesetzliche Vorschriften (soweit nicht fachneutral erfasst)
1687 Örtliche Bestimmungen
1688 21.11 Kassenaufsicht, Kassensicherheit
1689 21.11.00-99
1690 Regelung der Kassenaufsicht
1691 Anordnungsbefugnisse
1692 Feststellungsbefugnisse
1693 Automatisiertes Feststellungs- und Anordnungsverfahren
1694 Fachspezifische Software (soweit nicht fachneutral)
1695 Schlüsselverzeichnis
1696 Überwachung der Zahlstellen
1697 Innere und äußere Kassensicherheit
1698 Tresor
1699 21.2 Zahlungsverkehr und Verwaltung der Bestände
1700 21.20 Zahlungsverkehr 
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Aktenbezeichnung
Beispiele

1701 21.20.00-99
1702 Währungs- und Münzwesen, Falschgeld
1703 Barverkehr
1704 Unbarer Zahlungsverkehr: Überweisungen, Datenträgeraustausch
1705 Postscheck
1706 Lastschrifteinzug
1707 Verkehr mit Sonder-/Nebenkassen, Zahlstellen etc. (Akten nach Bedarf)
1708 Verwahrgelder
1709 Vorschüsse
1710 Mitwirkung bei Gewährung von Stundungen
1711 Kassenübergaben
1712 Kassenabschlüsse
1713 Kassenüberschüsse, Fehlbeträge
1714 Kassenreste
1715 Unbedenklichkeitsbescheinigungen
1716 Einzahlungen
1717 Auszahlungen
1718 21.21 Verwaltung der Bestände
1719 21.21.00-99
1720 Barbestand
1721 Geldbeschaffung
1722 Geldanlage
1723 Festgelder
1724 Rücklagen
1725 Kapitalbestände
1726 Geldwerte Bestände
1727 Verkehr mit Banken
1728 21.3 Buchführung
1729 21.30 Buchungsverfahren, Einrichtung der Bücher
1730 21.30.00-99
1731 Buchungsverfahren
1732 Kontenpläne (Rechnungsgliederung)
1733 Kassenbücher
1734 Vermögenssachbuch
1735 Verzeichnis und Kontrolle der geführten Bücher
1736 IT - unterstützte Buchführung (soweit nicht fachneutral erfasst)
1737 21.31 Buchungsabschlüsse
1738 21.31.00-99
1739 Tagesabschlüsse
1740 Monatsabschlüsse
1741 Vierteljahresabschlüsse
1742 Verwahrgelder
1743 Vorschüsse
1744 21.32 Rechnungslegung
1745 21.32.00-99
1746 21.4 Kassengeschäfte für andere
1747 21.40 Kassengeschäfte für den Bund
1748 21.40.00-99
1749 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
1750 Haushaltsplan
1751 Kontenplan
1752 Betriebsmittel
1753 Feststellungs- und Anordnungsbefugnisse
1754 Abschlüsse
1755 Prüfungen
1756 21.41 Kassengeschäfte für das Land
1757 21.41.00-99
1758 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
1759 Haushaltsplan
1760 Kontenplan
1761 Betriebsmittel
1762 Feststellungs- und Anordnungsbefugnisse
1763 Abschlüsse

Seite 28 von 125



Aktenplan Salzlandkreis
-vorläufige Fassung-
Bearbeitungsstand: 19.09.2012

Quelle: Kommunaler Musteraktenplan der KGSt
Stand: 13.03.2003

siehe Auch KGSt-Bericht Nr. 2/2003 "Kommunaler Aktenplan der KGST" 

A
kt

en
ha

up
tg

ru
pp

e

A
kt

en
gr

up
pe

A
kt

en
un

te
rg

ru
pp

e

A
kt

en
sa

ch
gr

up
pe Aktenzeichen

Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
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1764 Prüfungen
1765 21.42 Kassengeschäfte für Sonstige
1766 21.42.00-99
1767 Für Feuerversicherungen
1768 Für Handwerkskammern
1769 Für Berufsgenossenschaften
1770 21.5 Verwahrung
1771 21.50 Wertgegenstände, Verwahrgelass
1772 21.50.00-99
1773 Wertgegenstände
1774 Verwahrgelass
1775 Hinterlegungen
1776 Sicherheitsleistungen
1777 21.6 Einziehung, Vollstreckung, Beitreibung
1778 21.60 Einziehungs-, Vollstreckungs- und Beitreibun gsmaßnahmen
1779 21.60.00-99
1780 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1781 Örtliche Bestimmungen
1782 Einziehungsersuchen fremder Kassen
1783 Versteigerung von Pfandsachen
1784 Versteigerung von Grundstücken
1785 Offenbarungseid
1786 Konkurse und Vergleiche
1787 Zwangsvollstreckung
1788 Abrechnung der Vollziehungsbeamten (Einzelakten nach bes. Ordnung)
1789 Festsetzung, Stundung, Niederschlagung, Erlass
1790 2 FINANZEN
1791 22 STEUERN
1792 zu 22.00 bis 22.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1793 22.1 Allgemeine Steuerangelegenheiten
1794 22.10
1795 22.10.00-99
1796 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1797 Rechtssammlungen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
1798 Bundessteuern: Allgemein
1799 Landessteuern: Allgemein
1800 Verbrauchssteuern: Allgemein
1801 22.11 Kommunale Abgaben und Steuern
1802 22.11.10-99
1803 Kommunalabgaben
1804 Kommunales Abgabenerhebungsrecht
1805 Kreissteuern
1806 Entwurf gemeindlicher Steuersatzungen
1807 Steuerliche Angelegenheiten des Finanzausgleichs
1808 22.12 Steuerstatistik und -prognose
1809 21.12.00-99
1810 22.13 Zusammenarbeit mit Finanzbehörden und ande ren Stellen
1811 22.13.00-99
1812 Mitarbeit in überörtlichen Einrichtungen
1813 Mitgliedschaften
1814 Zwischengemeindliche Beziehungen
1815 Fachvereinigungen, Sitzungen, Tagungen, Niederschriften
1816 Zusammenarbeit mit anderen Stellen
1817 Verzeichnis der steuerberatenden Berufe
1818 22.14 Abgabenprüfung
1819 22.14.00-99
1820 Teilnahme bei Finanzamtsprüfungen
1821 22.15 Steuerstraftaten und Steuerordnungswidrigkei ten
1822 Einzelakten nach besonderer Ordnung
1823 22.2 Gewerbesteuer
1824 22.20
1825 22.20.00-99
1826 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
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Aktenbezeichnung
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1827 22.21 Gewerbesteuer nach Ertrag und Kapital
1828 22.21.00-99
1829 Gewerbean-, -ab- und -ummeldungen
1830 Gewerbesteuermessbescheide
1831 Gewerbesteuervorauszahlungen
1832 Zerlegungsverfahren 
1833 Stundung
1834 Niederschlagung, Erlass
1835 Einzelakten für Gewerbesteuerpflichtige (nach besonderer Ordnung)
1836 22.3 Grundsteuer
1837 22.30
1838 22.30.00-99
1839 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1840 Grundsteuermehrbelastung
1841 Bewertung, Messbeträge für Entwässerung
1842 Bewertung, Messbeträge für Abfallentsorgung
1843 Bewertung, Messbeträge für Straßenreinigung
1844 Grunderwerbsteuer
1845 22.31 Veranlagung
1846 22.31.00-99
1847 Grundsteuervergünstigungen
1848 Stundung
1849 Niederschlagung, Erlass
1850 Einzelakten für die einzelnen Grundstücke bzw. Grundbesitzer
1851 22.4 Andere Gemeinde-(Kreis-) Steuern
1852 22.40 Vergnügungssteuer
1853 22.40.00-99
1854 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1855 Steuerpflichtige Veranstaltungen
1856 Steuerfreie Veranstaltungen
1857 Diskotheken
1858 Spielgeräte
1859 Musikboxen
1860 Stundung
1861 Niederschlagung
1862 Erlass
1863 Einzelakten nach Bedarf
1864 22.41 Hundesteuer
1865 22.41.00-99
1866 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1867 Steuermarken
1868 Zwingersteuer
1869 Stundung
1870 Niederschlagung
1871 Erlass
1872 Einzelakten nach Bedarf
1873 22.42 Jagd- und Fischereisteuer (nur in einzelne n Bundesländern)
1874 22.42.00-99
1875 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1876 Einzelakten für die einzelnen Steuerpflichtigen nach Bedarf
1877 22.43 Schankerlaubnissteuer
1878 22.43.00-99
1879 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1880 Einzelakten für die einzelnen Steuerpflichtigen nach Bedarf
1881 22.44 Getränkesteuer
1882 22.44.00-99
1883 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1884 Einzelakten nach Bedarf
1885 22.45 Zweitwohnungssteuer
1886 22.45.00-99
1887 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1888 Einzelakten für die einzelnen Steuerpflichtigen nach Bedarf
1889 22.5 Gebühren und privatrechtliche Entgelte
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1890 22.50
1891 22.50.00-99
1892 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1893 22.51 Gebühren/Entgelte für Abwasser-, Abfallbese itigung, Straßenreinigung
1894 22.51.00-99
1895 Einzelakten für die einzelnen Steuerpflichtigen nach Bedarf
1896 22.6 Zuschläge zur Bundes- und Landessteuer
1897 22.60 Grunderwerbssteuer
1898 22.60.00-99
1899 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1900 Grunderwerbssteuereinnahmen der Kreise
1901 22.61 Körperschaftssteuer, Einkommensteuer
1902 22.61.00-99
1903 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1904 22.7 Veranlagung öffentl.-rechtlicher Abgaben and erer Körperschaften
1905 2 FINANZEN
1906 23 LIEGENSCHAFTEN
1907 zu 23.00 bis 23.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1908 23.1 Allgemeine Grundstücksangelegenheiten
1909 23.10 Bodenrecht und Bodenpolitik
1910 23.10.00-99
1911 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1912 Raumordnungsprogramme
1913 Landschaftsplanung
1914 23.11 Allgemeine Grundbuchangelegenheiten
1915 23.11.00-99
1916 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1917 Kataster- und Grundbuchangelegenheiten
1918 Übernahme von Straßenflurstücken in das Grundbuch
1919 Übernahme von Wasserflächen in das Grundbuch 
1920 Übernahme buchungsfreier Grundstücke in das Grundbuch
1921 Löschung grundbuchlicher Eintragungen
1922 Kosten- und Gebührenangelegenheiten
1923 23.12 Berechtigungen und Lasten
1924 23.12.00-99
1925 Rechte der Kommunen an fremden Grundstücken
1926 Rechte Dritter an kommunalen Grundstücken
1927 23.13 Bestandsverzeichnis kommunaler Grundstücke  und Grundstücksrechte
1928 23.13.00-99
1929 23.2 Liegenschaftsverkehr
1930 23.20 Erwerb und Veräußerung von Grundvermögen
1931 23.20.00-99
1932 Kauf 
1933 Tausch
1934 Ersteigerungen
1935 Ausübung von Vorkaufsrechten
1936 Bestellung gemeindlicher Rechte am Grundeigentum Dritter
1937 Einzelakten Grundvermögen (z.B. Anlagenachweis, Grundstückskartei) 
1938 23.21 Miet- und Pachtverträge über fremden Grundb esitz
1939 23.21.00-99
1940 Einzelakten zum Grundvermögen (z.B. Mietverträgen, Pachtverträgen)
1941 23.22 Enteignung für die Gemeinde
1942 23.22.00-99
1943 Einzelakten zum Grundvermögen
1944 23.23 Entschädigungen für Enteignungen und enteign ungsgleiche Eingriffe 
1945 23.23.00-99
1946 Entschädigungen für Grundstücke
1947 Entschädigungen für grundstücksgleiche Rechte
1948 Entschädigungen für persönliche Nutzungsrechte
1949 23.3 Liegenschaftsverwaltung
1950 23.30 Bebauter Grundbesitz
1951 23.30.00-99
1952 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

1953 Vermietungen
1954 Verpachtungen
1955 Grundabgaben (soweit nicht einem anderen Bereich zugeordnet)
1956 Einzelakten für die bebauten Grundstücke 
1957 23.31 Unbebauter Grundbesitz
1958 23.31.00-99
1959 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
1960 Vermietungen, Verpachtungen
1961 Erbbaurecht
1962 Einzelakten für unbebaute Grundstücke
1963 23.4 Verwaltung kommunaler Grundbesitzrechte
1964 23.40 Verwaltung kommunaler Fischereirechte
1965 23.40.00-99
1966 23.41 Verwaltung kommunaler Jagdrechte
1967 23.41.00-99
1968 Jagdgenossenschaften
1969 Jagdbezirke
1970 23.42 Verwaltung kommunaler Weiderechte
1971 23.42.00-99
1972 23.43 Verwaltung anderer kommunaler Grundbesitzre chte
1973 23.43.00-99
1974 23.5 Untere Landschaftsbehörde (nach Landesrecht )
1975 3 RECHT, SICHERHEIT, ORDNUNG
1976 30 RECHT
1977 zu 30.00 bis 30.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
1978 30.1 Rechtstätigkeit für die Allgemeine Verwaltun g
1979 30.10 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten
1980 30.10.00-99
1981 Internationale Abkommen
1982 EU-Recht
1983 Bundesrecht
1984 Landesrecht
1985 Kommunalverfassungsrecht
1986 Ortsrechtssammlung
1987 Interkommunale Zusammenarbeit
1988 Gebietsreform
1989 Kommunalaufsicht 
1990 Rechtstätigkeit bei technikunterstützter Informationsverarbeitung
1991 Rechtstätigkeit bei Einführung des Dokumentenmanagements
1992 Vergabewesen
1993 30.11 Personalangelegenheiten
1994 30.11.00-99
1995 Beamtenrecht
1996 Tarifrecht
1997 Regressangelegenheiten (soweit außergerichtlich)
1998 30.12 Statistik und Wahlen
1999 30.12.00-99
2000 30.13 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
2001 30.13.00-99
2002 30.14 Rechnungsprüfung (bei Kreisen: Rechnungs- und Gemeindeprüfung)
2003 30.14.00-99
2004 30.15 Kommunalaufsicht (bei Kreisen)
2005 30.15.00-99
2006 30.2 Rechtstätigkeit für Finanzen
2007 30.20 Kämmereiangelegenheiten
2008 30.20.00-99
2009 30.21 Kassenangelegenheiten
2010 30.21.00-99
2011 30.22 Steuerangelegenheiten
2012 30.22.00-99
2013 30.23 Liegenschaften
2014 30.23.00-99
2015 30.24 Verteidigungslasten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2016 30.24.00-99
2017 30.3 Rechtstätigkeit für Recht, Sicherheit und Or dnung
2018 30.30 Haftpflichtangelegenheiten
2019 30.30.00-99
2020 Haftpflichtschadenausgleich
2021 Gemeindeunfall-Versicherungsverband
2022 Mitgliederversammlungen
2023 Umlagen
2024 Beiträge der Ämter/Bereiche
2025 Sammelhaushalt
2026 Urteilssammlung
2027 Einzelakten in alphabetischer Reihenfolge
2028 30.31 Polizei (soweit kommunal)
2029 30.31.00-99
2030 30.32 Sicherheit und Ordnung
2031 30.32.00-99
2032 30.33 Ausländer, Staatsangehörigkeits-, Personenst andsangelegenh. (Kreise) 
2033 30.33.00-99
2034 30.34 Personenstand bei Gemeinden
2035 30.34.00-99
2036 Personenstandsrecht
2037 Geschäftsführung untere Verwaltungsbehörde Personenstandswesen (UVB)
2038 Entscheidung der Aufsichtsbehörde der UVB in allgemeinen Angelegenheiten
2039 Entscheidung der Aufsichtsbehörde (HVB) in allgemeinen Angelegenheiten
2040 Beglaubigung/Legalisierung Personenstandsurkunden zum Auslandsgebrauch
2041 Vertragsstaaten, Einsenden der Personenstandsurkunden
2042 30.35 Sozialversicherung
2043 30.35.00-99
2044 30.36 Straßenverkehr (nur bei Kreisen)
2045 30.36.00-99
2046 30.37 Feuerschutz bei den Gemeinden 
2047 30.37.00-99
2048 30.38 Zivilschutz bei Gemeinden 
2049 30.38 Zivilschutz, Feuerschutz, Rettungsdienst b ei Kreisen
2050 30.38.00-99
2051 30.39 Veterinärswesen (nur bei Kreisen)
2052 30.39.00-99
2053 30.4 Rechtstätigkeiten für Schulangelegenheiten u nd Kultur
2054 30.40 Schulangelegenheiten
2055 30.40.00-99
2056 30.41 Kultur
2057 30.41.00-99
2058 30.5 Rechtstätigkeiten für Soziales, Jugend und G esundheit
2059 30.50 Soziales
2060 30.50.00-99
2061 30.51 Jugendangelegenheiten
2062 30.51.00-99
2063 30.52 Sportangelegenheiten
2064 30.52.00-99
2065 30.53 Gesundheitsangelegenheiten
2066 30.53.00-99
2067 30.54 Krankenhausangelegenheiten
2068 30.54.00-99
2069 30.55 Lastenausgleich
2070 30.55.00-99
2071 30.6 Rechtstätigkeit für das Bauwesen
2072 30.60 Angelegenheiten der Bauverwaltung
2073 30.60.00-99
2074 30.61 Stadtplanung (bei Kreisen: Kreisplanung)
2075 30.61.00-99
2076 30.62 Vermessung und Kataster
2077 30.62.00-99
2078 30.63 Bauordnung

Seite 33 von 125



Aktenplan Salzlandkreis
-vorläufige Fassung-
Bearbeitungsstand: 19.09.2012

Quelle: Kommunaler Musteraktenplan der KGSt
Stand: 13.03.2003

siehe Auch KGSt-Bericht Nr. 2/2003 "Kommunaler Aktenplan der KGST" 

A
kt

en
ha

up
tg

ru
pp

e

A
kt

en
gr

up
pe

A
kt

en
un

te
rg

ru
pp

e

A
kt

en
sa

ch
gr

up
pe Aktenzeichen

Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2079 30.63.00-99
2080 30.64 Wohnungsförderung
2081 30.64.00-99
2082 30.65 Hochbauangelegenheiten
2083 30.65.00-99
2084 30.66 Tiefbauangelegenheiten
2085 30.66.00-99
2086 30.67 Grünflächenangelegenheiten
2087 30.67.00-99
2088 30.7 Rechtstätigkeit für Angelegenheiten der Öff entliche Einrichtungen
2089 30.70 Stadtreinigungsangelegenheiten (bei Kreisen : Abfallbeseitigung)
2090 30.70.00-99
2091 30.71 Schlacht- und Viehofangelegenheiten
2092 30.71.00-99
2093 30.72 Marktangelegenheiten 
2094 30.8 Rechtstätigkeit für Wirtschaft und Verkehr
2095 30.80 Wirtschafts- und Verkehrsförderung
2096 30.80.00-99
2097 30.81 Wirtschaftliche Betätigung
2098 30.81.00-99
2099 30.82 Forstangelegenheiten
2100 30.82.00-99
2101 30.83 Landwirtschaft (nur bei Kreisen)
2102 30.83.00-99
2103 30.9 Prozessangelegenheiten
2104 30.90 Allgemeiner Geschäftsverkehr mit Gerichten
2105 30.90.00-99
2106 Sammlung von Erlassen und besonderen Verfügungen
2107 Wahl von Schöffen
2108 30.91 Zivilgerichtsbarkeit
2109 30.91.00-99
2110 Mahnverfahren
2111 Arreste und einstweilige Verfügungen
2112 Zivilprozesse
2113 30.92 Verwaltungsgerichtsbarkeit
2114 30.92.00-99
2115 30.93 Verfassungsgerichtsbarkeit
2116 30.93.00-99
2117 30.94 Finanzgerichtsbarkeit
2118 30.94.00-99
2119 30.95 Sozialgerichtsbarkeit
2120 30.95.00-99
2121 30.96 Arbeitsgerichtsbarkeit
2122 30.96.00-99
2123 30.97 Strafgerichtsbarkeit
2124 31 POLIZEI (nach Landesrecht bei den Kreisen)
2125 zu 31.00 bis 31.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
2126 31.1 Verwaltung der Kreispolizeibehörde
2127 31.10
2128 31.10.00-99
2129 31.2 Mitwirkung bei Personalangelegenheiten der L andesbediensteten
2130 31.20
2131 31.20.00-99
2132 31.3 Angelegenheiten des Kreispolizeibeirates
2133 31.30
2134 31.30.00-99
2135 31.4 Wirtschaftsangelegenheiten (z. B. Haushalt,  Unterkunft, Beschaffung)
2136 31.40
2137 31.40.00-99
2138 31.5 Versammlungswesen
2139 31.50
2140 31.50.00-99
2141 31.6 Waffen-, Sprengstoff- und Munitionsangelegen heiten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2142 31.60
2143 31.60.00-99
2144 31.7 Gnadensachen, Straferlass, Strafaufschub
2145 31.70
2146 31.70.00-99
2147 3 RECHT, SICHERHEIT, ORDNUNG
2148 32 SICHERHEIT UND ORDNUNG
2149 zu 32.00 bis 32.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
2150 32.1 Allgemeine Rechts- und Verfahrensvorschrifte n
2151 32.10
2152 32.10.00-99
2153 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2154 Ordnungsrechtliche Vorschriften, Erlasse, Verfügungen
2155 Entscheidungssammlung einschließlich Widersprüche
2156 32.11 Amtshilfe
2157 32.11.00-99
2158 Amtshilfeersuchen
2159 Private Auskunftsersuchen
2160 Auskunftsersuchen eigener Dienststellen
2161 Angestelltenversicherungsangelegenheiten
2162 Arbeiterrentenversicherungsangelegenheiten
2163 Betriebserhebungen
2164 Berufsunfälle
2165 Kraftfahrzeug-Zwangsstillegungen
2166 32.12 Bei Kreisen: Aufsicht über die örtlichen O rdnungsbehörden 
2167 32.12.00-99
2168 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2169 Einzelakten
2170 32.13 Bußgeldangelegenheiten (Verfolgung von Ordn ungswidrigkeiten)
2171 32.13.00-99
2172 Verwarnungen
2173 Bußgeldverfahren
2174 Eingestellte Verfahren
2175 Abgaben an die Staatsanwaltschaft
2176 Zwangsmittelverfahren
2177 Sonstige Festsetzungen
2178 Sicherheitsleistungen
2179 Sicherstellung von Kraftfahrzeugen
2180 Wiedereinsetzungen
2181 32.14 Zentraler Ermittlungsdienst
2182 32.14.00-99
2183 Ermittlungen für die Aufgabengruppe 32
2184 Einzelakten nach Fällen
2185 32.2 Ordnungsbehördliche Aufgaben
2186 32.20 Versammlungs- und Demonstrationsrecht (bei Kreisen 31.5)
2187 32.20.00-99
2188 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2189 Anträge auf Durchführung von Versammlungen
2190 Stellungnahmen zu diesen Anträgen gegenüber der Verwaltung
2191 32.21 Vereinsangelegenheiten
2192 32.21.00-99
2193 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2194 Einzelakten der Vereine
2195 32.22 Presseangelegenheiten
2196 32.22.00-99
2197 Rechtsgrundlagen (betr. Plakate, Flyer, Aushang), wenn nicht fachneutral
2198 Einzelakten für Verlagsbetriebe
2199 Presseausweise
2200 32.23 Feuer- und Betriebssicherheit (bei Kreisen  38)
2201 32.23.00-99
2202 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2203 Öffentliche Versammlungsräume (Theater, Kinos, Markthallen, Sonstige) 
2204 Veranstaltungen im Freien (Sportveranstaltungen, Volksbelustigungen)
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2205 Ausstellungen, Märkte, Messen
2206 Zirkusse, Basare, Festzelte
2207 Campingwesen
2208 Feuergefährdete Betriebe
2209 Brennbare Flüssigkeit, leicht entzündliche Stoffe ( Tankwagen)
2210 Brennbare Flüssigkeiten, leicht entzündliche Stoffe (Tankanlagen) 
2211 Garagen
2212 Aufzugsanlagen
2213 Azetylenanlagen
2214 Steinbrüche, Kies- und Sandgruben
2215 32.24 Obdachlosenangelegenheiten
2216 32.24.00-99
2217 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2218 Unterbringung von Obdachlosen
2219 32.25 Jugendschutz
2220 32.25.00-99
2221 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2222 Überwachung der Jugend an gefährdeten Orten
2223 Maßnahmen aufgrund der Jugendschutzgesetze gegen Jugendliche
2224 Anzeigen bei Zuwiderhandlung von Veranstaltern, Gewerbetreibenden usw.
2225 Bekämpfung der Verbreitung jugendgefährdender Schriften
2226 Liste gefährdender Schriften
2227 Gewerblicher Jugendschutz
2228 Bezirkliche Arbeitsgemeinschaft für Jugendschutz
2229 32.26 Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten nach  Landesrecht (Kreise 31.6)
2230 32.26.00-99
2231 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2232 Waffenhandel
2233 Waffenscheine
2234 Waffenerwerb
2235 Pyrotechnische Gegenstände
2236 Schießstände
2237 Munitions- und Sprengstoff-Funde
2238 Fußangeln und Selbstschüsse
2239 Sprengstoffrechtliche Erlaubnisse und Genehmigungen
2240 32.27 Sonstige Sicherheitsaufgaben (bei Kreisen: 3 1)
2241 32.27.00-99
2242 Aufruhr, Tumulte
2243 32.3 Umweltschutz i. S. Agenda 21
2244 (soweit nicht bei anderen Angelegenheiten)
2245 32.30 Immissionsschutz 
2246 32.30.00-99
2247 Rechtsgrundlagen (BlmSchG u.a., soweit nicht fachneutral erfasst)
2248 Koordinierung des Umweltschutzes
2249 Maßnahmen zur Reinhaltung des Bodens
2250 Sauberkeit auf Straßen, Wegen und Plätzen
2251 Maßnahmen zur Reinhaltung der Luft (Smog)
2252 Strahlenschutz
2253 Beschwerden über den gewerblichen Bereich
2254 Beschwerden über den privaten Bereich
2255 32.31 Lärmbekämpfung
2256 32.31.00-99
2257 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2258 Schallpegelmessung
2259 Beschwerden über den gewerblichen Bereich
2260 Beschwerden über den privaten Bereich
2261 32.32 Überwachung Abfallbeseitigung
2262 32.32.00-99
2263 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2264 Ermittlung unerlaubter Abfallbeseitigung
2265 Mitwirkung bei Beseitigung von Altlasten
2266 32.4 Natur- und Landschaftsschutz (i. S. der Agenda 21), soweit nicht 67
2267 32.40 Feld- und Forstaufsicht
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Die Artensach-
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Aktenbezeichnung
Beispiele

2268 32.40.00-99
2269 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2270 Pflanzenschutz
2271 Schädlingsbekämpfung
2272 32.41 Jagd- und Fischereiaufsicht
2273 32.41.00-99
2274 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2275 Untere Jagdbehörden (Kreisjagdamt)
2276 Jagdbeirat
2277 Jägerprüfungsausschüsse
2278 Jagdscheine
2279 Jagdbezirke
2280 Jagdpachtverträge
2281 Wildschutz
2282 Fischereibezirke
2283 Fischereischein
2284 Fischereierlaubnis
2285 Fischereiausübung
2286 Schutz der Fischbestände
2287 32.42 Wasseraufsicht (bei Kreisen: 66.3)
2288 32.42.00-99
2289 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2290 Überschwemmungsgebiete 
2291 Reinhaltung des Wassers
2292 Gewässerreinigungen
2293 Einzelakten für Bewilligungen, Erlaubnisse und Genehmigungen
2294 32.43 Hafen- und Deichaufsicht
2295 32.43.00-99
2296 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2297 Ahndung von Verstößen gegen das Ordnungswidrigkeitengesetz
2298 Erhaltung von Sicherheit und Leichtigkeit des Schiffverkehrs
2299 Einzelakten für Erlaubnisse
2300 32.44 Seeamt und Strandamt (nach Landesrecht)
2301 32.44.00-99
2302 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2303 Einzelakten in der Buchstabenfolge
2304 32.45 Natur- und Landschaftsschutz (Untere Natur schutzbehörde)
2305 32.45.00-99
2306 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2307 Naturschutzgebiete (Ausweisung, Erhaltungsmaßnahmen)
2308 Landschaftsschutzgebiet (Ausweisung, Landschaftsgestaltung, Ausnahmen)
2309 Naturdenkmäler (Unter-Schutzstellung, Erhaltungsmaßnahmen)
2310 Naturparks
2311 Beteiligung an Maßnahmen anderer Behörden
2312 Vogelschutz
2313 32.5 Gewerbeüberwachung
2314 32.50 Allgemeine Gewerbeangelegenheiten
2315 32.50.00-99
2316 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2317 Örtliche Ladenschlussbestimmungen
2318 Sonn- und Feiertagsschutz
2319 Anzeigepflichtige Gewerbebetriebe (Gewerbean- und -abmeldungen)
2320 Öffentliche Veranstaltungen (Sammlungen, Lotterien, Lustbarkeiten)
2321 Wettbewerbsrecht (Schlussverkäufe, Räumungsverkäufe)
2322 32.51 Einzelhandelsgewerbe
2323 32.51.00-99
2324 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2325 Preisauszeichnung
2326 Handelsklassen
2327 Zulassung von Verkaufsstellen für Orden, Ehrenzeichen, Ordensbänder
2328 Zulassung von Auskunfteien, Detekteien
2329 Zulassung von Druck- und Zeitschriftenhändlern
2330 Zulassung von Heiratsvermittlern
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2331 Zulassung von Maklern
2332 Zulassung von Leihbüchereien
2333 Zulassung von Reisebüros
2334 Zulassung von Tanzlehrern
2335 Zulassung von Trödlern
2336 Einzelakten für einzelne Betriebe
2337 32.52 Gaststätten- und Beherbergungsbetriebe
2338 32.52.00-99
2339 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2340 Verlängerung oder Verkürzung der Gaststättensperrstunde
2341 Überwachung der Getränkeschankanlagen
2342 Straußwirtschaften
2343 Einzelakten für einzelne Gaststätten und Beherbergungsbetriebe
2344 32.53 Reisegewerbe
2345 32.53.00-99
2346 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2347 Reisegewerbekarten (auch für Ausländer)
2348 Gewerbelegitimationskarten
2349 Blindenwerkstätten
2350 Blindenwarenvertrieb
2351 Maßnahmen gegen Bettler und Landstreicher
2352 32.54 Handwerksbetriebe 
2353 32.54.00-99
2354 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2355 Eintragungen in die Handwerksrolle
2356 Bekämpfung von Schwarzarbeit
2357 Anzeigen
2358 Einzelakten für einzelne Handwerksbetriebe
2359 32.55 Schornsteinfeger
2360 32.55.00-99
2361 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2362 Kehrbezirke
2363 Kehrbücher
2364 32.56 Sonstige genehmigungspflichtige Gewerbebetr iebe und -anlagen
2365 32.56.00-99
2366 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2367 Einzelakten für Versteigerer
2368 Genehmigungsbedürftige Anlagen 
2369 Spielcasinos
2370 Spielhallen
2371 Spiellokale und sonstige Unterhaltungen
2372 Spielsucht
2373 Pfandleiher, Pfandvermittler, Bewachungsunternehmer
2374 Handel mit unedlen Metallen
2375 32.57 Marktaufsicht
2376 32.57.00-99
2377 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2378 Einzelakten für einzelne Märkte, Messen und Ausstellungen
2379 32.58 Maß- und Gewichtsaufsicht
2380 32.58.00-99
2381 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2382 Eichpläne
2383 Anzeigen
2384 32.6 Gesundheitsaufsicht
2385 32.60 Öffentliche Hygiene
2386 32.60.00-99
2387 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2388 Allgemeine Ortshygiene
2389 Ungezieferbekämpfung (siehe auch 32.40)
2390 32.61 Gemeingefährliche und übertragbare Krankhe iten
2391 32.61.00-99
2392 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2393 Bekämpfung übertragbarer Krankheiten (Pflichtuntersuchungen)
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2394 Unterbringung Geisteskranker und Suchtkranker
2395 Berufsverbote
2396 32.62 Geschlechtskrankheiten
2397 32.62.00-99
2398 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2399 Maßnahmen zur Bekämpfung der Geschlechtskrankheiten bei Prostitution 
2400 32.63 Sonstige Krankheiten
2401 32.63.00-99
2402 32.64 Impfwesen
2403 32.64.00-99
2404 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2405 Impfzwang
2406 Impfschäden
2407 32.65 Verkehr mit Arzneimitteln und Handel mit Gi ften
2408 32.65.00-99
2409 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2410 Arzneimittel 
2411 Heilmittel
2412 Heilpraktiker
2413 Gifthandel außerhalb der Apotheken
2414 Bekämpfung der Rauschgiftsucht
2415 32.66 Lebensmittelüberwachung (bei Kreisen: 39)
2416 32.66.00-99
2417 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2418 Lebensmittelüberwachung allgemein einschl. Hygiene
2419 Lebensmittelkennzeichnung
2420 Verkehr mit Bedarfsgegenständen
2421 Überwachung des Verkaufspersonals
2422 Verbraucherbeschwerden
2423 Sonstiges (Eigenbrunnenanlagen)
2424 Einzelakten betroffener Betriebe (Bäckereien, Molkereien, Trinkhallen u.a.)
2425 32.67 Bestattungsangelegenheiten
2426 32.67.00-99
2427 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2428 Beerdigungserlaubnisse
2429 Aufbahrungsgenehmigungen
2430 Leichentransporte
2431 Leichenpässe
2432 Bescheinigungen zu Feuerbestattungen
2433 Leichenöffnungen
2434 Beisetzung unbekannter Leichen
2435 Genehmigung zur Umbettung von Leichen, Leichenausgrabungen
2436 32.7 Veterinärwesen (bei Kreisen: 39)
2437 32.70 Tierische Lebensmittel
2438 32.70.00-99
2439 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2440 Tierärztliche Lebensmittelüberwachung
2441 Veranlassung von Fleischuntersuchungen
2442 32.71 Schlachttier- und Fleischbeschau
2443 32.71.00-99
2444 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2445 Bestellung der Fleischbeschauer
2446 Bestellung der Trichinenschauer
2447 Überwachung der Freibank und freibankähnlicher Einrichtungen
2448 Beschlagnahme/Verwendung untauglichen und bedingt tauglichen Fleisches
2449 32.72 Aufsicht über Tierhaltung
2450 32.72.00-99
2451 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2452 Artgerechte Tierhaltung (nach Arten)
2453 Tierheime
2454 Käfighaltung (nach Arten)
2455 Tierarzneien
2456 Einzelakten über die Tierhalter
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2457 32.73 Aufsicht über Tierzucht
2458 32.73.00-99
2459 Tierzucht, künstliche Besamung (nach Arten)
2460 Körtermine
2461 Zuchttiere (nach Arten)
2462 Kastrieren, Kupieren (nach Arten)
2463 Verbot von Manipulationen
2464 Tierversuche
2465 Leistungsschauen
2466 32.74 Aufsicht über Tierhandel
2467 32.74.00-99
2468 Handel und Verkauf von Tieren
2469 Verbringung von Tieren
2470 Tiertransporte
2471 32.75 Töten von Tieren, Tierkörperbeseitigung
2472 32.75.00-99
2473 Artgerechte Tötung von Tieren
2474 Sachkunde 
2475 Tierkörperbeseitigung
2476 Gefallene, getötete und totgeborene Tiere (Anmeldung und Beseitigung)
2477 Konfiskatbeseitigung
2478 Tierfriedhöfe
2479 Haustierkrematorien
2480 32.76 Tierseuchen und gefährliche Tiererkrankung en: Allgemeines 
2481 32.76.00-99
2482 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2483 Analysen
2484 Melde- und Berichtwesen
2485 Bekämpfungsmethoden
2486 Desinfektionen
2487 Tierseuchenstatistik
2488 Tierseuchenentschädigung
2489 32.77 Tierseuchen und gefährliche Tiererkrankung en: Speziell
2490 32.77.00-99
2491 Maul- und Klauseuche
2492 MKS-Impfungen
2493 Rinderpest
2494 Lungenseuche
2495 Milzbrand
2496 Rinderleukose
2497 Sonstige Rinderseuchen
2498 Einzelakten über die betroffenen Rinderzuchtbetriebe
2499 Europäische Schweinepest
2500 Afrikanische Schweinepest
2501 Sonstige Schweineseuchen
2502 Gegenmaßnahmen
2503 Einzelakten über die betroffenen Schweinezuchtbetriebe
2504 Geflügelpest
2505 Sonstige Geflügelseuchen
2506 Einzelakten über die betroffenen Geflügelzuchtbetriebe
2507 Tollwut
2508 Hunde- und Katzenkrankheiten
2509 Einzelakten über die Halter
2510 Kaninchenkrankheit
2511 Sonstige Wilderkrankungen
2512 Einzelakten über die betroffenen Gebiete
2513 Pferdeseuchen
2514 Schaf- und Ziegenseuchen
2515 Bienenseuchen
2516 Fischseuchen
2517 Einzelakten über die betroffenen Betriebe bzw. Gebiete
2518 32.78 Überwachung der tierärztlichen Tätigkeiten
2519 32.78.00-99
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Die Artensach-
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Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2520 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2521 Einzelakten der Tierärzte
2522 32.8 Straßenverkehrsangelegenheiten (bei Kreisen:  36)
2523 32.80 Verkehrsrecht
2524 32.80.00-99
2525 32.81 Verkehrslenkung, Verkehrssicherung
2526 32.81.00-99
2527 Verkehrslenkungsmaßnahmen
2528 Fußgängerschutz (Fußgängerüberwege, -tunnels, -brücken, -wartehallen)
2529 Übersichtlichkeit des Straßenverkehrs (Beseitigung von Hindernissen)
2530 Leuchtreklame, Straßenwerbung im Sraßenverkehr
2531 Parkplätze, Hoch- und Tiefgaragen, Taxenhalteplätze
2532 Parken auf Bürgersteigen
2533 Bahnübergänge, Gleisanschlüsse
2534 Linienführung und Haltestellen von Straßenbahn- und Omnibuslinien
2535 Haltestellenbuchten, Schulbushaltestellen
2536 32.82 Verkehrsregelungen
2537 32.82.00-99
2538 Verkehrszeichen
2539 Signalanlagen und andere verkehrssteuernde Einrichtungen
2540 Verkehrsbeschränkung (Geschwindigkeit, Baumaßnahmen, Sperrungen)
2541 Verkehrsleiteinrichtungen (Verkehrsinseln, Leuchtsäulen, Wegweiser)
2542 Verkehrsregelungen bei besonderen Anlässen (Großveranstaltungen etc.)
2543 Parkuhren
2544 Mitwirkung bei der Verkehrsplanung (Straßenbauplanung, Sperrzonen)
2545 32.83 Erlaubnisse und Verbote auf öffentlichen Stra ßen, Wegen und  Plätzen
2546 32.83.00-99
2547 Vordächer und Markisen
2548 Gewerbliche Nutzung des Verkehrsraumes (z.B. Verkaufsstände)
2549 Nutzung des Verkehrsraumes zu Werbezwecken (z. B. Kundgebungen)
2550 Nutzung des Verkehrsraumes zu Sport- und Spielzwecken
2551 Genehmigung gewerblichen Verkehrs (Sonntagsfahrverbot, Schwertransport)
2552 Wohnwagenplätze
2553 Sonstige Ausnahmegenehmigungen (z. B. Parkerlaubnisse für Ärzte)
2554 32.84 Fahrerlaubnisse (Führerscheine)
2555 32.84.00-99
2556 Führerscheine (Erteilung, Versagung, Umschreibung, Rücknahme) 
2557 Fahrerlaubnisse zur Fahrgastbeförderung
2558 Fahrschulen
2559 Fahrlehrer
2560 32.85 Zulassung von Kraftfahrzeugen
2561 32.85.00-99
2562 Kennzeichen
2563 Betriebserlaubnisse (ohne Kennzeichenpflicht)
2564 Versicherungsangelegenheiten
2565 Steuerangelegenheiten
2566 Ausnahmegenehmigungen nach der StVZO
2567 Anerkennung Kfz-Werkstätten für Haupt-, Zwischen-, Sonderuntersuchung
2568 Anordnung von Fahrtenbüchern
2569 Internationale Fahrzeugscheine
2570 Einzelakten für alle Fahrzeuge nach Zulassungsnummern geordnet
2571 32.86 Gewerbsmäßiger Kraftfahrzeugverkehr
2572 32.86.00-99
2573 Taxenverkehr
2574 Mietwagenverkehr
2575 Omnibusverkehr
2576 Güternahverkehr einschließlich Werknahverkehr
2577 Güterfernverkehr einschließlich Werkfernverkehr
2578 Speditionen, Möbeltransporte
2579 Fahrtenschreiber
2580 Schichtenbücher für Fahrer und Beifahrer
2581 Vorübergehende Standortverlegung
2582 Tarife
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2583 Einzelakten alphabetisch
2584 32.87 Verkehrserziehung
2585 32.87.00-99
2586 Verkehrsunfälle, Unfallstatistik
2587 Unfallverhütung (Schülerlotsen, Verkehrsunterricht, Verkehrsaufklärung)
2588 Verkehrsdaten
2589 32.88 Überwachung des ruhenden Verkehrs
2590 32.88.00-99
2591 Ausbildung
2592 Überwachungsbezirke
2593 Einsatzpläne
2594 Dienstkleidung
2595 Beschwerden
2596 32.9 Sonstige ordnungsbehördliche Aufgaben
2597 32.90 Wegeaufsicht nach Landesrecht
2598 32.90.00-99
2599 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2600 Straßenreinigung, Schnee- und Eisbeseitigung, Streupflicht
2601 Straßenbeleuchtung
2602 32.91 Wegebauaufsicht nach Landesrecht
2603 32.91.00-99
2604 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2605 Straßensicherheit und -unterhaltung
2606 Wegeverlegung und -einziehung
2607 32.92 Fundsachen
2608 32.92.00-99
2609 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2610 Versteigerungen
2611 Prüfungsergebnisse
2612 Fundanzeigen
2613 Herrenlose Tiere
2614 32.93 Sonstige Aufgaben
2615 32.93.00-99
2616 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2617 Gerichtliche Gnadensachen
2618 Wiederverleihung der bürgerlichen Ehrenrechte
2619 Schulversäumnissachen
2620 Stiftungsaufsicht 
2621 Buchmacher und Totalisatoren
2622 Bekämpfung des Dirnenunwesens
2623 Störungen der öffentlichen Sicherheit und Ordnung
2624 3 RECHT, SICHERHEIT, ORDNUNG
2625 33 EINWOHNER- UND MELDEWESEN (bei Gemeinden)
2626 33 AUSLÄNDER, STAATSANGEHÖRIGKEIT, PERSONENSTAND (Kreise)
2627 zu 33.00 bis 33.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
2628 33.1 Meldeangelegenheiten
2629 33.10 Meldevorschriften
2630 33.10.00-99
2631 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2632 Gerichtliche und verwaltungsgerichtliche Entscheidung über Meldevorschriften
2633 Verstöße gegen das Meldegesetz (Ordnungswidrigkeiten)
2634 Vorschriften über die Führung des Melderegisters
2635 Vermisstenkartei
2636 Meldestatistik
2637 33.11 Fortschreibung des Melderegisters
2638 33.11.00-99
2639 An-, Ab- und Ummeldungen
2640 Rückmeldungen
2641 Eheschließungen
2642 Geburten
2643 Sterbefälle/Todeserklärungen
2644 Ehescheidungen, Ehenichtigkeits- und -ungültigkeitserklärungen
2645 Entmündigung, Vormundschaft, Pflegschaft, Verlust bürgerlicher Ehrenrechte
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2646 Kircheneintritte und -austritte, Religionswechsel
2647 Polizeiaufsicht
2648 Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen, z.B. Sozialhilfe
2649 Datenübermittlung
2650 Auskünfte aus dem Melderegister
2651 Auskunftssperre
2652 33.12 Bei Kreisen: Aufsicht über die örtlichen O rdnungsbehörden 
2653 33.12.00-99
2654 Melde- und Ausweisungsangelegenheiten nach Landesrecht 
2655 Passangelegenheiten nach Landesrecht
2656 33.2 Namens- und Titelangelegenheiten
2657 33.20 Namensangelegenheiten
2658 32.20.00-99
2659 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2660 Vornamensänderungen
2661 Familiennamensänderungen
2662 Namenfeststellungen und Personenstandsfestsetzungen
2663 Führung von Doppelnamen und Namenszusätzen, Adelsbezeichnungen
2664 Führung von Künstler- und Schriftstellernamen
2665 Maßnahmen bei falscher Namensführung 
2666 Falsche Personenstandsbezeichnung (Personenstandsfeststellungsverfahr.)
2667 Notfalls Einzelakten nach besonderer Ordnung
2668 33.21 Titelangelegenheiten
2669 32.21.00-99
2670 In- und ausländische Titel
2671 Unberechtigtes Führen von Titeln
2672 33.3 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten
2673 33.30 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten
2674 33.30.00-99
2675 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2676 Staatsangehörigkeitsausweise
2677 Ausweis über die Rechtsstellung als Deutscher
2678 Einbürgerungen
2679 Anspruchseinbürgerungen
2680 Beibehaltung der deutschen Staatsangehörigkeit
2681 Entlassung aus der deutschen Staatsangehörigkeit
2682 EU-Staatsangehörigkeit
2683 Staatsangehörigkeit der Ausgebürgerten
2684 Feststellung der Staatsangehörigkeitsverhältnisse von Einzelpersonen
2685 Abkommen mit fremden Staaten über Mitteilung vollzogener Einbürgerungen
2686 Einzelakten nach besonderer Ordnung
2687 Erwerb der deutschen Staatsangehörigkeit durch Erklärung
2688 Verzicht auf die deutsche Staatsangehörigkeit
2689 Ausschlagung der deutschen Staatsangehörigkeit
2690 33.4 Bundespersonalausweise
2691 33.40 Bearbeitung der Bundespersonalausweise
2692 33.40.00-99
2693 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2694 Vorläufiger  Bundespersonalausweis
2695 Ausstellung der Bundespersonalausweise
2696 Abwicklung mit Bundesdruckerei
2697 Personenfeststellungsverfahren
2698 Interimsausweise
2699 Verlusterklärungen
2700 Verstöße gegen das Bundesgesetz über Personalausweise
2701 Strafanzeigen
2702 33.41 Bei Kreisen: Aufsicht über die örtlichen O rdnungsbehörden
2703 33.41.00-99
2704 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2705 Örtliche Ordnungsbehörden nach Einzelakten
2706 33.5 Reisepassangelegenheiten
2707 33.50 Reisepassvorschriften
2708 33.50.00-99
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ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2709 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2710 Ausstellung der Reisepässe
2711 Reisepassverluste, Reisepassfälschungen, Strafverfahren
2712 Reisepassänderungen
2713 Abwicklung der Reisepassausstellung mit Bundesdruckerei
2714 Versagung und Entziehung von Pässen und Passersatz
2715 Familienzusammenführung, Übernahme von Deutschen und Volksdeutschen
2716 Fremdenpässe
2717 Sichtvermerke und Wiedereinreisesichtvermerke
2718 Sonderpässe für Ausländer
2719 33.51 Auswanderungsangelegenheiten
2720 33.51.00-99
2721 Auswanderungsberatungsstellen
2722 Auswanderungsunternehmen
2723 Bekämpfung von Missständen im Auswanderungswesen
2724 33.52 Bei Kreisen: Aufsicht über örtliche Ordnun gsbehörden nach Landesrecht
2725 33.52.00-99
2726 Aufsicht über die örtlichen Ordnungsbehörden  nach Einzelakten
2727 33.6 Ausländerangelegenheiten
2728 33.60 Aufsicht über Ausländer und Staatenlose
2729 33.60.00-99
2730 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2731 Aufenthaltserlaubnisse, Aufenthaltsbewilligung
2732 Anerkennungsverfahren
2733 Zuwanderungsgesetz
2734 Aufenthaltsverbote
2735 Abschiebungen (§ 49 AuslG)
2736 Abschiebungshaft
2737 Asylverfahrensgesetz (AsylVfG)
2738 Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)
2739 Asylbewerber, Asylberechtigte
2740 Flüchtlinge, Kontingentflüchtlinge, Konventionsflüchtlinge, Kriegsflüchtlinge
2741 Heimatlose Ausländer
2742 Familiennachzug
2743 Mehrstaatlichkeit
2744 Soziale und kulturelle Angelegenheiten
2745 Gesundheitliche Überwachung
2746 Nichtsesshafte (Obdachlose)
2747 Unterbringungsangelegenheiten
2748 Ausländische Gewerbetreibende
2749 Ausländische Studenten und Praktikanten
2750 Ausländische Vertretungen
2751 Schengener Durchführungsübereinkommen (SDÜ)
2752 Ausländerkontrollen
2753 Ausweisung 
2754 Strafsachen
2755 Einzelakten der Ausländer alphabetisch
2756 33.7 Wehrpflicht und Ziviler Ersatzdienst
2757 33.70 Erfassungsbehörden
2758 33.70.00-99
2759 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2760 Zusammenarbeit mit Kreiswehrersatzamt (Erfassung, Wehrstammrolle etc.)
2761 Minderungsgründe der Erfassten (Krankheit, Abwesenheit u.a.)
2762 Beisitzer für den Musterungsausschuss, Musterungskammer
2763 Zusammenarbeit mit Bundesamt für Zivildienst
2764 Ziviler Ersatzdienst
2765 Einzelerfassungen (Freiwillige, Zugänge aus früheren deutschen Gebieten)
2766 Fahndungsliste des Bundesverwaltungsamtes
2767 33.71 UK-Stellungen
2768 33.71.00-99
2769 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2770 Zusammenarbeit mit dem Kreiswehrersatzamt 
2771 Zusammenarbeit mit anderen (IHK, Handwerkskammer, Berufsverbände)
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2772 UK-Gesuche, Entscheidungen, Gegendarstellungen
2773 UK-Stellung in Krisenzeiten (z.B. für Strom- u. Wasserwirtschaft)
2774 33.8 Sonstige Aufgaben
2775 33.80 Ausstellen der Lohnsteuerkarten
2776 33.80.00-99
2777 33.81 Führungszeugnisse
2778 33.81.00-99
2779 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2780 Bundeszentralregister
2781 33.82 Orden- und Ehrenzeichen
2782 33.82.00-99
2783 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2784 Ausstellen von Ersatzurkunden
2785 Erteilen von Ausnahmegenehmigungen zum Erwerb
2786 33.83 Sonstige Aufgaben
2787 33.83.00-99
2788 Lebensbescheinigungen
2789 Beglaubigung von Zeugnis-, Urkundenabschriften und Kopien
2790 Untersuchungsberechtigungsscheine nach Jugendarbeitsschutzgesetz
2791 Abrechnung der Untersuchungsberechtigungsscheine
2792 33.9 Bei Kreisen
2793 33.90 Standesamtsaufsicht
2794 33.90.00-99
2795 34 PERSONENSTAND
2796 zu 34.00 bis 34.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
2797 34.1 Beurkundungsgrundsätze
2798 34.10 Rechts- und Verfahrensvorschriften (soweit nicht fachneutral)
2799 34.10.00-99
2800 Personenstandsgesetz 
2801 Sonstige personenstandsrechtliche Bestimmungen
2802 Auslandspersonenstandsgesetz
2803 Konsulargesetz
2804 Ehegesetz und sonstige in- und ausländische eherechtliche Bestimmungen
2805 Kindschaftsrecht (in- und ausländisches Recht)
2806 Namensrecht (in- und ausländisches Recht)
2807 Staatsangehörigkeitsrecht (in- und ausländisches Recht)
2808 Verschollenheitsrecht (in- und ausländisches Recht)
2809 Dienstanweisung für die Standesbeamten und ihre Aufsichtsbehörden (DA)
2810 Führung Personenstandsbücher (Randvermerke, Hinweise, Berichtigungen)
2811 Verbleib der Personenstandsbücher (Zweitbücher)
2812 Bestimmungen über die Ausfertigung von Urkunden 
2813 Verkehr mit ausländischen Konsulaten (Vor-/Endbeglaubigung von Urkunden)
2814 Internationale Abkommen
2815 Veröffentlichung von Personenstandsfällen
2816 Amtshilfe
2817 Testamentskartei
2818 Bezeichnung der Religionsgesellschaften
2819 Berufs- und Titelbezeichnungen
2820 Ortsbezeichnungen
2821 34.11 Zuständigkeitsbereich
2822 34.11.00-99
2823 Standesamt (Name, Sitz, Begrenzung)
2824 Standesamtsbezirke (Begrenzung, Änderung der Begrenzung)
2825 Standesamtsbezirke (Aufgliederung der Kosten)
2826 Aufsichtsbehörde (UVB, Bestellung Standesbeamte u. deren Stellvertreter)
2827 34.2 Einzelbeurkundungen
2828 34.20 Geburten
2829 34.20.00-99
2830 Beurkundung von Geburten
2831 Berichtigung von Geburtseintragungen bei auswärtigen Standesämtern
2832 Nachweis der ausländischen Konsulaten übersandten Geburtsurkunden
2833 Personenstand bei Findelkindern: Legitimation, 
2834 Ehelichkeitserklärungen, Annahme an Kindes statt, Anfechtung  Ehelichkeit
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2835 Vaterschaftsanerkennungen zu Kindern, deren Geburt bei einem anderen 
2836 Standesamt beurkundet ist
2837 Beurkundung der Änderung des Vornamens
2838 Beurkundung der Änderung des Familiennamens
2839 Namensfeststellung
2840 Namenserteilung, für die ein anderes Standesamt zuständig ist
2841 Einzelakten (Sammelakten) zum Geburtenbuch
2842 34.21 Sterbefälle
2843 34.21.00-99
2844 Beurkundung von Sterbefällen
2845 Berichtigung von Sterbebucheinträgen bei auswärtigen Standesämtern
2846 Nachweis der den ausländischen Konsulaten übersandten Sterbeurkunden
2847 Schriftwechsel mit Finanzämtern (Führen der Totenliste)
2848 Einzelakten (Sammelakten) zum Sterbebuch
2849 34.22 Aufgebote und Eheschließungen
2850 34.22.00-99
2851 Beurkundung von Eheschließungen
2852 Nachweis der den ausländischen Konsulaten übersandten Heiratsurkunden
2853 Aufgebote, Aufgebotsbescheinigungen, standesamtliche Ermächtigungen
2854 Volljährigkeits- und Ehemündigkeitsbeschlüsse, 
2855 Einwilligungs-Erklärungen der gesetzlichen Vertreter
2856 Sorgerechtsbeschlüsse und Auseinandersetzungszeugnisse 
2857 Ehefähigkeitszeugnisse (auch für Ausländer)
2858 Traubereitschaftserklärungen
2859 Eheverbote
2860 Anerkennung und Prüfung ausländischer Eheurteile
2861 Eheauflösungen und Ehenichtigkeitserklärungen
2862 Erklärungen über die Namensführung des Ehepartners
2863 Heiratsbuch
2864 Einzelakten (Sammelakten) zum Heiratsbuch
2865 34.23 Familienbücher
2866 34.23.00-99
2867 Anlegung eines Familienbuches
2868 Berichtigung von Familienbucheintragung bei auswärtigen Standesämtern 
2869 Einzelakten zum Familienbuch
2870 34.24 Kirchenaustritte
2871 34.24.00-99
2872 34.25 Lebenspartnerschaften
2873 34.25.00-99
2874 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
2875 Anmeldung der Lebenspartnerschaft
2876 Begründung der Lebenspartnerschaft
2877 Einzelakten
2878 34.26 Not-Testamente
2879 34.26.00-99
2880 35 SOZIALVERSICHERUNG
2881 zu 35.00 bis 35.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
2882 35.1 Allgemeine Angelegenheiten der Sozialversich erung
2883 35.10
2884 35.10.00-99
2885 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2886 35.11 Träger der Sozialversicherung
2887 35.11.00-99
2888 Wahlen in der Sozialversicherung
2889 Organe
2890 35.12 Sonstige gemeinsame Vorschriften
2891 35.12.00-99
2892 Rechtshilfe, Amtshilfe
2893 Ortslöhne
2894 Sachbezüge
2895 Zeugenvernehmungen
2896 Genehmigung von Abtretungen
2897 35.2 Rentenversicherung
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2898 35.20 Arbeiterrentenversicherung
2899 35.20.00-99
2900 Versicherungsträger
2901 Versicherungskarten
2902 Beiträge
2903 Nachversicherung
2904 35.21 Knappschaftliche Rentenversicherung
2905 35.21.00-99
2906 Versicherungsträger
2907 Versicherungskarten
2908 Beiträge
2909 Nachversicherung
2910 35.22 Angestelltenversicherung
2911 35.22.00-99
2912 Versicherungsträger
2913 Beiträge, Versicherungskarten 
2914 Nachversicherung
2915 Leistungen
2916 35.23 Versicherung Selbstständiger
2917 35.23.00-99
2918 Altersversicherung der Handwerker
2919 Altersversicherung der Landwirte
2920 35.3 Arbeitsunfälle, Eigenunfallversicherung
2921 35.30 Arbeitsunfälle
2922 35.30.00-99
2923 Vereidigung der technischen Aufsichtsbeamten und Sachverständigen
2924 Unfallanzeigen
2925 Unfalluntersuchungen
2926 Ordnungsstrafen
2927 35.31 Kommunale Unfallversicherung 
2928 35.31.00-99
2929 Eigenunfallversicherung (nach Landesrecht und bei Städten über 500.000 E)
2930 Satzung und  Aufgaben 
2931 Organe wie Vorstand, Vertreterversammlung, Ausschüsse
2932 Geschäftsführung
2933 Gemeindeunfallversicherungsverband
2934 Unfallverhütung (Vorschriften und Druckschriften)
2935 Berufsgenossenschaften
2936 Leistungen, Unfälle, Renten
2937 Statistik
2938 Finanzierung
2939 Betriebsprüfungen
2940 35.4 Gesetzliche Krankenversicherung
2941 35.40 Krankenkassenaufsicht (Satzung, Geschäftsfü hrung, Rechnungslegung etc.)
2942 35.40.00-99
2943 Akten der einzelnen Krankenkassen 
2944 35.41 Private Pflegeversicherung
2945 35.41.00-99
2946 Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten
2947 35.42 Prüfung/Anweisung kommunaler Beitragsanteil e für  unständig Beschäftigte
2948 35.42.00-99
2949 35.43 Prüfung und Anweisung gemeindlicher Beiträg e für kurze Bauvorhaben 
2950 35.43.00-99
2951 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2952 Einzelakten
2953 35.5 Aufsicht über kleinere Versicherungen (nach Landesrecht)
2954 35.50
2955 35.50.00-99
2956 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
2957 35.51 Versicherungsgesellschaften (Satzung, Geschä ftsbericht, Prüfung etc.)
2958 35.51.00-99
2959 Akten der einzelnen Versicherungsgesellschaften
2960 35.52 Sterbekassen (Satzung, Geschäftsergebnis, Prü fung etc.)

Seite 47 von 125



Aktenplan Salzlandkreis
-vorläufige Fassung-
Bearbeitungsstand: 19.09.2012

Quelle: Kommunaler Musteraktenplan der KGSt
Stand: 13.03.2003

siehe Auch KGSt-Bericht Nr. 2/2003 "Kommunaler Aktenplan der KGST" 

A
kt

en
ha

up
tg

ru
pp

e

A
kt

en
gr

up
pe

A
kt

en
un

te
rg

ru
pp

e

A
kt

en
sa

ch
gr

up
pe Aktenzeichen

Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

2961 35.52.00-99
2962 Akten der einzelnen Sterbekassen

2963 36
STRASSENVERKEHR (bei den Kreisen, entspricht weitgehend 32 . 8 bei 
Gemeinden, daher 36.8)

2964 zu ggf. 36.00 bis 36.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten 
2965 36.8 Straßenverkehrsangelegenheiten
2966 36.80 Verkehrsrecht
2967 36.80.00-99
2968 36.81 Verkehrsüberwachung, Verkehrslenkung, Verkehr ssicherung
2969 36.81.00-99
2970 Verkehrsüberwachungsmaßnahmen
2971 Verkehrslenkungsmaßnahmen
2972 Verkehrsplanung, Planung der Verkehrsleitsysteme
2973 Fußgängerschutz (Fußgängerüberwege, -tunnels, -brücken, -wartehallen)
2974 Übersichtlichkeit des Straßenverkehrs (Beseitigung von Hindernissen)
2975 Leuchtreklame, Straßenwerbung im Sraßenverkehr
2976 Parkplätze, Hoch- und Tiefgaragen, Taxenhalteplätze
2977 Parken auf Bürgersteigen
2978 Bahnübergänge, Gleisanschlüsse
2979 Linienführung und Haltestellen von Straßenbahn- und Omnibuslinien
2980 Haltestellenbuchten, Schulbushaltestellen
2981 Verkehrsentwicklung
2982 36.82 Verkehrsregelungen
2983 36.82.00-99
2984 Verkehrszeichen
2985 Signalanlagen und andere verkehrssteuernde Einrichtungen
2986 Verkehrsbeschränkung (Geschwindigkeit, Baumaßnahmen, Sperrungen)
2987 Verkehrsleiteinrichtungen (Verkehrsinseln, Leuchtsäulen, Wegweiser)
2988 Verkehrsregelungen bei besonderen Anlässen (Großveranstaltungen etc.)
2989 Ruhender Verkehr (Parkuhren etc.)
2990 Mitwirkung bei der Verkehrsplanung (Straßenbauplanung, Sperrzonen)
2991 36.83 Erlaubnisse und Verbote auf öffentlichen Stra ßen (mit der Gemeinde) 
2992 36.83.00-99
2993 Vordächer und Markisen
2994 Inanspruchnahme des Verkehrsraumes (z.B. für Verkaufsstände)
2995 Inanspruchnahme des Verkehrsraumes: Werbung (z. B. Kundgebungen)
2996 Inanspruchnahme des Verkehrsraumes zu Sport- und Spielzwecken
2997 Genehmigung Gewerbeverkehr (Sonntagsfahrverbot, Schwertransport)
2998 Wohnwagenplätze
2999 Sonstige Ausnahmegenehmigungen (z. B. Parkerlaubnisse für Ärzte)
3000 36.84 Fahrerlaubnisse (Führerscheine)
3001 36.84.00-99
3002 Führerscheine (Erteilung, Versagung, Umschreibung, Rücknahme) 
3003 Fahrerlaubnisse zur Fahrgastbeförderung
3004 Fahrausbildung, Fahrschulen
3005 Fahrlehrer
3006 36.85 Zulassung von Kraftfahrzeugen
3007 36.85.00-99
3008 Kennzeichen
3009 Betriebserlaubnisse (ohne Kennzeichenpflicht)
3010 Versicherungsangelegenheiten
3011 Steuerangelegenheiten
3012 Ausnahmegenehmigungen nach der StVZO
3013 Anerkennung Kfz-Werkstatt für Haupt-, Zwischen-, Sonderuntersuchung
3014 Anordnung von Fahrtenbüchern
3015 Internationale Fahrzeugscheine
3016 Einzelakten für alle Fahrzeuge nach amtlichen Kennzeichen geordnet
3017 36.86 Gewerbsmäßiger Kraftfahrzeugverkehr
3018 36.86.00-99
3019 Taxenverkehr
3020 Mietwagenverkehr
3021 Omnibusverkehr
3022 Güternahverkehr einschließlich Werknahverkehr
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3023 Güterfernverkehr einschließlich Werkfernverkehr
3024 Speditionen, Möbeltransporte
3025 Fahrtenschreiber
3026 Schichtenbücher für Fahrer und Beifahrer
3027 Vorübergehende Standortverlegung
3028 Tarife für gewerbsmäßigen Kfz-Verkehr (Taxen, Krankentransporte)
3029 Einzelakten alphabetisch
3030 36.87 Verkehrserziehung
3031 36.87.00-99
3032 Verkehrsunfälle, Unfallstatistik
3033 Unfallverhütung (Schülerlotsen, Verkehrsunterricht, Verkehrsaufklärung)
3034 Verkehrsdaten
3035 36.88 Überwachung des ruhenden Verkehrs (ggf. mit  Gemeinde)
3036 36.88.00-99
3037 Ausbildung
3038 Überwachungsbezirke
3039 Einsatzpläne
3040 Dienstkleidung
3041 Beschwerden
3042 36.9 Sonstige ordnungsbehördliche Aufgaben (entspr. 32. 8 Gemeinden)
3043 36.90 Wegeaufsicht nach Landesrecht (ggf. mit Ge meinde)
3044 36.90.00-99
3045 Rechtsgrundlagen
3046 Straßenreinigung, Schnee- und Eisbeseitigung, Streupflicht
3047 Straßenbeleuchtung
3048 36.91 Wegebauaufsicht nach Landesrecht (ggf. mit  Gemeinde)
3049 36.91.00-99
3050 Rechtsgrundlagen
3051 Straßensicherheit und -unterhaltung
3052 Wegeverlegung und -einziehung
3053 37 FEUERSCHUTZ (bei den Gemeinden, 38 bei den Kreisen)
3054 zu 37 00 bis 37 09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3055 37.1 Organisation des Feuerschutzes
3056 37.10
3057 37.10.00-99
3058 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3059 37.11 Berufsfeuerwehr
3060 37.11.00-99
3061 Organisation, Aufbau, Personalstärke
3062 Organisations- und Dienstpläne
3063 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3064 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3065 Sonstige Lehrpläne für Angehörige der Berufsfeuerwehr 
3066 Spezialausbildung, Unterteilung nach einzelnen Lehrgängen
3067 Dienstunfälle
3068 Dienstsport
3069 Leistungsprüfungen
3070 Feuerwachen
3071 Einzelakten über die einzelnen Wachen
3072 37.12 Freiwillige Feuerwehr
3073 37.12.00-99
3074 Organisation, Aufbau und Personalstärke
3075 Organisations- und Dienstpläne
3076 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3077 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3078 Spezialausbildung, Unterteilung nach einzelnen Lehrgängen
3079 Dienstunfälle
3080 Dienstsport
3081 Leistungsprüfungen
3082 Feuerwachen
3083 Bekleidung und Ausrüstung
3084 Fahrzeuge
3085 Löschzüge
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3086 Geräte
3087 Zuschüsse und Beihilfen
3088 Ggf. Einzelakten zu den Freiwilligen Feuerwehren 
3089 37.13 Werkfeuerwehr
3090 37.13.00-99
3091 Organisation, Aufbau und Personalstärke
3092 Organisations- und Dienstpläne
3093 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3094 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3095 Sonstige Lehrpläne für Angehörige der Werkfeuerwehr 
3096 Dienstunfälle
3097 Dienstsport
3098 Leistungsprüfungen
3099 Bekleidung und Ausrüstung
3100 Fahrzeuge
3101 Geräte
3102 Ggf. Einzelakten zu den einzelnen Werkfeuerwehren 
3103 37.14 Örtliche Dachverbände
3104 37.14.00-99
3105 Stadtfeuerwehrverband
3106 37.2 Gefahrenabwehr
3107 37.20 Brandbekämpfung
3108 37.20.00-99
3109 Grundsätzliches über den Einsatz der Feuerwehr
3110 Taktische Angelegenheiten
3111 Alarm- und Ausrückordnungen
3112 Einsatzpläne
3113 Maßnahmen zur Sicherstellung der Feuerlöscharbeiten im Winter
3114 Mitteilungen über Straßensperrungen und Straßenaufbrüche
3115 Ermittlung von Brandursachen
3116 Auswertung von Erfahrungen 
3117 Waldbrände
3118 37.21 Brandsicherheitswachdienst
3119 37.21.00-99
3120 Sicherheitswachdienst
3121 Sicherheitswachdienst der Berufsfeuerwehr generell
3122 Sicherheitswachdienst der Berufsfeuerwehr im Theater etc.
3123 Sicherheitswachdienst Berufsfeuerwehr bei Ausstellung, Veranstaltung etc.
3124 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr generell
3125 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr im Theater etc.
3126 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr bei Ausstellungen etc.
3127 37.22 Technische Hilfeleistung
3128 37.22.00-99
3129 Befreiung von Menschen
3130 Befreiung von Tieren
3131 Tauchereinsatz
3132 Gefahrenbeseitigung
3133 Verkehrshindernisse
3134 Hilfe bei akuten biologischen Gefahren
3135 Hilfe bei akuten chemischen Gefahren
3136 Hilfe bei akuten radioaktiven Gefahren
3137 Hilfe bei Einsturzgefahren
3138 Hilfe bei Überschwemmungen
3139 37.23 Katastrophenabwehr
3140 37.23.00-99
3141 Brandbekämpfung (Stufe 4)
3142 Notfallrettung (Stufe 4)
3143 Technische Hilfe (Stufe 4)
3144 37.24 Bevölkerungsschutz
3145 37.24.00-99
3146 Schutz bei akuten radioaktiven Gefahren (Stufe 4)
3147 37.3 Gefahrenvorbeugung
3148 37.30 Vorbeugender Brandschutz
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3149 37.30.00-99
3150 Bauaufsichtliche und brandschutztechnische Vorschriften
3151 Prüfungen der Baustoffe und Bauteile auf Feuerwiderstandsfähigkeit
3152 Brandschutzordnung für Verwaltungsgebäude und Schulen (alphabetisch)
3153 Brandschutzordnung für  feuergefährliche Betriebe etc. (alphabetisch)
3154 Brandschutzordnung für Warenhäuser etc. (alphabetisch geordnet)
3155 Dienstanweisungen Sicherheitswachdienst in besonderen Gebäuden 
3156 37.31 Brandschau
3157 37.31.00-99
3158 Einsatzauswertung bei Ölfeuerungsanlagen und Schornsteinbränden
3159 Brandschau (Vorschriften, Erlasse und Richtlinien)
3160 Auswertung der Brandschau
3161 Einzelakten für brandschutztechnische Gutachten
3162 37.32 Löschwasserversorgung
3163 37.32.00-99
3164 Wasserversorgung
3165 Wasserrohrnetzpläne
3166 Verzeichnis der Hydranten im gesamten Gemeindegebiet
3167 Stauanlagen, Löschteiche, Brunnen, Zisternen
3168 Sonstige Wasserstellen
3169 Prüfung von Brunnenanlagen und sonstigen ortsfesten Löschanlagen
3170 Private Löschwassereinrichtungen
3171 37.4 Nachrichtenwesen
3172 37.40 Fernmeldeanlagen, Feuermeldeanlagen
3173 37.40.00-99
3174 Nachrichtenwesen
3175 Fernmeldewesen
3176 Notrufzentrale
3177 Aufbau und Gliederung des örtlichen Feuermeldenetzes
3178 Beschaffung von Nachrichtengerät und Material
3179 Verträge mit Grundstückseigentümern über Feuerwehrleitungen
3180 Ausbildung in der Betreuung der Nachrichtenmittel
3181 Bau, Betrieb und Unterhaltung des Feuermeldenetzes
3182 Schaltungs- und Arbeitspläne der Feuermeldeanlagen
3183 Feuermelder-Hinweisschilder
3184 Unfug und Störungen an Feuermeldern und Leitungen
3185 Privatfeuermelder und Privatfeuermeldeanlagen
3186 Überprüfung der Feuermelder
3187 37.41 Fernsprecher
3188 37.41.00-99
3189 Öffentlicher Notruf
3190 Einsatzfernsprecher
3191 Mobiltelefone
3192 37.42 Sonstige Anlagen
3193 37.42.00-99
3194 Alarmsirenen
3195 Beschaffung, Betrieb und Unterhaltung von Alarmsirenen
3196 Werkstromanlagen
3197 Verkehrssignalanlagen-Beeinflussung
3198 Funkanlagen der Feuerwehr
3199 Beschaffung, Betrieb und Unterhaltung von Alarmanlagen
3200 37.5 Bekleidung, Geräte, Fahrzeuge, Werkstätten
3201 37.50 Bekleidung und Ausrüstung
3202 37.50.00-99
3203 Dienst- und Schutzkleidung
3204 Bekleidungskammer
3205 37.51 Geräte
3206 37.51.00-99
3207 Gerätewesen (Normen)
3208 Schlauchmaterial, Leitern
3209 Gasschutzgeräte
3210 Ersatzteile
3211 Instandhaltung und Prüfung der Geräte
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3212 Verleih und Verkauf von Geräten
3213 37.52 Kraftfahrzeuge
3214 37.52.00-99
3215 Kraftfahrzeugangelegenheiten
3216 Beschaffung von Lösch- und Sonderfahrzeugen
3217 Fahrzeugteile und Zubehör
3218 Bereifung 
3219 Kraftfahrzeugversicherung, Kraftfahrzeugsteuer
3220 Verkehrsunfälle
3221 Überprüfung und Instandhaltung der Kfz
3222 Überprüfung der Kfz der Freiwilligen Feuerwehr
3223 Treibstoffe und Verbrauch
3224 Tankanlagen der Berufsfeuerwehr
3225 Verleih, Verkauf und Abgabe von Kraftfahrzeugen
3226 Einzelakten für die einzelnen Kraftfahrzeuge
3227 37.53 Werkstätten
3228 37.53.00-99
3229 Werkstättenbetrieb
3230 Beschaffung von Maschinen und Geräten für die Werkstätten
3231 Schlauchwerkstatt, Atemschutzwerkstatt
3232 Handfeuerlöscherwerkstatt
3233 Kraftfahrzeugwerkstatt
3234 Einzelakten der sonstigen Werkstätten
3235 Lager der Werkstätten
3236 37.6 Rettungsdienst
3237 37.60 Krankentransport
3238 37.60.00-99
3239 Krankenbeförderungen
3240 Tagesberichte über Krankenbeförderung
3241 Krankenfahrzeuge/Rettungsfahrzeuge
3242 Ausrüstung der Krankenfahrzeuge 
3243 Wäsche, Reinigungsmaterial
3244 Desinfektion
3245 37.61 Notfallrettung
3246 37.61.00-99
3247 Qualifizierte Erstversorgung
3248 Wiederbelebung
3249 37.62 Technische Hilfeleistung
3250 37.62.00-99
3251 Hilfeleistungen
3252 Ärztlicher Dienst
3253 37.63 Katastrophenschutz
3254 37.63.00-99
3255 Einsatzberichte
3256 Materiallager
3257 37.7 Genehmigungen/ Service für Dritte
3258 37.70 Genehmigungen
3259 37.70.00-99
3260 Genehmigungen und Überwachung im Rettungsdienst
3261 Nichtkommunale Feuerwehren
3262 37.71 Aus- und Fortbildung Dritter
3263 35.71.00-99
3264 Genehmigung und Überwachung im Rettungsdienst
3265 Feuerwehrtechnische Aus- und Fortbildung Dritter
3266 Katastrophenschutzausbildung Dritter
3267 37.72 Aus- und Fortbildung für Dritte
3268 37.72.00-99
3269 Feuerwehrpläne für Dritte
3270 Logistik
3271 38 ZIVILSCHUTZ (bei den Gemeinden)
3272 ZIVILSCHUTZ, FEUERSCHUTZ, RETTUNGSDIENST (bei den Kreisen)
3273 zu 38.00 bis 38.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3274 38.1 Allgemeiner Katastrophenschutz
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Aktenbezeichnung
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3275 38.10 Rechtsgrundlagen, Organisation
3276 38.10.00-99
3277 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3278 Bundesbehörden (insbes. Bundesamt für Zivilschutz)
3279 Landesrecht ( Katastrophenschutzbehörde)
3280 Technisches Hilfswerk
3281 Sonstige Hilfsorganisationen
3282 Beaufsichtigung der Katastrophenschutzdienste
3283 Helferangelegenheiten
3284 Hilfseinsätze
3285 Übungen
3286 38.11 Anforderungsbehörde nach dem Bundesleistun gsgesetz "Kreisstufe"
3287 38.11.00-99
3288 Unterbringungsmöglichkeiten im kommunalen Bereich 
3289 Transportmöglichkeiten im kommunalen Bereich
3290 38.2 Erweiterter Katastrophenschutz
3291 38.20 Katastrophenabwehrplan
3292 38.20.00-99
3293 Alarmplan
3294 Organisation der Katastrophenabwehrleitung
3295 Regionale Katastrophenhilfe
3296 Katastrophenhilfe der Bundeswehr und der übrigen Streitkräfte
3297 Gefahrenobjekte
3298 Naturkatastrophen
3299 Terroranschläge
3300 Maßnahmen gegen Stilllegung wichtiger Betriebe
3301 Maßnahmen beim Auslaufen von Mineralöl
3302 38.21 Katastropheneinsätze
3303 38.21.00-99
3304 Hilfseinsätze
3305 38.22 Bombenentschärfung
3306 38.22.00-99
3307 38.3 Zivilschutz
3308 38.30 Zivilschutz-Gebiet
3309 38.30.00-99
3310 Gemeinsamer Zivilschutzleiter
3311 Örtliche Zivilschutzleitung
3312 Abschnittsleiter
3313 Teilabschnittsleiter
3314 Abrechnung mit den Gemeinden
3315 Zusammenarbeit mit dem Kreis
3316 Ortsbeschreibung
3317 Die einzelnen Gemeinden im Zivilschutz
3318 Schulung
3319 38.31 Warndienst
3320 38.31.00-99
3321 Warndienst, Warnstellen
3322 Alarmdienst (allgemein)
3323 Alarmdienst (örtlich)
3324 Probebetrieb
3325 Pressluftsirenen
3326 Elektrische Sirenen im Gebiet
3327 Geräte-Bestandsnachweise
3328 Schutz der Versorgungsanlagen
3329 38.32 Organisatorische Maßnahmen Zivilschutz
3330 38.32.00-99
3331 Einrichtung des Zivilschutzdienstes
3332 Abrechnung
3333 Mitarbeit im Zivilschutzdienst 
3334 Kostenersatz für Helfer
3335 Erfassung von Zivilschutz-Kräften und Schulung
3336 Ausrüstung
3337 Ausrüstungsnachweise
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Aktenbezeichnung
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3338 Personalstärke- u. Ausrüstungsnachweise für  Brandschutzdienst
3339 Bergungsdienst und Instandsetzungsdienst 
3340 Sanitärdienst
3341 Veterinärdienst
3342 ABC-Dienst
3343 Betreuungsdienst
3344 Fernmeldedienst
3345 Energieversorgungsdienst
3346 Schutzraumbetriebsdienst
3347 Lager
3348 Einsatzplanung
3349 38.33 Bauliche Zivilschutzmaßnahmen
3350 38.33.00-99
3351 Schutzraumbauten
3352 Bunker, Stollen und sonstige Schutzräume
3353 Feuerlöschteiche
3354 38.34 Selbstschutz
3355 38.34.00-99
3356 Aufklärung und Beratung der Bevölkerung
3357 Ausbildung
3358 Selbsthilfe der Bevölkerung
3359 Erweiterter Selbstschutz der Verwaltung
3360 Erweiterter Selbstschutz in Betrieben
3361 38.35 Sonstiger Zivilschutz
3362 38.35.00-99
3363 Schutz der Kulturgüter
3364 Evakuierung
3365 Bevorratung des Sanitätsmaterials
3366 Erkennungsdienst
3367 38.36 Industrieschutz
3368 38.36.00-99
3369 38.4 Sonstige Aufgaben des Zivilschutzes
3370 38.40 Sicherstellung
3371 38.40.00-99
3372 Planung der Versorgung und Bedarfsdeckung
3373 Wirtschaftssicherstellung
3374 Verkehrssicherstellung
3375 Ernährungssicherstellung
3376 Arbeitssicherstellung
3377 38.5 Feuerschutz (entspricht  37.1 bei den Gemeinden)
3378 38.50
3379 38.50.00-99
3380 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3381 38.51 Berufsfeuerwehr
3382 38.51.00-99
3383 Organisation, Aufbau und Personalstärke
3384 Organisationspläne
3385 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3386 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3387 Sonstige Lehrpläne für Angehörige der Berufsfeuerwehr 
3388 Spezialausbildung, Unterteilung nach einzelnen Lehrgängen
3389 Feuerwachen
3390 Einzelakten über die einzelnen Wachen
3391 38.52 Freiwillige Feuerwehr
3392 38.52.00-99
3393 Organisation, Aufbau und Personalstärke
3394 Organisationspläne
3395 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3396 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3397 Spezialausbildung, Unterteilung nach einzelnen Lehrgängen
3398 Feuerwachen
3399 Bekleidung und Ausrüstung
3400 Fahrzeuge
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Aktenbezeichnung
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3401 Löschzüge
3402 Geräte
3403 Zuschüsse und Beihilfen
3404 Ggf. Einzelakten über die Freiwilligen Feuerwehren 
3405 38.53 Werkfeuerwehr
3406 38.53.00-99
3407 Organisation, Aufbau und Personalstärke
3408 Organisationspläne
3409 Ausbildungsvorschriften, Prüfungsbestimmungen
3410 Grundausbildungslehrgänge und Ausbildungspläne
3411 Sonstige Lehrpläne für Angehörige der Werkfeuerwehr 
3412 Bekleidung und Ausrüstung
3413 Fahrzeuge
3414 Geräte
3415 Ggf. Einzelakten über die einzelnen Werkfeuerwehren 
3416 38.54 Örtliche Dachverbände
3417 38.54.00-99
3418 Feuerwehrverband
3419 38.6 Gefahrenabwehr  (entspricht  37.2 bei den Gemeinden)
3420 38.60 Brandbekämpfung
3421 38.60.00-99
3422 Grundsätzliches über den Einsatz der Feuerwehr
3423 Taktische Angelegenheiten
3424 Alarm- und Ausrückordnungen
3425 Einsatzpläne
3426 Maßnahmen zur Sicherstellung der Feuerlöscharbeiten im Winter
3427 Mitteilungen über Straßensperrungen und Straßenaufbrüche
3428 Ermittlung von Brandursachen
3429 Auswertung von Erfahrungen 
3430 Waldbrände
3431 38.61 Brandsicherheitswachdienst
3432 38.61.00-99
3433 Sicherheitswachdienst generell
3434 Sicherheitswachdienst der Berufsfeuerwehr
3435 Sicherheitswachdienst der Berufsfeuerwehr im Theater etc.
3436 Sicherheitswachdienst Berufsfeuerwehr bei Veranstaltungen, Messen etc.
3437 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr
3438 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr im Theater etc.
3439 Sicherheitswachdienst der freiwilligen Feuerwehr bei Ausstellungen etc.
3440 38.62 Technische Hilfeleistung
3441 38.62.00-99
3442 Befreiung von Menschen
3443 Befreiung von Tieren
3444 Tauchereinsatz
3445 Gefahrenbeseitigung
3446 Verkehrshindernisse
3447 Hilfe bei akuten biologischen Gefahren
3448 Hilfe bei akuten chemischen Gefahren
3449 Hilfe bei akuten radioaktiven Gefahren
3450 Hilfe bei Einsturzgefahren
3451 Hilfe bei Überschwemmungen
3452 38.63 Katastrophenabwehr
3453 38.63.00-99
3454 Brandbekämpfung (Stufe 4)
3455 Notfallrettung (Stufe 4)
3456 Technische Hilfe (Stufe 4)
3457 38.64 Bevölkerungsschutz
3458 38.64.00-99
3459 Schutz bei akuten radioaktiven Gefahren (Stufe 4)
3460 38.7 Gefahrenvorbeugung (entspricht 37.3 bei den Gemeinden)
3461 38.70 Vorbeugender Brandschutz
3462 38.70.00-99
3463 Bauaufsichtliche und brandschutztechnische Vorschriften
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Aktenbezeichnung
Beispiele

3464 Prüfungen der Baustoffe und Bauteile auf Feuerwiderstandsfähigkeit
3465 Brandschutzordnung für Verwaltungsgebäude und Schulen (alphabetisch)
3466 Brandschutzordnung für  feuergefährliche Betriebe etc. (alphabetisch)
3467 Brandschutzordnung für Warenhäuser etc. (alphabetisch geordnet)
3468 Dienstanweisungen für Sicherheitswachdienst in besonderen Gebäuden 
3469 38.71 Brandschau
3470 38.71.00-99
3471 Einsatzauswertungen bei Ölfeuerungsanlagen und Schornsteinbränden
3472 Brandschau (Vorschriften, Erlasse und Richtlinien)
3473 Auswertung der Brandschau
3474 Einzelakten für brandschutztechnische Gutachten
3475 38.72 Löschwasserversorgung
3476 38.72.00-99
3477 Wasserversorgung
3478 Wasserrohrnetzpläne
3479 Verzeichnis der Hydranten im gesamten Gemeindegebiet
3480 Stauanlagen, Löschteiche, Brunnen, Zisternen
3481 Sonstige Wasserstellen
3482 Prüfung von Brunnenanlagen und sonstigen ortsfesten Löschanlagen
3483 Private Löschwassereinrichtungen
3484 38.8 Ausrüstung  (entspricht 37.4 und 37.5 bei den Gemeinden)
3485 38.80 Feuermeldeanlagen, Bekleidung, Geräte, Fah rzeuge
3486 38.80.00-99
3487 Melde- und Kommunikationstechnik
3488 Notrufzentrale
3489 Aufbau und Gliederung des örtlichen Feuermeldenetzes
3490 Beschaffung von Nachrichtengerät und Material
3491 Verträge mit Grundstückseigentümern über Feuerwehrleitungen
3492 Ausbildung in der Betreuung der Nachrichtenmittel
3493 Bau, Betrieb und Unterhaltung des Feuermeldenetzes
3494 Schaltungs- und Arbeitspläne der Feuermeldeanlagen
3495 Feuermelder-Hinweisschilder
3496 Unfug und Störungen an Feuermeldern und Leitungen
3497 Privatfeuermelder und Privatfeuermeldeanlagen
3498 Überprüfung der Feuermelder
3499 38.81 Fernsprecher
3500 38.81.00-99
3501 Öffentlicher Notruf
3502 Einsatzfernsprecher
3503 Mobiltelefone
3504 38.82 Sonstige Anlagen
3505 38.82.00-99
3506 Alarmsirenen
3507 Beschaffung, Betrieb und Unterhaltung von Alarmsirenen
3508 Werkstromanlagen
3509 Verkehrssignalanlagen-Beeinflussung
3510 Funkanlagen der Feuerwehr
3511 Beschaffung, Betrieb und Unterhaltung von Alarmanlagen
3512 38.83 Bekleidung und Ausrüstung
3513 38.83.00-99
3514 Dienst- und Schutzkleidung
3515 Bekleidungskammer
3516 38.84 Geräte
3517 38.84.00-99
3518 Gerätewesen (Normen)
3519 Schlauchmaterial, Leitern
3520 Gasschutzgeräte
3521 Ersatzteile
3522 Instandhaltung und Prüfung der Geräte
3523 Verleih und Verkauf von Geräten
3524 38.85 Kraftfahrzeuge
3525 38.85.00-99
3526 Kraftfahrzeugangelegenheiten
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Aktenbezeichnung
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3527 Beschaffung von Lösch- und Sonderfahrzeugen
3528 Fahrzeugteile und Zubehör
3529 Bereifung 
3530 Kraftfahrzeugversicherung, Kraftfahrzeugsteuer
3531 Verkehrsunfälle
3532 Überprüfung und Instandhaltung der Kfz
3533 Überprüfung der Kfz der Freiwilligen Feuerwehr
3534 Treibstoffe und Verbrauch
3535 Tankanlagen der Berufsfeuerwehr
3536 Verleih, Verkauf und Abgabe von Kraftfahrzeugen
3537 Einzelakten für die einzelnen Kraftfahrzeuge
3538 38.86 Werkstätten
3539 38.86.00-99
3540 Werkstättenbetrieb
3541 Beschaffung von Maschinen und Geräten für die Werkstätten
3542 Schlauchwerkstatt, Atemschutzwerkstatt
3543 Handfeuerlöscherwerkstatt
3544 Kraftfahrzeugwerkstatt
3545 Einzelakten der sonstigen Werkstätten
3546 Lager der Werkstätten
3547 38.9 Rettungsdienst (entspricht 37.6 bei den Gemeinden)
3548 38.90 Krankentransport
3549 38.90.00-99
3550 Krankenbeförderungen
3551 Tagesberichte über Krankenbeförderung
3552 Krankenfahrzeuge
3553 Ausrüstung der Krankenfahrzeuge 
3554 Wäsche, Reinigungsmaterial
3555 Desinfektion
3556 38.91 Notfallrettung
3557 38.91.00-99
3558 Qualifizierte Erstversorgung
3559 Wiederbelebung
3560 38.92 Technische Hilfeleistung
3561 38.92.00-99
3562 Hilfeleistungen
3563 Ärztlicher Dienst
3564 38.93 Katastrophenschutz
3565 38.93.00-99
3566 Einsatzberichte
3567 Materiallager
3568 39 VETERINÄRWESEN  (bei den Kreisen)
3569 zu 39.00 bis 39.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3570 39.1 Gesundheitsaufsicht
3571 39.10 Lebensmittelüberwachung
3572 39.10.00-99
3573 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3574 Lebensmittelüberwachung allgemein einschl. Hygiene
3575 Lebensmittelkennzeichnung
3576 Verkehr mit Bedarfsgegenständen
3577 Überwachung des Verkaufspersonals
3578 Verbraucherbeschwerden
3579 Sonstiges (Eigenbrunnenanlagen)
3580 Einzelakten betroffener Betriebe (Bäckereien, Molkereien, Trinkhallen u.a.)
3581 39.11 Tierische Lebensmittel
3582 39.11.00-99
3583 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3584 Tierärztliche Lebensmittelüberwachung
3585 Veranlassung von Fleischuntersuchungen
3586 39.12 Schlachttier- und Fleischbeschau
3587 39.12.00-99
3588 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3589 Bestellung der Fleischbeschauer
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Aktenbezeichnung
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3590 Bestellung der Trichinenschauer
3591 Überwachung der Freibank und freibankähnlicher Einrichtungen
3592 Beschlagnahme/Verwendung nichttauglichen/bedingt tauglichen Fleisches
3593 39.2 Aufsicht über Tierhaltung, Tierzucht, Tierh andel (entspr. TierschG)
3594 39.20 Tierhaltung
3595 39.20.00-99
3596 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3597 Artgerechte Tierhaltung (nach Arten)
3598 Tierheime
3599 Käfighaltung (nach Arten)
3600 Tierarzneien
3601 Einzelakten über die Tierhalter
3602 39.21 Tierzucht
3603 39.21.00-99
3604 Tierzucht, künstliche Besamung (nach Arten)
3605 Körtermine
3606 Zuchttiere (nach Arten)
3607 Kastrieren, Kupieren (nach Arten)
3608 Verbot von Manipulationen
3609 Tierversuche
3610 Leistungsschauen
3611 39.22 Tierhandel
3612 39.22.00-99
3613 Handel und Verkauf von Tieren
3614 Verbringung von Tieren
3615 Tiertransporte
3616 39.3 Töten von Tieren, Tierkörperbeseitigung
3617 39.30 Töten von Tieren
3618 39.30.00-99
3619 Sachkunde 
3620 Artgerechte Tötung von Tieren
3621 39.31 Tierkörperbeseitigung
3622 39.31.00-99
3623 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3624 Gefallene, getötete und totgeborene Tiere (Anmeldung und Beseitigung)
3625 Konfiskatbeseitigung
3626 Tierfriedhöfe
3627 Haustierkrematorien
3628 39.4 Tierseuchen und gefährliche Tiererkrankunge n
3629 39.40 Bekämpfung
3630 39.40.00-99
3631 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3632 Analysen
3633 Melde- und Berichtwesen
3634 Bekämpfungsmethoden
3635 Desinfektionen
3636 Tierseuchenstatistik
3637 Tierseuchenentschädigung
3638 39.41 Rinderseuchen
3639 39.41.00-99
3640 Maul- und Klauenseuche
3641 MKS-Impfungen
3642 Rinderpest
3643 Lungenseuche
3644 Milzbrand
3645 Rinderleukose
3646 Sonstige Rinderseuchen
3647 Einzelakten über die betroffenen Betriebe
3648 39.42 Schweineseuchen
3649 39.42.00-99
3650 Europäische Schweinepest
3651 Afrikanische Schweinepest
3652 Sonstige Schweineseuchen
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Die Artensach-
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Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3653 Gegenmaßnahmen
3654 Einzelakten über die betroffenen Betriebe
3655 39.43 Geflügelseuchen
3656 39.43.00-99
3657 Geflügelpest
3658 Sonstige Geflügelseuchen
3659 Einzelakten über die betroffenen Betriebe
3660 39.44 Hunde- und Katzenseuchen
3661 39.44.00-99
3662 Tollwut
3663 Sonstige Hunde- und Katzenkrankheiten
3664 Einzelakten über die Halter
3665 39.45 Wildseuchen
3666 39.45.00-99
3667 Tollwut
3668 Kaninchenkrankheit
3669 Sonstige Wilderkrankungen
3670 Einzelakten über die betroffenen Gebiete
3671 39.46 Sonstige Tierseuchen und Tiererkrankungen
3672 39.46.00-99
3673 Pferdeseuchen
3674 Schaf- und Ziegenseuchen
3675 Bienenseuchen
3676 Fischseuchen
3677 Einzelakten über die betroffenen Betriebe bzw. Gebiete
3678 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN

3679 40
SCHULANGELEGENHEITEN (des Schulamtes, des kommunalen Schult rägers, 
nicht der Schule) 

3680 zu 40.00 bis 40.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3681 40.1 Allgemeine Angelegenheiten des kommunalen Sc hulträgers
3682 40.10
3683 40.10.00-99
3684 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
3685 Rechtsgrundlagen/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Allgemein
3686 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Schulkindergärten
3687 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Vorklassen
3688 Rechtsgrundlage/Grundsatzfragen: Grundschulen
3689 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Orientierungsstufen
3690 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Hauptschulen
3691 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Realschulen
3692 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Gymnasien
3693 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Sonderschulen
3694 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Gesamtschulen
3695 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Kollegschule
3696 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Berufsbildende Schulen
3697 Rechtsgrundlage/Bildungspolitische Grundsatzfragen: Privatschulen
3698 Schulversuche
3699 40.11  Schulentwicklungsplanung
3700 40.11.00-99
3701 Gestaltung und Weiterentwicklung des Bildungs- und Schulwesens
3702 Ziele und Planungen der regionalen Schulentwicklung
3703 Einzelne Programme
3704 Schulstatistik
3705 40.12 Schulbezirke und Schulerrichtungen
3706 40.12.00-99
3707 Schulbezirke, Schuleinzugsbereiche
3708 Schulverzeichnis
3709 Errichtung von Schulen
3710 Schließung von Schulen
3711 Einrichtung zusätzlicher Schulklassen
3712 Schließung von Schulklassen
3713 Schulverlegungen
3714 Namensgebung von Schulen
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Die Artensach-
gruppe wird um 
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Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3715 40.13 Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegen heiten
3716 40.13.00-99
3717 Zuschüsse
3718 Abrechnungen
3719 Bestandskontrollen
3720 40.2 Schulbetrieb
3721 40.20 Schulpflicht, Schulbesuch
3722 40.20.00-99
3723 Schulpflicht (allgemein)
3724 Erfassung, Anmeldung und Aufnahme (allgemein)
3725 Anmeldeverfahren
3726 Einschulungsverfahren
3727 Zurückstellung vom Schulbesuch
3728 Probeunterricht
3729 Schulbesuch
3730 Schulwechsel, Klassenwechsel
3731 Besuch einer anderen als der zuständigen Pflichtschule
3732 Übergang zu weiterbildenden Schulen
3733 Überweisung zu Sonderschulen
3734 Übergang zu berufsbildenden Schulen
3735 Betriebspraktikum für Schüler
3736 Besondere Bestimmungen (z.B. Spätaussiedler usw.)
3737 Ordnungswidrigkeiten nach dem Schulpflichtgesetz
3738 Bußgelder nach dem Schulpflichtgesetz
3739 40.21 Schulbetrieb
3740 40.21.00-99
3741 Unterrichtsausfall
3742 Unterrichtsbefreiung
3743 Beurlaubungen
3744 Schulferien
3745 Schulfeiern, Schulveranstaltungen
3746 Gastschüler
3747 Arbeitsgemeinschaft gegen Gewalt an Schulen 
3748 Konsequenzen aus der PISA-Studie
3749 40.3 Bereitstellung und Betrieb der Schulen
3750 40.30 Schulbau, Schulgrundstücke, Schulräume
3751 40.30.00-99
3752 Schulbauplanung und -richtlinien
3753 Raumprogramme
3754 Schulbaufinanzierung
3755 Schulneubauten, Umbauten, Erweiterungsbauten
3756 40.31 Verwaltung der Schulgebäude
3757 40.31.00-99
3758 Schulordnung
3759 Dienstwohnungen in Schulgebäuden
3760 Schulraumnutzung
3761 Telefonanlagen
3762 Gestaltung von Schulhöfen
3763 Beflaggung der Schulgebäude
3764 Unterhaltung der Schulgebäude
3765 Reinigung (Ausschreibung)
3766 Abfallentsorgung
3767 Energieverbrauch
3768 Vertrieb von Waren in Schulen
3769 Bewachung der Schulgebäude
3770 Einbrüche, Diebstähle, Zerstörungen, Strafanträge
3771 Regressansprüche
3772 Brandschutzmaßnahmen, Feueralarm
3773 Unfallverhütung
3774 Katastrophenpläne
3775 Gewaltvorbeugung
3776 40.32 Einrichtung und Unterhaltung der Schulräume und des Inventars
3777 40.32.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3778 Ausstattungsrichtlinien 
3779 Beschaffung des Schulinventars
3780 Inventarverzeichnisse
3781 Inventarkontrolle
3782 Wartungsverträge
3783 Unterhaltung und Instandsetzung des Schulinventars
3784 40.33 Lehr-, Lern- und Arbeitsmittel
3785 40.33.00-99
3786 Lehr- und Lernmittel: Inventarverzeichnisse, Kontrollen, 
3787 Bestandsverzeichnisse
3788 Lehrer- und Schülerbüchereien
3789 Computer in Schulen
3790 Sprachlabors
3791 Schulfunk (Rundfunk, Fernsehen)
3792 Videorekorder, Camcorder
3793 Filmvorführgeräte
3794 Filme
3795 Verkehrsunterrichtsmaterialien
3796 Musikinstrumente
3797 Turn- und Sportgeräte
3798 Werkstatteinrichtungen
3799 Material für Werkunterricht
3800 Kopierer in Schulen
3801 40.4 Personalangelegenheiten in den Schulen
3802 40.40 Personal
3803 40.40.00-99
3804 Mitwirkung bei der Bestellung der Schulleitung
3805 Mitwirkung in Personalangelegenheiten der Lehrkräfte
3806 Hausmeister
3807 Schulsekretärinnen
3808 40.5 Schülerangelegenheiten
3809 40.50 Schülerbeförderung
3810 40.50.00-99
3811 Schülerbeförderung (Einzelakten nach besonderer Ordnung)
3812 Schülerspezialverkehr (Schulbusse, öffentliche Verkehrsmittel etc.)
3813 Schulwegsicherung (Schülerlotsendienst etc.)
3814 Haltestelleneinrichtungen
3815 40.51 Schülerversicherungen
3816 40.51.00-99
3817 Schülerunfall- und Haftpflichtversicherung
3818 40.52 Förderung und Unterstützungen
3819 40.52.00-99
3820 Gesetzliche Vorschriften, Erlasse und Verfügungen
3821 Begabtenförderung, Ausbildungsförderung
3822 Schüleraustausch
3823 Schülerverpflegung
3824 Ganztagsbetreuung
3825 Zuschüsse für Schulveranstaltungen
3826 Förderung von Schulveranstaltungen
3827 Kostenregelung etc.
3828 Eingliederung ausländischer Kinder
3829 Förderung ausländischer Kinder (Sprachunterricht etc.)
3830 Sportwettkämpfe (Bundesjugendspiele etc.)
3831 40.6 Schulmitwirkung, -aufsicht, -psychologischer  Dienst (Landesrecht) 
3832 40.60 Schulmitwirkung
3833 40.60.00-99
3834 Rechtsgrundlagen der Schulmitwirkung (soweit nicht fachneutral erfasst)
3835 Schulpflegschaften (allgemein)
3836 Klassenpflegschaften (allgemein)
3837 Schülerangelegenheiten (allgemein)
3838 Schülervertretungen 
3839 40.61 Allgemeine Angelegenheiten der Schulaufsich t
3840 40.61.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3841 Rechtsgrundlagen
3842 Durchführung der Schulaufsicht
3843 Einzelakten nach besonderer Ordnung
3844 40.62 Schulrechtsangelegenheiten (nach Landesrech t)
3845 40.62.00-99
3846 Schulrecht
3847 Grund-, Haupt- und Sonderschulen
3848 Realschulen, Gymnasien, Gesamtschulen
3849 Berufsbildende Schulen und Fachschulen
3850 Privatschulen
3851 40.63 Schulpsychologischer Dienst (nach Landesrec ht)
3852 40.63.00-99
3853 40.7 Bildstelle s. Medienzentrum
3854 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
3855 41 KULTUR
3856 (Akten des Kulturamtes, kommunalen Kulturinstituts, Kulturbüros etc.)
3857 zu 41.00 bis 41.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3858 41.1 Kulturplanung, Kulturkoordinierung 
3859 41.10 Kulturelles Gesamtangebot
3860 41.10.00-99
3861 Theater
3862 Musik
3863 Bildende Kunst
3864 Literatur
3865 Medien
3866 Spartenübergreifendes Kulturangebot
3867 41.11 Koordinierung
3868 41.11.00-99
3869 41.12 Interkommunale Zusammenarbeit
3870 41.12.00-99
3871 41.13 Internationale Kulturbeziehungen
3872 41.12.00-99
3873 41.2 Kultureinrichtungen und Kulturveranstaltung en
3874 41.20 Zentrale Aufgaben
3875 41.20.00-99
3876 41.21 Konzerte, Ausstellungen, Straßenveranstaltu ngen
3877 41.21.00-99
3878 41.22 Sonderveranstaltungen, Höhepunktveranstaltu ngen
3879 41.22.00-99
3880 41.23 Sozio-kulturelle Veranstaltungen
3881 41.23.00-99
3882 41.3 Förderungen
3883 41.30 Institutsförderung
3884 41.30.00-99
3885 Finanzielle Zuwendungen
3886 Personelle Zuwendungen
3887 Ideelle Zuwendungen
3888 41.31 Künstlerförderung
3889 41.31.00-99
3890 Finanzielle Zuwendungen
3891 Personelle Zuwendungen
3892 Ideelle Zuwendungen
3893 41.32 Projektförderung
3894 41.32.00-99
3895 Finanzielle Zuwendungen
3896 Personelle Zuwendungen
3897 Ideelle Zuwendungen
3898 41.33 Vereinsförderung
3899 41.33.00-99
3900 Finanzielle Zuwendungen
3901 Personelle Zuwendungen
3902 Ideelle Zuwendungen
3903 41.34 Nicht eigenständige kommunale Kultureinric htungen
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3904 41.34.00-99
3905 Bibliothek
3906 Musikschule
3907 Archiv
3908 Kommunales Kino
3909 Museum
3910 Denkmalschutz und Denkmalpflege
3911 Liste der Bau- und Kunstdenkmäler
3912 Bodendenkmäler
3913 Sonstiges
3914 41.4 Besondere Dienstleistungen
3915 41.40 Infrastruktur, Öffentlichkeitsarbeit
3916 41.40.00-99
3917 Management der kulturellen Infrastruktur
3918 Kulturinformation und Öffentlichkeitsarbeit
3919 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
3920 42 BIBLIOTHEKSWESEN
3921 zu 42.00 bis 42.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
3922 42.1 Öffentliche Bibliothek (Stadt- bzw. Kreisbüc herei) 
3923 42.10 Stadt- bzw. Kreisbüchereien
3924 42.10.00-99
3925 Stadtteilbüchereien
3926 Einzelne Kreisbüchereien
3927 Mobile Stadt- bzw. Kreisbüchereien
3928 Benutzerordnung
3929 Satzung
3930 42.11 Medienarten
3931 42.11.00-99
3932 Bücher
3933 Zeitungen und Zeitschriften
3934 Filme
3935 CD
3936 DVD
3937 Video
3938 Technische Weiterentwicklung
3939 42.12 Bereitstellung der Medien
3940 42.12.00-99
3941 Beschaffung
3942 Sammlung
3943 Bestandsaufbau
3944 Bestandserschließung
3945 Kataloge
3946 Sondersammelgebiete und Sondersammlungen
3947 Bereitstellung der Abspielgeräte für elektronische Medien
3948 42.13 Ausleihe von Medien
3949 42.13.00-99
3950 Werbung
3951 Ausleihe an Benutzer
3952 Beratung der Benutzer
3953 Interner Leihverkehr innerhalb eines Bibliothekssystems
3954 Städtischer Leihverkehr
3955 Regionaler Leihverkehr
3956 Leihverkehr der Deutschen Bibliothek
3957 Vermittlung von Medien und Leihverkehr
3958 42.14 Bestandspflege
3959 42.14.00-99
3960 Technische Bestandserhaltung
3961 Konservierung der Bücher, Zeitschriften etc. auf Papier
3962 Buchbinderarbeiten
3963 Konservierung der Bücher, Zeitschriften etc. auf digitalen Träger
3964 Migration der elektronischen Bestände auf CD, DVD etc. 
3965 Aussonderungen
3966 Verkäufe
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

3967 42.15 Besondere Dienstleistungen
3968 42.15.00-99
3969 Beratung und Unterstützung dritter Bibliotheken
3970 Lesecafé
3971 Kinderbetreuung
3972 Parkmöglichkeit
3973 42.2 Verwaltungsbibliothek (Verwaltungsbücherei) 
3974 42.20 Verwaltungsbibliothek bzw. -bücherei bzw.  wissenschaftliche Bibliothek 
3975 42.20.00-99
3976 Benutzerordnung
3977 Satzung
3978 42.21 Medienarten
3979 42.21.00-99
3980 Bücher
3981 Zeitungen und Zeitschriften
3982 Filme
3983 CD
3984 DVD
3985 Video
3986 Technische Weiterentwicklung
3987 42.22 Bereitstellung der Medien
3988 42.22.00-99
3989 Beschaffung
3990 Sammlung
3991 Bestandsaufbau
3992 Bestandserschließung
3993 Kataloge
3994 Sondersammelgebiete und Sondersammlungen
3995 Bereitstellung der Abspielgeräte für elektronische Medien
3996 42.23 Ausleihe von Medien
3997 42.23.00-99
3998 Ausleihe an Benutzer
3999 Beratung der Benutzer
4000 Interner Leihverkehr innerhalb eines Bibliothekssystems
4001 Städtischer Leihverkehr
4002 Regionaler Leihverkehr
4003 Leihverkehr der Deutschen Bibliothek
4004 Vermittlung von Medien und Leihverkehr
4005 42.24 Bestandspflege
4006 42.24.00-99
4007 Technische Bestandserhaltung
4008 Konservierung der Bücher, Zeitschriften etc. auf Papier
4009 Buchbinderarbeiten
4010 Konservierung der Bücher, Zeitschriften etc. auf digitalen Trägern
4011 Migration der elektronischen Bestände auf CD, DVD etc. 
4012 Aussonderungen
4013 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4014 43 WEITERBILDUNG
4015 zu 43.00 bis 43.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4016 43.1 Angelegenheiten der Weiterbildung
4017 43.10 Grundlagen
4018 43.10.00-99
4019 Grundsätzliche Angelegenheiten der Weiterbildung
4020 43.11 Weiterbildungsplanung
4021 43.11.00-99
4022 Weiterbildungsentwicklungsplanung
4023 Einzelne Weiterbildungsangebote
4024 Konzeptionelle, pädagogische, organisatorische Veranstaltungsplanung
4025 Durchführung der Veranstaltungen
4026 Zusammenarbeit mit kulturellen Einrichtungen 
4027 Zusammenarbeit mit sozialen Einrichtungen 
4028 Zusammenarbeit mit wissenschaftlichen Einrichtungen 
4029 Zusammenarbeit mit schulischen Einrichtungen 
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gruppe wird um 
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Aktenbezeichnung
Beispiele

4030 43.12 Volkshochschule (VHS)
4031 43.12.00-99
4032 Verwaltungsangelegenheiten der VHS
4033 Benutzer- und Gebührenordnung
4034 Räume und Inventar
4035 Lehr- und Lernmittel
4036 Lehrkräfte
4037 Höhrerangelegenheiten
4038 Semesterplanung 
4039 Pressekontakte
4040 Einzelne Fachbereiche (Einzelakten)
4041 43.13 Weiterbildungsveranstaltungen
4042 43.13.00-99
4043 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4044 Organisatorische Fragen
4045 Abnahme von Prüfungen
4046 Nachholung von Schulabschlüssen
4047 Bildungs-, Studien-, Lernberatung
4048 Spracheninstitut
4049 Berufliche Weiterbildung
4050 Bildungs-, Studien-, Lernberatung
4051 Selbstlernzentren
4052 Übungsfirmen
4053 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4054 44 MUSIK
4055 zu 44.00 bis 44.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4056 44.1 Allgemeine Musikschulangelegenheiten
4057 44.10
4058 44.10.00-99
4059 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4060 Schulträgerschaft
4061 Schulordnung
4062 Schulgebühren
4063 44.11 Organisation der Musikschule
4064 44.11.00-99
4065 Schulerrichtung
4066 Schulentwicklung
4067 Schulungsräume, Musikräume
4068 Unterricht, Lehrpläne
4069 Lehr- und Lernmittel (einschl. Noten)
4070 Musikinstrumente
4071 Anschaffung
4072 Pflege
4073 44.12 Schüler
4074 44.12.00-99
4075 Schulbesuch
4076 Schülerbetreuung
4077 Schülervertretung 
4078 Förderungen und Unterstützungen
4079 44.2 Musikunterricht
4080 44.21 Inhalte
4081 44.21.00-99
4082 Musikalische Grundfächer
4083 Instrumentale und vokale Hauptfächer
4084 Essembles- und Ergänzungsfächer
4085 44.22 Zielgruppen
4086 44.22.00-99
4087 Einzel- und Gruppenunterricht
4088 Unterschiedliche Zielgruppen (z.B. Behinderte, Erwachsene)
4089 44.23 Weitere Angebote
4090 44.23.00-99
4091 Veranstaltungen
4092 Klassenvorspiele
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Aktenbezeichnung
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4093 Konzerte
4094 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4095 45 MUSEUMSANGELEGENHEITEN
4096 zu 45.00 bis 45.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4097 45.1 Kommunale Museen (generell)
4098 45.10 Planung, Entwicklung und Betrieb
4099 45.10.00-99
4100 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4101 Planung und Entwicklung der Museen
4102 Neubau und Umbau von Museumsräumen
4103 Unterhaltung der Museumsräume
4104 Weiterer Raumbedarf
4105 Raumausstattung
4106 Gebäudetechnik
4107 Gebäudesicherung
4108 Sachbedarf
4109 Finanzierungsmöglichkeiten
4110 45.11 Betrieb
4111 45.11.00-99
4112 Satzung
4113 Benutzungsordnung
4114 45.12 Allgemeine Museumsangelegenheiten
4115 45.12.00-99
4116 Werbung, Öffentlichkeitsarbeit
4117 Generelle Ausstellungen und Veranstaltungen
4118 45.13 Sammlung, Erforschung und Dokumentation
4119 45.13.00-99
4120 Werkstätten
4121 Sammlung und Bewahrung (Kulturgutschutz)
4122 Restaurierung und Konservierung 
4123 Forschung und Archivierung 
4124 Sicherheitsverfilmung
4125 Dokumentation einschl. elektronischer Speicherung
4126 Ankäufe
4127 Bibliothek
4128 45.14 Besondere Dienstleistungen
4129 45.14.00-99
4130 Bereitstellung museumsbezogener Medien
4131 Beratung und Betreuung
4132 Sonderveranstaltungen
4133 Museumspädagogik
4134 Museumsshop
4135 Raumvermietung
4136 Bereitstellung von Ausstellungstechnik
4137 45.2 Organisation einzelner Museen
4138 45.20 Einzelakten (entsprechend 45.1 Kommunale Mu seen)
4139 45.20.00-99
4140 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4141 46 THEATER (bei den Gemeinden)
4142 zu 46.00 bis 46.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4143 46.1 Theater (auch Oper, Konzerthaus etc.) 
4144 46.10 Theatergebäude
4145 46.10.00-99
4146 Umbau oder Ausbau des Theaters
4147 Unterhaltung des Gebäudes (einschl. Reinigung)
4148 Gebäudetechnik
4149 Bühnentechnik
4150 IT-System
4151 Gebäudesicherung
4152 Sachbedarf
4153 Finanzierungsmöglichkeiten
4154 46.11 Theaterbetrieb (außerhalb des künstlerisch en Betriebs) 
4155 46.11.00-99
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4156 Werbung
4157 Kartenverkauf (zentral/dezentral)
4158 Theaterkasse
4159 Garderoben
4160 Restauration
4161 Parkmöglichkeiten 
4162 Theaterarzt
4163 46.2 Künstlerischer Betrieb
4164 46.20 Konzeption des Spielplans
4165 46.20.00-99
4166 46.21 Ensemblebildung
4167 46.21.00-99
4168 46.22 Spielplandisposition 
4169 46.22.00-99
4170 46.23 Erwerb von Aufführungsrechten
4171 46.23.00-99
4172 46.3 Eigene Aufführungen auf eigenen Bühnen
4173 46.30 Spielbetrieb: Grundsätzliches
4174 46.30.00-99
4175 46.31 Einzelne Inszenierungen
4176 46.31.00-99
4177 46.32 Sonderveranstaltunge
4178 46.32.00-99
4179 46.33 Ausstellungen
4180 46.33.00-99
4181 46.34 Rundfunk- und Fernsehaufzeichnungen
4182 46.34.00-99
4183 46.4 Fremde Aufführungen auf eigenen Bühnen 
4184 46.40 Gastspiele von Einzelkräften
4185 46.40.00-99
4186 46.41 Verpflichtung von Einzelkräften
4187 46.41.00-99
4188 46.42 Gastspiele von Ensembles
4189 46.42.00-99
4190 46.5 Gastspiele auf fremden Bühnen
4191 46.50 Auswärtige Gastspiele: Grundsätzliches
4192 46.50.00-99
4193 46.51 Einzelne auswärtige Gastspiele
4194 46.51.00-99
4195 46.6 Bühnen- und Garderobenausstattung
4196 46.60 Entwurf, Anfertigung und Verwaltung von Deko rationen
4197 46.60.00-99
4198 46.61 Entwurf, Anfertigung und Verwaltung von Kost ümen
4199 46.61.00-99
4200 46.62 Entwurf, Anfertigung und Verwaltung von Requ isiten
4201 46.62.00-99
4202 46.7 Werbung und Kartenvertrieb
4203 46.70 Besucherwerbung, Öffentlichkeitsarbeit
4204 46.70.00-99
4205 46.71 Abonnementwerbung
4206 46.71.00-99
4207 46.72 Theatergemeinden
4208 46.72.00-99
4209 46.73 Theaterfahrten
4210 46.73.00-99
4211 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4212 47 ARCHIVIERUNG
4213 zu 47.00 bis 47.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4214 47.1 Kommunale Archivaufgaben und ihre Veränderun gen
4215 47.10 Ausgangssituation, Veränderungen
4216 47.10.00-99
4217 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
4218 Digitalisierung der Dokumente
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4219 Dokumentenmanagementsystem
4220 Digitalisierung der Verwaltung: Trends, Realisierung
4221 47.11 Folgerungen für das kommunale Archiv
4222 47.11.00-99
4223 Zusammenarbeit zwischen Archiv und Verwaltung 
4224 Archivische Handlungsstrategien
4225 Mitwirkung bei der Planung digitaler Archivsysteme 
4226 Archivische Sicherung von Datenbeständen
4227 47.12 Archivarische Mitwirkung bei der Umsetzung  
4228 47.12.00-99
4229 Mitwirkung bei der Analyse der  Schriftgutverwaltung
4230 Mitwirkung bei Pilotprojekten 
4231 Mitwirkung bei der Soft- und Hardwareauswahl 
4232 Archivarische Begleitung der Einführung neuer Systeme
4233 47.2 Übernahme, Verwaltung, Pflege
4234 47.20 Zwischenarchiv
4235 47.20.00-99
4236 Bindeglied zwischen Registratur und Endarchiv
4237 Übernahme von Fristakten (als Papier)
4238 Übernahme digitaler Informationen  (als Datei im System, als CD o.ä.) 
4239 Übernahme sonstiger Informationsträger (z.B. Microfiche, Tonband, Video)
4240 Vermeidung unkontrollierter Vernichtung 
4241 47.21 Archivierung im Endarchiv
4242 47.21.00-99
4243 Endgültige Übernahme des Schriftgutes (als Papier)
4244 Aussonderung von Papier-Schriftgut (archivische Bewertung)
4245 Aufbereitung der verbleibenden Papierbestände zum Archivgut 
4246 Ablage und Verwahrung nach archivarischen Anforderungen 
4247 Endgültige Übernahme digitaler Informationen
4248 Endgültige Übernahme sonstiger Informationsträger (z.B. Mikrofilme )
4249 Aufbereitung digitaler und sonstiger Informationen als Archivgut 
4250 Archivarische Verwahrung nach IT- und sonstigen Anforderungen 
4251 47.22 Pflege des Archivgutes auf Papier
4252 47.22.00-99
4253 Restaurieren
4254 Fotografieren
4255 Kopieren
4256 Buchbinden
4257 47.23 Pflege des digitalen Archivgutes
4258 47.23.00-99
4259 Überspielen (Update), Migration
4260 Bereitstellung aktueller IT-Technik
4261 47.3 Historisches Archiv
4262 47.30 Archivbestände
4263 47.30.00-99
4264 Historische Bestände
4265 Andere Provenienzen (Bestände nichtkommunaler Herkunft)
4266 Nachlässe
4267 Karten und Pläne
4268 47.31 Zeitgeschichtliche Dokumentation
4269 47.31.00-99
4270 Zeitgeschichtliche Sammlung
4271 Bildsammlung
4272 Plakatsammlung
4273 Zeitungsausschnittssammlung
4274 Personenkartei
4275 Audiovisuelle Medien
4276 Chronik
4277 47.32 Archivbibliothek
4278 47.32.00-99
4279 Bestellung
4280 Akzession 
4281 Katalogisierung
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4282 Tauschverkehr
4283 Bearbeitung grauer Literatur
4284 47.33 Öffentlichkeitsarbeit
4285 47.33.00-99
4286 Herausgabe von Publikationen
4287 Fachberatung und Auskünfte
4288 Ausstellungen
4289 47.34 Erschließung
4290 47.34.00-99
4291 Forschung
4292 Information
4293 Beratung für Benutzer
4294 Besondere Informationsangebote
4295 47.35 Archivtechnik
4296 47.35.00-99
4297 Restaurierung
4298 Fotowerkstatt
4299 Kopierstelle
4300 Buchbinderei
4301 Informationstechnik
4302 Mikroverfilmung
4303 4 SCHUL- UND KULTURANGELEGENHEITEN
4304 48 MEDIEN
4305 zu 48.00 bis 48.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4306 48.1 Allgemeine Angelegenheiten
4307 48.10 Organisatorische Grundlagen
4308 48.10.00-99
4309 Medienzentrum
4310 Landesbildstelle
4311 48.11 Organisation des Medienzentrums
4312 48.11.00-99
4313 Einrichtung und Aufbau
4314 Interne Organisation
4315 Benutzerordnungen
4316 48.12 Bereitstellung und Ausleihe audio-visuelle r Medien
4317 48.12.00-99
4318 Bestandsaufbau einschließlich Sondersammelgebiete
4319 Beschaffung
4320 Bestandserschließung einschließlich Dokumentation
4321 Bereitstellung und Ausleihe
4322 Bestandspflege
4323 Vermittlung audio-visueller Medien im Leihverkehr
4324 48.13 Produktion und Reproduktion audio-visueller  Medien
4325 48.13.00-99
4326 Produktion und Reproduktion für Dokumentationszwecke
4327 Produktion und Reproduktion für Archivzwecke
4328 Produktion und Reproduktion für Unterrichtszwecke
4329 Produktion und Reproduktion für Informationszwecke
4330 48.14 Bereitstellung und Ausleihe audio-visuelle r Geräte
4331 48.14.00-99
4332 Geräteverzeichnisse
4333 Geräteverleih
4334 Nutzungshinweise
4335 Theoretische und praktische Unterweisungen für einzelne Geräte

4336 48.15 Beratung der Schulen und Schulträger bei Ans chaffung audio-visueller Geräte

4337 48.15.00-99
4338 Videorekorder
4339 Camcorder
4340 Bildbearbeitungsgeräte
4341 Filmvorführgeräte
4342 Tonbandgeräte
4343 Sprachlaboratorien
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4344 48.16 Beschaffung, Wartung, Reparatur audio-visu eller Geräte der Schulträger
4345 48.16.00-99
4346 48.17 Medienpädagogik und Mediendidaktik
4347 48.17.00-99
4348 Beratung
4349 Aus- und Fortbildung für Einsatz, Nutzung und Produktion 
4350 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
4351 50 SOZIALES
4352 zu 50.00 bis 50.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4353 50.1 Allgemeine Sozialhilfeangelegenheiten
4354 50.10 Allgemeines Sozialrecht (soweit nicht fachn eutral erfasst)
4355 50.10.00-99
4356 BSHG und  dazugehörende Bestimmungen
4357 Inhalt und Aufgabe der Sozialhilfe
4358 Nachrang der Sozialhilfe
4359 Sozialhilfen nach Einzelfall
4360 Anspruch auf Sozialhilfe
4361 Einsetzen der Sozialhilfe
4362 Vorbeugende/nachgehende Sozialhilfe
4363 Familiengerechte Hilfe und Beratung
4364 Formen der Sozialhilfe
4365 Träger der Sozialhilfe
4366 Verhältnis zur freien Wohlfahrtspflege
4367 Örtliche und überörtliche Träger
4368 Örtliche Zuständigkeit
4369 Örtliche Zuständigkeit bei der Gewährung von Ausbildungshilfe
4370 Sachliche Zuständigkeit des Örtlichen Trägers
4371 Sachliche Zuständigkeit des überörtlichen Trägers
4372 Allgemeine Aufgaben des überörtlichen Trägers
4373 Fachkräfte
4374 Kostenerstattung bei Aufenthalt in einer Anstalt
4375 Kostenerstattung  bei Unterbringung in einer anderen Familie
4376 Kostenerstattung bei Geburt in einer Anstalt 
4377 Kostenerstattungspflicht des überörtlichen Trägers 
4378 Kostenerstattung  bei Umzug
4379 Kostenerstattung bei Übertritt aus dem Ausland 
4380 Ausschluss des gewöhnlichen Aufenthalts
4381 Übernahme der Hilfe
4382 Umfang der Kostenerstattung
4383 Frist zur Geltendmachung des Anspruchs auf Kostenerstattung
4384 Verjährung
4385 Pflichten des Hilfesuchenden und Hilfeempfängers 
4386 Pflicht zur Auskunft
4387 Amtshilfe
4388 Kostenfreiheit
4389 Sozialhilfe für Deutsche im Ausland
4390 Sozialhilfe für Ausländer und Staatenlose
4391 Erstattung von Aufwendungen anderer
4392 Eheähnliche Gemeinschaft
4393 Ersatzansprüche der Träger der Sozialhilfe
4394 Zwischenstaatliche Vereinbarungen über Sozialhilfe
4395 Sonstige Vereinbarungen über Sozialhilfe
4396 Arztverträge
4397 Zahnarztverträge
4398 Apothekenverträge
4399 Verträge mit Krankenkassen
4400 Pflegesatzvereinbarung und Pflegesätze
4401 50.11 Andere sozialrechtliche Vorschriften und we itere Bestimmungen
4402 50.11.00-99
4403 Sozialgesetzbuch (ohne Sozialhilfeteil)
4404 Krankenversicherung
4405 Arbeiterrentenversicherung
4406 Angestelltenversicherung
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4407 Knappschaftsversicherung
4408 Unfallversicherung
4409 Arbeitsförderungsgesetz
4410 Bundesversorgungsgesetz
4411 Lastenausgleich
4412 Kindergeldgesetz
4413 Jugendwohlfahrtsgesetz
4414 Mutterschutz
4415 Wohngeldgesetz
4416 Bundeserziehungsgeldgesetz
4417 Unterhaltsvorschussgesetz
4418 Unterhaltsbeihilfengesetz
4419 Bundesausbildungsförderungsgesetz
4420 Auslandsunterhaltungsgesetz
4421 Gesundheitsreformgesetz
4422 Betreuungsgesetz
4423 Bundesentschädigungsgesetz
4424 Adoptionsvermittlungsgesetz
4425 50.12 Nachrang der Sozialhilfe
4426 50.12.00-99
4427 Begriff des Einkommens
4428 Zweckbestimmte Leistungen
4429 Zuwendungen
4430 Allgemeine Einkommensgrenze
4431 Erhöhung der allgemeinen Einkommensgrenze
4432 Besondere Einkommensgrenze
4433 Zusammentreffen mehrerer Einkommensgrenzen
4434 Einsatz des Einkommens über der Einkommensgrenze
4435 Einsatz des Einkommens unter der Einkommensgrenze
4436 Einzusetzendes Verrmögen
4437 Feststellung, Sicherung und Verwertung von Nachlässen
4438 Darlehen
4439 Übergang von Ansprüchen
4440 Ansprüche gegenüber Unterhaltspflichtiger
4441 50.13 Verfahren in Sozialhilfeangelegenheiten
4442 50.13.00-99
4443 Streitverfahren vor den Spruchstellen
4444 Dienstaufsichtsbeschwerden (soweit  nicht unter 11.31 erfasst)
4445 Beteiligung sozial erfahrener Personen
4446 Widerspruchsverfahren (Anhörung und Beratung) sowie Anfechtungsklagen
4447 Sammlung von Gerichtsurteilen (soweit nicht fachneutral erfasst) 
4448 Schrifttum/Presseveröffentlichungen
4449 50.14 Maßnahmen gegen den Missbrauch der Sozialhi lfe
4450 50.14.00-99
4451 Maßnahmen bei unwirtschaftlichem Verhalten
4452 Warnung vor Unterstützungsschwindlern
4453 Maßnahmen gegen Arbeitsscheue
4454 Ausschluss des Anspruchs
4455 Pflegschaften und Vormundschaften
4456 Entmündigung aus gegebenen Anlass
4457 50.15 Zusammenarbeit und Arbeitsteilung mit der freien Wohlfahrtspflege
4458 50.15.00-99
4459 Zusammenarbeit mit den Verbänden der freien Wohlfahrtspflege
4460 Zusammenarbeit mit der Werksfürsorge
4461 Zusammenarbeit mit kirchlichen/privaten Einrichtungen der Wohlfahrtspflege
4462 Finanzielle Förderung der Verbände der freien Wohlfahrtspflege
4463 Allgemeine Zuschüsse an die Verbände der freien Wohlfahrtspflege
4464 Sonstige Zuschüsse
4465 Sozialstationen
4466 Zusammenarbeit mit Selbsthilfegruppen
4467 Schuldnerberatung in der sozialen Arbeit
4468 Bildungsseminare
4469 50.16 Sammlungen und Spenden, Stiftungen
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4470 50.16.00-99
4471 Müttergenesungswerk
4472 Kriegs- und Zivilblinde
4473 Deutsche Gesellschaft zur Rettung Schiffbrüchiger
4474 Sonstige
4475 50.17 Kostenabrechnung
4476 50.17.00-99
4477 Kostenabrechnungen - Allgemeines
4478 Abrechnung der Sozialhilfekosten mit den örtlichen Trägern
4479 Abrechnung der Arzneimittelkosten
4480 50.18 Sozialarbeiterischer Dienst
4481 50.18.00-99
4482 Durchführung der Arbeit in eigenen Einrichtungen
4483 Beratungsstelle
4484 Außendienst (Ermittlungsdienst)
4485 Formlose Betreuung und Beratung
4486 Zentrale Aufgaben
4487 50.2 Hilfe zum Lebensunterhalt
4488 50.20 Bar- und Sachleistungen
4489 50.20.00-99
4490 Personenkreis
4491 Notwendiger Lebensunterhalt
4492 Übernahme von Kranken- und Pflegeversicherungsbeiträge
4493 Alterssicherung
4494 Bestattungskosten
4495 Haushaltsgemeinschaft
4496 Kulturelle Betreuung
4497 Laufende und einmalige Leistungen (Abschnitt 2 BSHG)
4498 Weihnachtszuwendungen
4499 Ernährungszulagen
4500 Bekleidungsbeihilfen 
4501 Barbetrag zur persönlichen Verfügung (Taschengeld)
4502 Unterkunftsbedarf
4503 Hausrat
4504 Umzugsbeihilfen
4505 Heizungsbeihilfe
4506 Vorschüsse
4507 Mehrbedarf
4508 Besondere freiwillige Vergünstigungen
4509 50.21 Beschaffung des Lebensunterhalts durch Arb eit
4510 50.21.00-99
4511 Hilfe zur Arbeit
4512 Gemeinnützige zusätzliche Arbeit
4513 Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen für arbeitslose Sozialhilfeempfänger
4514 50.22 Nichtsesshaftenhilfe
4515 50.22.00-99
4516 Sozialhilfe für nichtsesshafte Personen
4517 50.3 Hilfe in besonderen Lebenslagen
4518 50.30 Allgemeines, Hilfe zum Aufbau oder zur Sich erung der Lebensgrundlage
4519 50.30.00-99
4520 Arten der Hilfe
4521 Personenkreis
4522 Hilfe zum Aufbau oder zur Sicherung der Lebensgrundlage
4523 Erweiterte Hilfe, Aufwendungsersatz
4524 Einschränkung oder Aufrechnung der Hilfe
4525 50.31 Vorbeugende Gesundheitshilfe einschließlich  Kur- und 
4526 50.31.00-99
4527 Erholungsmaßnahmen, Krankenhilfe, Hilfe für werdende Mütter und Wöchnerinnen
4528 Vorsorgeuntersuchungen
4529 Kuren für Kinder
4530 Zuschüsse zu den Kinderkuren der freien Wohlfahrtsverbände
4531 Kuren für Mütter
4532 Zuschüsse zu den Mütterkuren der freien Wohlfahrtsverbände

Seite 72 von 125



Aktenplan Salzlandkreis
-vorläufige Fassung-
Bearbeitungsstand: 19.09.2012

Quelle: Kommunaler Musteraktenplan der KGSt
Stand: 13.03.2003

siehe Auch KGSt-Bericht Nr. 2/2003 "Kommunaler Aktenplan der KGST" 

A
kt

en
ha

up
tg

ru
pp

e

A
kt

en
gr

up
pe

A
kt

en
un

te
rg

ru
pp

e

A
kt

en
sa

ch
gr

up
pe Aktenzeichen

Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

4533 Kuren für Mutter und Kind
4534 Kuren für Männer
4535 Kuren für Blinde
4536 Krankenhilfe
4537 Verträge mit Kassenzahnärztlichen Vereinigungen
4538 Verzeichnis der zugelassenen Ärzte
4539 Vereinbarungen mit Apotheken, Fachverbänden und mit der Rezeptprüfstelle
4540 Diätzulagen
4541 Krankenversorgung
4542 Gebühren für Leistungen, Heil- und Hilfsmittel, Krankentransport usw.
4543 Krankenhauspflege (Pflegesätze, Barbetrag zur persönlichen Verfügung)
4544 Hilfe für werdende Mütter und Wöchnerinnen
4545 50.32 Hilfe für Menschen mit Behinderungen außer halb von Einrichtungen
4546 50.32.00-99
4547 Personenkreis
4548 Eingliederungshilfe (allgemein)
4549 Familienpflegehilfe anstelle von Anstaltspflege
4550 Versorgung mit Körperersatzstücken, orthopädischen u. anderen Hilfsmitteln
4551 Erholungskuren für Menschen mit Behinderungen
4552 Schulausbildung und berufliche Maßnahmen für Menschen mit Behinderung
4553 Beschaffung von Blindenhunden
4554 Hilfe für Sprachbehinderung
4555 50.33 Hilfe für Menschen mit Behinderungen in Ein richtungen
4556 50.33.00-99
4557 Personenkreis
4558 Hilfe für geistig wesentlich behinderte Menschen und suchtkranke  Menschen
4559 Hilfe für Körperbehinderte
4560 Pflegesätze
4561 Barbetrag zur persönlichen Verfügung (Taschengeld)
4562 Renten und Krankenkassenleistungen für Geisteskranke
4563 Zwangseinweisung gemeingefährlicher Kranker
4564 Unterbringung, Schulung und Ausbildung von Blinden und Gehörlosen
4565 50.34 Tuberkulosehilfe (soweit  noch Akten vorli egen)
4566 50.34.00-99
4567 Tuberkulosehilfe außerhalb der Sozialhilfe (soweit noch Akten vorliegen)
4568 50.35 Blindenhilfe
4569 50.35.00-99
4570 Blindenhilfe
4571 Blindenpflegegeld (nach Landesrecht)
4572 50.36 Hilfe zur Pflege
4573 50.36.00-99
4574 Hilfe zur Pflege: Allgemeines
4575 Häusliche Pflege, Pflegegeld
4576 Förderung der Pflege in der Familie
4577 50.37 Hilfe zur Weiterführung des Haushalts
4578 50.37.00-99
4579 Hilfe zur Weiterführung des Haushalts: Allgemeines
4580 Hilfe durch anderweitige Unterbringung Haushaltsangehöriger
4581 50.38 Hilfe zur Überwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten 
4582 50.38.00-99
4583 Allgemeines
4584 Polizeiliche Mitteilungen
4585 Hilfe für gefährdete Menschen
4586 Hilfe für suchtkranke Menschen
4587 Hilfe für Nichtsesshafte
4588 Hilfe für Opfer von Gewalttaten
4589 Frauenberatungsstellen
4590 Frauenhäuser
4591 50.39 Altenhilfe
4592 50.39.00-99
4593 Altenhilfe: Allgemeines
4594 Erhebungen, Umfragen, Statistiken
4595 Altenplan
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

4596 Sozialpflegerische Dienste
4597 Betreutes Wohnen
4598 Teilstationäre Einrichtungen
4599 Essen auf Rädern
4600 Alten- und Pflegeheime
4601 Personal in der Altenhilfe
4602 Pflegeversicherung
4603 Pflegesätze
4604 Barbetrag zur persönlichen Verfügung (Taschengeld)
4605 Zusammenarbeit mit dem Gesundheitsamt
4606 Einzelakten für Sozialhilfeempfänger nach Bedarf
4607 50.4 Unterhaltssicherung
4608 50.40
4609 50.40.00-99
4610 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4611 Unterhaltssicherungsgesetz - USG
4612 Hinweise und Erläuterungen zum USG
4613 Erlasse und Rechtsprechung
4614 Wert der Sachbezüge
4615 Einkommensermittlung
4616 Wehrpflichtgesetz
4617 Gesetz über den zivilen Ersatzdienst
4618 Soldatengesetz
4619 Gesetz über Zivilschutzcorps
4620 Gesetz über den Bundesgrenzschutz
4621 Wehrsoldgesetz
4622 Widersprüche
4623 Betriebsmittelanforderungen
4624 Zahlungen
4625 Übertragungen
4626 Einzelakten
4627 50.41 Leistungen
4628 50.41.00-99
4629 Allgemeine Leistungen
4630 Einzelleistungen
4631 Sonderleistungen
4632 Verdienstausfallentschädigungen
4633 Härteausgleich
4634 50.5 Kriegsopfer- und Schwerbehindertenrecht
4635 50.50
4636 50.50.00-99
4637 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4638 Bestimmungen über Kriegsopferfürsorge im Bundesversorgungsgesetz (KFO)
4639 Verordnungen zur Kriegsopferfürsorge (KFO) 
4640 Erlasse zur KFO
4641 Rechtsprechung zur KFO
4642 Zuständigkeiten nach der KFO
4643 Personenkreis der Berechtigten
4644 Kausalität
4645 Einsatz des Einkommens
4646 Einsatz des Vermögens
4647 Überwiegender Unterhalt
4648 Einschränkung der Hilfe
4649 Gesetz über die Entschädigung von Opfern von Gewalttaten
4650 Bundesversorgungsgesetz
4651 Sozialgesetzbuch
4652 Bundessozialhilfegesetz
4653 Haushaltsstrukturgesetz
4654 Soldatenversorgungsgesetz
4655 Rundschreiben der Hauptfürsorgestelle
4656 Zusammenarbeit mit der Hauptfürsorgestelle
4657 Zusammenarbeit mit dem Versorgungsamt
4658 Zusammenarbeit mit dem Arbeitsamt
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

4659 Zusammenarbeit mit Verbänden der Kriegsopfer
4660 Zusammenarbeit mit der Kriegsopferfürsorge
4661 50.51 Wirtschaftliche Fürsorge für Behinderte un d Hinterbliebene
4662 50.51.00-99
4663 Beratung
4664 Ergänzende Hilfe zum Lebensunterhalt: Allgemeines
4665 Laufende Leistungen
4666 Einmalige Leistungen
4667 Mehrbedarf
4668 Hilfe in besonderen Lebenslagen: Allgemeines
4669 Hilfe zur Pflege
4670 Hilfe zur Weiterführung des Haushalts
4671 Hilfe zur Überwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten
4672 Altenhilfe
4673 Telefongebühren
4674 Beschaffungsbeihilfen und -darlehen
4675 Zuschüsse zur Unterhaltung und zum Betrieb von Kraftfahrzeugen
4676 Kapitalabfindungen
4677 50.52 Erziehungs- und Berufsfürsorge
4678 50.52.00-99
4679 Erziehungsbeihilfen
4680 Berufsförderungsmaßnahmen
4681 Darlehen zur Gründung und Erhaltung einer Existenz
4682 Kfz-Darlehen und -beihilfen
4683 Kfz-Haftpflichtermäßigung
4684 50.53 Gesundheitsfürsorge
4685 50.53.00-99
4686 Krankenhilfe
4687 Vorbeugende Gesundheitshilfe
4688 Psychosoziale Beratung
4689 Sozialpsychiatrische Hilfe
4690 Erholungsmaßnahmen
4691 50.54 Wohnungshilfe
4692 50.54.00-99
4693 Wohnungs- und Siedlungsangelegenheiten (örtlicher u. überörtlicher Träger)
4694 Beschaffung und Erhaltung von Wohnraum
4695 Eigenheimfinanzierung
4696 Kapitalabfindung
4697 50.55 Sonderfürsorge
4698 50.55.00-99
4699 Sonderfürsorge für Behinderte
4700 Sonderfürsorge für Hinterbliebene
4701 50.56 Ausweise und Vergünstigungen
4702 50.56.00-99
4703 Ausweise und Vergünstigungen für Schwerkriegsbeschädigte
4704 Ausweise und Vergünstigungen für Schwerbehinderte
4705 Verkehrsschutzabzeichen
4706 50.57 Heimkehrer
4707 50.57.00-99
4708 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst)
4709 Zuerkennung der Heimkehrereigenschaft
4710 Entlassungs- und Überbrückungsbeihilfen
4711 Erholungskuren
4712 50.58 Schwerbehindertenschutz
4713 50.58.00-99
4714 Schwerbehindertengesetz (soweit nicht fachneutral erfasst)
4715 Rechte und Pflichten der Schwerbehinderten
4716 Nachgehende Hilfe an Schwerbehinderte
4717 Beschäftigungspflicht  Arbeitgeber (Doppelplatz-/Teilpflichtplatzberechnung)
4718 Ausgleichsabgabe (Einziehung und Verwendung)
4719 Kündigungsschutz
4720 Zusammenarbeit mit der Hauptfürsorgestelle und dem Arbeitsamt
4721 50.6 Vertriebene, Flüchtlinge, Evakuierte, polit. Häftlinge, Zuwanderer
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Aktenbezeichnung
Beispiele

4722 50.60
4723 50.60.00-99
4724 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4725 Allgemeine gesetzlichen Bestimmungen
4726 Vertriebene, Wohnsitz, Ausweisung, Staatsangehörige, Aussiedler
4727 DDR- und sonstige Gesetze
4728 Verwaltungsgerichtsurteile
4729 Sonderweisungen an die Ortsbehörde
4730 Mitwirkung bei der Wahl der Gemeindebeiräte
4731 Mitwirkung bei der Wahl des Kreditbeirates
4732 Mitwirkung bei der Wahl des Prüfungsausschusses beim Ausgleichsamt
4733 Vertriebenen- und Flüchtlingsverbände
4734 Notaufnahme, Zuzugsgenehmigung
4735 Verfahrensregelung
4736 Zwangslage (Tatbestände)
4737 Zwangslage (Personengruppen)
4738 Regelungen nach § 4 BVFG
4739 Regelungen nach § 13 BVFG
4740 50.61 Ausweise und Bescheinigungen
4741 50.61.00-99
4742 Anerkennung von Vertriebenen (Einzelfälle)
4743 Anerkennung von Vertriebenen (Widersprüche)
4744 Anerkennung von Flüchtlingen (Einzelfälle)
4745 Anerkennung von Flüchtlingen (Widersprüche)
4746 Aberkennung, Einziehung der Ausweise
4747 Entziehung von Rechten und Vergünstigungen
4748 50.62 Aufenthaltsgenehmigung
4749 50.62.00-99
4750 Unterbringung: Allgemeine gesetzliche Bestimmungen
4751 Unterbringung: Aufnahme, Verteilung, Aufnahmequoten
4752 Unterbringung: Aufnahme ausländischer Flüchtlinge
4753 Umsiedlung: Allgemeine und gesetzliche Bestimmungen
4754 Umsiedlung: Freie Umsiedlung
4755 Wanderung: Allgemeine und gesetzliche Bestimmungen
4756 Wanderung: Notaufnahmeverfahren
4757 Zuzugsgenehmigungen
4758 50.63 Eingliederungshilfen
4759 50.63.00-99
4760 Allgemeine gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst)
4761 Versorgung mit Wohnraum
4762 Wohnsitzwechselangelegenheiten
4763 Darlehen, Beihilfen, Sonderbeihilfen
4764 Kredite für Eigenheime und zur Existenzgründung
4765 Berufliche Betreuung
4766 Berufliche Unterbringung
4767 Gewerbliche Betriebskredite
4768 Rückführung Deutscher aus dem Ausland
4769 Umsiedlung und Auswanderung
4770 50.64 Unterkünfte und Heime
4771 50.64.00-99
4772 Erstellung, Einrichtung, Auflösung
4773 Feuerversicherung
4774 Satzung über die Unterhaltung und Nutzung der Unterkünfte
4775 Belegung der Unterkünfte und Heime
4776 Benutzungsgebühr
4777 Hausordnung
4778 Unmittelbare Betreung der Insassen
4779 Allgemeine Betreuung
4780 50.65 Hilfe für Besucher aus den deutschen Ostge bieten (entfallend)
4781 50.65.00-99
4782 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst) 
4783 Medizinische Hilfe
4784 50.66 Leistungen an politische Häftlinge
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4785 50.66.00-99
4786 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst) 
4787 Anerkennung und Erteilung der Bescheinigung
4788 Streitverfahren
4789 Eingliederungshilfen
4790 Begrüßungsgabe
4791 Beihilfen
4792 Betriebs- und Haushaltsmittel
4793 Allgemeine Betreuung, Beratung
4794 Wiedergutmachung: Gesetzliche Bestimmungen
4795 Wiedergutmachung: Haushlats- und Betriebsmittel
4796 Allgemeiner Schriftwechesel
4797 50.67 Besondere Betreuung
4798 50.67.00-99
4799 Gesetzliche Bestimmungen
4800 Förderung von Veranstaltungen
4801 Betriebs- und Haushaltsmittel
4802 Bücherei, Zeitschriften
4803 Patenschaften
4804 Sonstige kulturelle Betreuung
4805 50.68 Eingliederung junger Zuwanderer
4806 50.68.00-99
4807 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst) 
4808 Haushalts- und Betriebsmittel
4809 50.7 Verwaltung eigener Sozialeinrichtungen
4810 50.70 Gemeinsame Angelegenheiten
4811 50.70.00-99
4812 Planung und Bau (Bauherrenfunktion)
4813 Einrichtung und Ausstattung, Versicherung, Inventarverzeichnisse
4814 Bauliche Unterhaltung
4815 Ersatzbeschaffung von Hausrat und Inventar
4816 Vergaben
4817 Brandschutz- und Feuerlöschordnung
4818 Finanzierung, Tilgung, Rücklagen
4819 Strom-, Gas- und Wasserverbrauch
4820 Gartenbewirtschaftung und Viehhaltung
4821 Hausordnung, Dienstanweisung
4822 Verwalter
4823 Hauspersonal
4824 Pflegepersonal
4825 Ärztliche Versorgung, Vertrag mit Hausärzten
4826 Allgemeine Wirtschaftsbedürfnisse
4827 Verpflegung der Insassen, Küchen- und Speisezettel
4828 Barbetrag zur persönlichen Verfügung (Taschengeld)
4829 Kulturelle Betreuung, Bibliothek, Weihnachtsfeiern etc
4830 Pflegesätze
4831 Pflegekosten
4832 Spenden
4833 50.71 Säuglingsheime
4834 50.71.00-99
4835 50.72 Kinderheime, Kindererholungsheime
4836 50.72.00-99
4837 50.73 Altenheime, Altenbegegnungsstätten, Altenw ohnheime
4838 50.73.00-99
4839 50.74 Pflegeheime
4840 50.74.00-99
4841 50.75 Obdachlosenwohnungen
4842 50.75.00-99
4843 50.76 Wohnheime, sonstige Heime
4844 50.76.00-99
4845 50.77 Altenpflegeschule
4846 50.77.00-99
4847 50.8 Förderung fremder Einrichtungen der Sozialhil fe
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Aktenbezeichnung
Beispiele

4848 50.80 Gemeinsame Angelegenheiten
4849 50.80.00-99
4850 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht bei Fachneutralen Angelegenheiten)
4851 Dingliche Sicherung von Darlehen
4852 Spezielle Haushaltsangelegenheiten
4853 50.81 Säuglingshilfe
4854 50.81.00-99
4855 50.82 Kinderheime, Kindererholungsheime
4856 50.82.00-99
4857 50.83 Altenheime, Altenwohnheime, Altenbegegnung sstätten
4858 50.83.00-99
4859 50.84 Pflegeheime
4860 50.84.00-99
4861 50.85 Wohnheime, sonstige Heime
4862 50.85.00-99
4863 50.9 Sonstige Sozialleistungen
4864 50.90 Rundfunk-/Fernsehgebührenbefreiung
4865 50.90.00-99
4866 Gesetzliche Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst)
4867 Befreiungsanträge: Genehmigungen
4868 Befreiungsanträge: Ablehnungen
4869 Widersprüche 
4870 50.91 Radio- und Fernsehhilfen
4871 50.91.00-99
4872 50.92 Telefongebührenermäßigung
4873 50.92.00-99
4874 Gesetzliche Bestimmungen
4875 Befreiungsanträge: Genehmigungen
4876 Befreiungsanträge: Ablehnungen
4877 Widersprüche 
4878 50.93 Krankenversorgung nach dem Lastenausgleich sgesetz (LAG)
4879 50.93.00-99
4880 50.94 Landeshilfe für hochgradig Sehschwache
4881 50.94.00-99
4882 50.95 Patenschaften für kinderreiche Familien
4883 50.98.00-99
4884 50.96 Sonstige Vergünstigungen (kulturelle Betreuu ng etc.)
4885 50.96.00-99
4886 50.97 Aufgaben nach dem Heimgesetz
4887 50.97.00-99
4888 Heimgesetz
4889 Anwendungsbereich
4890 Zweck
4891 Mindestanforderungen
4892 Heimvertrag 
4893 Mitwirkung der Heimbewohner, Heimbeirat
4894 Stärkung der Heimaufsicht
4895 Zusammenarbeit Heimaufsicht/Pflegekassen/Träger der Sozialhilfe
4896 Erlaubnis 
4897 Anzeige
4898 Buchführungs- und Meldepflichten
4899 Auskunft und Nachschau
4900 Beteiligung an der Überwachung
4901 Beratung
4902 Auflagen und Anordnungen
4903 Beschäftigungsverbot
4904 Vermögensvorteile
4905 Rücknahme und Widerruf der Erlaubnis
4906 Untersagung
4907 Ordnungswidrigkeiten
4908 Durchführung des Gesetzes
4909 Anwendbarkeit der Gewerbeordnung
4910 Nicht gewerbsmäßig betriebene, erlaubnispflichtige Einrichtung
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4911 Allgemeiner Schriftwechsel
4912 Einzelakten
4913 50.98 Allgemeine Sozialhilfeabrechnungen
4914 50.98.00-99
4915 Allgemeiner Schriftwechsel
4916 Arbeitshinweise, Richtlinien
4917 Buchungspläne
4918 Örtlicher Träger der Sozialhilfe und der KOF
4919 Aufwendungen für politisch Verfolgte
4920 Aufwendungen für asylbegehrende Ausländer
4921 Aufwendungen bei Kostenerstattungen durch den überörtlichen Träger
4922 Kostenerstattung an andere örtliche Sozialhilfeträger
4923 Ablehnungen von Kostenerstattungen
4924 Erstattungen in Einzelfällen
4925 Ärzte und ärztliche Verrechnungsstellen
4926 Zahnärzte und zahnärztliche Verrechnungsstellen
4927 Arzneikosten: Allgemeines
4928 Arzneikosten: Monatliche Zusammenstellungen
4929 Arzneikosten: Apotheken und Rechnungsstellen

4930 50.99 Abrechnungen über besondere Gebiete der Soz ialhilfe einschließlich der KOF

4931 50.99.00-99
4932 Behinderte (§ 100 BSHG außer Tbc): Allgemeines
4933 Behinderte (§ 100 BSHG außer Tbc): Abrechnung
4934 KOF des überörtliche Trägers: Allgemeines
4935 KOF des überörtliche Trägers: Abrechnung 
4936 Krankenversorgung nach LAG: Allgemeines
4937 Krankenversorgung nach LAG: Abrechnung
4938 Nicht ständig Beschäftigte: Allgemeines 
4939 Nicht ständig Beschäftigte: Abrechnung 
4940 Hochgradig Sehschwache
4941 Heimkehrergesetz
4942 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
4943 51 JUGEND
4944 zu 51.00 bis 51.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
4945 51.1 Kinder- und Jugendhilfe allgemein
4946 51.10 Organisation der öffentlichen Kinder- und Jugendhilfe
4947 51.10.00-99
4948 Örtliche Träger, Jugendamt, Jugendhilfeausschuss
4949 Überörtliche Träger, Landesjugendamt, Landesjugendhilfeausschuss
4950 Kinder- und Jugendhilfeplanung
4951 Vorbereitungen der Sitzungen
4952 Vollzug der Beschlüsse
4953 51.11 Zuwendungen 
4954 51.11.00-99
4955 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4956 Zuwendungen aus Mitteln des Bundes
4957 Zuwendungen aus Mitteln des Landes
4958 Zuwendungen aus Mitteln anderer überörtlicher Körperschaften
4959 Zuwendungen aus Mitteln des Kreises
4960 Zuwendungen aus Mitteln der Gemeinde
4961 Allgemeine und besondere Bewilligungsbedingungen
4962 Personalkostenzuschüsse
4963 Unterhaltsvorschussgesetz
4964 51.12 Planung der gemeindlichen Einrichtungen der Jugendhilfe
4965 51.12.00-99
4966 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4967 Planung und Einrichtung von Tageseinrichtungen für Kinder
4968 Planung und Einrichtung von Kinder- und Jugendheimen
4969 Planung und Einrichtung von Jugendzentren
4970 Planung und Einrichtung von therapeutischen Einrichtungen
4971 Planung und Einrichtung von Freizeitstätten
4972 Planung und Einrichtung von Familienbildungsstätten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

4973 Planung und Einrichtung von Erziehungsberatungsstellen
4974 Planung und Einrichtung von Wohnheimen
4975 Planung und Einrichtung  betreuter Spielplätze
4976 Planung und Einrichtung von Kinderspielplätzen
4977 51.13 Verwaltung und Betrieb der gemeindlichen Ein richtungen der  Jugendhilfe
4978 51.13.00-99
4979 Verwaltung und Betrieb der Tageseinrichtungen für Kinder
4980 Verwaltung und Betrieb der Kinder- und Jugendheime
4981 Verwaltung und Betrieb der Jugendzentren
4982 Verwaltung und Betrieb der therapeutischen Einrichtungen
4983 Verwaltung und Betrieb der Freizeitstätten
4984 Verwaltung und Betrieb der Familienbildungsstätten
4985 Verwaltung und Betrieb der Erziehungsberatungsstellen
4986 Verwaltung und Betrieb der Wohnheime
4987 Verwaltung und Betrieb betreuter Spielplätze
4988 Verwaltung und Betrieb der Kinderspielplätze
4989 51.14 Anregung und Förderung von Betrieben der f reien Jugendhilfe 
4990 51.14.00-99
4991 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
4992 Anregung und Förderung von Einrichtungen
4993 Finanzierung von Einrichtungen allgemein
4994 Finanzierung von Tageseinrichtungen für Kinder
4995 Finanzierung von Kinder- und Jugendheimen
4996 Finanzierung von Jugendzentren
4997 Finanzierung von therapeutischen Einrichtungen
4998 Finanzierung von Freizeitstätten
4999 Finanzierung von Familienbildungsstätten
5000 Finanzierung von Wohnheimen für Jugendliche und Auszubildende
5001 Finanzierung von Jugendfreizeitheimen
5002 Finanzierung von Kinderspielplätzen, Bolzplätzen, Bauspielplätzen
5003 Finanzierung Kindergärten, Kinderhorte, Kindertagesstätten, Kinderkrippen
5004 Finanzierung von Kinder- und Säuglingsheimen
5005 Finanzierung von Erziehungsberatungsstellen, heilpädagogischem Dienst
5006 51.15 Aufgaben nach dem Kindergartengesetz
5007 51.15.00-99
5008 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5009 Kindergartenangelegenheiten (nach Landesrecht)
5010 Aufsicht über nichtgemeindliche Kindergärten
5011 51.16 Ausbildungsförderung
5012 51.15.00-99
5013 BAföG: Rechtsgrundlagen (soweit nicht fachneutral erfasst)
5014 BAföG: Allgemeiner Schriftverkehr
5015 BAföG: Einzelakten
5016 Berufsförderung, sonstige Förderung: Allgemeines 
5017 Berufsförderung, sonstige Förderung: Speziell z. B. Kochkurse, Pflegekurse
5018 51.2 Aufgaben nach dem Sozialgesetzbuch
5019 51.20 Öffentlichkeitsarbeit
5020 51.20.00-99
5021 Allgemeine Aufklärung
5022 Auskunft, Beratung
5023 Antragsannahme
5024 51.21 Zusammenarbeit mit anderen öffentlichen Le istungsträgern
5025 51.21.00-99
5026 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5027 Anerkennung
5028 Vereinigung der freien Jugendhilfe (allgemein)
5029 Einzelakten für einzelne Vereinigungen
5030 Überwachung privater Vereinigungen
5031 Koordinierung und Planung
5032 51.3 Kinder- und Jugendhilfe speziell
5033 51.30 Vormundschaftswesen
5034 51.30.00-99
5035 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5036 Amtspflegschaften
5037 Amtsvormundschaften
5038 Beistandsschaften für Minderjährige und Volljährige
5039 Bestellung von Urkundsbeamten
5040 Festsetzung von Unterhaltsleistungen
5041 Mündelgeldverwahrung 
5042 Amtshilfe
5043 Pfleglings- und Mündelakten als Personenakten nach besonderer Ordnung
5044 51.31 Jugendgerichtshilfe
5045 51.31.00-99
5046 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5047 Amtshilfe, Rechtshilfe
5048 Strafunmündige Kinder
5049 Pädagogische Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen
5050 Jugendschöffen
5051 Bewährungshelfer
5052 51.32 Familiengerichts- und Vormundschaftshilfe
5053 51.32.00-99
5054 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5055 Sorgerechtsentziehungen
5056 Volljährigkeitserklärungen
5057 Regelung der elterlichen Sorge nach Ehescheidung
5058 Werbung von Einzelvormündern, Pflegern und Beiständen
5059 Förderung des Vormundschaftswesens
5060 51.33 Hilfen zur Erziehung, Erziehungsbeistand
5061 51.33.00-99
5062 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5063 Formlose Betreuung lfd. Fälle
5064 Erziehungsbeistand
5065 Sonstiges betreutes Wohnen (früher: Heimerziehung)
5066 Freiwillige Erziehungshilfe
5067 Adoptionsvermittlung
5068 Kinder und Jugendliche in Familienpflege (Tagesmütter/Tagesväter)
5069 Beaufsichtigung der Pflegestellen
5070 Pflegevereinbarungen
5071 Aus betreutem Wohnen und freiwilliger Erziehungshilfe  Entlassene
5072 Gemeinwesensarbeit in sozialen Brennpunkten
5073 Familienakten als Personalakten nach besonderer Ordnung
5074 51.34 Schutz der Pflegekinder
5075 51.34.00-99
5076 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5077 Werbung von Pflegestellen
5078 Beaufsichtigung der Pflegestellen
5079 Pflegekinderaufsicht
5080 Nichteheliche Kinder bei der Mutter
5081 Kinder in sonstiger betreuten Wohnform
5082 Adoptionshilfe
5083 Pflegestellenbewerber (als Personenakten nach besonderer Ordnung)
5084 Pflegekinderakten (als Personenakten nach besonderer Ordnung)
5085 51.35 Kostenübernahme bei Hilfen zur Erziehung
5086 51.35.00-99
5087 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5088 Schiedsverfahren
5089 Urteile der Verwaltungs- und Sozialgerichte
5090 Veröffentlichungen des Dt. Vereins für öffentliche und private Fürsorge
5091 Kosten bei Heim- und Familienpflege
5092 Kostenerstattung
5093 Überleitung von Ansprüchen
5094 Kostenbeiträge
5095 Ersatzansprüche gegen Versicherungsträger usw.
5096 51.4 Jugendarbeit
5097 51.40 Jugendarbeit (Jugendpflege) allgemein
5098 51.40.00-99
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Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5099 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5100 Bundesjugendplan
5101 Landesjugendplan
5102 Jugendsozialarbeit
5103 Jugendprogramme
5104 Jugendveranstaltungen
5105 Informationen und Angebote für Jugendveranstaltungen
5106 Jugendpflegeversicherung
5107 Ferienprogramme
5108 51.41 Jugendorganisation, Jugendverbände, Jugend gemeinschaft, Jugendcards
5109 51.41.00-99
5110 Anerkennung von Jugendorganisationen usw. (Jugendvereinsregister)
5111 Jugendgruppen
5112 Jugendgruppenleiter
5113 Jugendringe
5114 Jugendzentren
5115 Jugendinitiativen
5116 Erteilung der Jugendleitercards
5117 Nichtanerkannte Jugendorganisation usw.
5118 Arbeitsgemeinschaften der Jugendpflege
5119 51.42 Förderung der Jugendarbeit und Jugendorgan isationen
5120 51.42.00-99
5121 Internationaler Jugendaustausch
5122 Schulungslehrgänge
5123 Politische Bildung
5124 Kinder- und Jugenderholung
5125 Sonstige Freizeithilfe
5126 Arbeitsweltbezogene Jugendarbeit
5127 Ferienfahrten
5128 Jugendwettbewerbe
5129 Büchereien
5130 Ausstellungen
5131 Musische Bildung
5132 Jugendtheater
5133 Wandern und Zelten
5134 Jugendforum/Jugendparlament
5135 Einrichtungen (Ferienhilfswerk o.ä.)
5136 Beratung jugendlicher Wanderer
5137 Jugendherbergswerk
5138 51.5 Aufgaben zum Schutze der Jugend
5139 51.50 Kinder- und Jugendschutz
5140 51.50.00-99
5141 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5142 Maßnahmen zum Schutz der Jugend in der Öffentlichkeit 
5143 Kinderschutz
5144 Bekämpfung der Verbreitung jugendgefährdender Schriften
5145 Kinder- und Jugendarbeitsschutz
5146 Schankerlaubnis
5147 Drogenbekämpfung
5148 Beratung jugendlicher Suchtkranker
5149 Kinder- und Jugendkriminalität
5150 Schwangerschaftskonfliktberatung
5151 Zusammenarbeit mit Vereinigungen, Verbänden, Polizei, Sonstigen 
5152 Institutionen
5153 51.51 Jugendschutzstelle
5154 51.51.00-99
5155 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5156 Aufgaben und Gliederung
5157 Geschäftsordnung
5158 Geschäftsgang
5159 Personalangelegenheiten
5160 Diensträume, Einrichtungen und anderer Sachbedarf
5161 Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5162 Überörtliche Einrichtungen, Fachvereinigungen
5163 Psychologische Beratung
5164 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
5165 52 SPORT
5166 zu 52.00 bis 52.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
5167 52.1 Sportentwicklungs- und Sportstättenleitplanun g
5168 52.10 Sportentwicklungsplan
5169 52.10.00-99
5170 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5171 Aufstellung
5172 Fortschreibung
5173 52.11 Sportstättenleitplanung
5174 52.11.00-99
5175 Aufstellung
5176 Fortschreibung
5177 Mitwirkung bei anderen kommunalen Fach- und Bereichsplanungen
5178 52.2 Sportförderung
5179 52.20 Allgemeine Sportpflege, Förderung einzelner  Sportarten
5180 52.20.00-99
5181 Gesetzliche und sonstige Bestimmungen (soweit nicht fachneutral erfasst)
5182 Sportdezernentenkonferenz
5183 Förderung des Leistungssports
5184 Sportärztliche Beratungsstellen, Beratungsstunden
5185 Stiftung von Preisen durch die Verwaltung
5186 Leistungsprüfungen
5187 Sportabzeichenangelegenheiten
5188 Schwimmmeisterprüfungen
5189 Förderung des Sports
5190 Wanderbeihilfen
5191 52.21 Schulsport, Sportlehrgänge
5192 52.21.00-99
5193 Sportangelegenheiten der Schulen
5194 Lehrgänge, Arbeitsgemeinschaften für Schulsport
5195 Lehrerfortbildung
5196 Prüfungsbestimmungen für Sportlehrer
5197 Übungsleiter
5198 Schulturnen
5199 Schulschwimmen
5200 Orthopädisches Turnen
5201 Sportförderunterricht
5202 Sportfeste der Schulen
5203 Bundes-Jugendspiele
5204 Jugendunfallversicherung
5205 52.22 Turn- und Sportgeräte
5206 52.22.00-99
5207 Beschaffung von Turn- und Sportgeräten
5208 Bedarfsanforderungen von Geräten durch die Schulen
5209 Ausgabe der Geräte an Schulen und Sportplätze
5210 Entleihung von Sportgeräten
5211 Beschädigungen, Verluste, Diebstähle von Turn- und Sportgeräten
5212 Instandsetzung der Turn- und Sportgeräte
5213 Gerätelager
5214 52.23 Turn- und Sportveranstaltungen, Freizeitspo rt
5215 52.23.00-99
5216 Werbung für Sportveranstaltungen 
5217 Zusammenarbeit mit dem Bereich für Wirtschafts- und Verkehrsförderung
5218 Nationale und internationale Veranstaltungen
5219 Durchführung von Sportveranstaltungen
5220 Vereinswettkampf/Vorführung (Organ., Siegerliste, Auszeichnung, Plakette)
5221 Schulwettkämpfe (Organisation, Siegerlisten, Auszeichnungen, Eintrittskarten)
5222 Platzkontrollen, Eintrittskontrollen
5223 Freizeitsport
5224 52.24 Sportvereine, Sportverbände
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Aktenbezeichnung
Beispiele

5225 52.24.00-99
5226 Betreuung von Sportvereinen
5227 Beihilfen und Unterstützung des Landes an Sportvereine
5228 Beihilfen und Unterstützung an Sportvereine durch die Kommune
5229 Unterstützung von Vereinen in Steuerangelegenheiten
5230 Anfragen und Auskünfte der Sportvereine
5231 Nachbarschaftsbeschwerden
5232 Benutzungsordnung
5233 Öffnungszeiten
5234 Sicherheitstechnische Prüfung
5235 Ausstattung
5236 Schlüsselgewalt
5237 Schadensregulierung
5238 Vermietung
5239 Verpachtung
5240 Zusammenarbeit mit dem Landes-, Stadt-, Kreis-Sportbund
5241 Zusammenarbeit mit den Sportverbänden
5242 Ehrungen von Sportvereinen, Jubiläen
5243 Ehrungen verdienter Sportler
5244 Meisterehrungen
5245 Jugendsportlerehrungen
5246 Einzelakten für örtliche, überörtliche Turn- und Sportverbände und -vereine
5247 Beratung von Vereinen zum Bau eigener Sportanlagen
5248 Pflege von Vereinssportplätzen
5249 52.3 Sporteinrichtungen, Sportanlagen, Bäder
5250 52.30 Turnhallen (soweit nicht bei 40.3)
5251 52.30.00-99
5252 Planung zur Errichtung und zum Ausbau von Turnhallen
5253 Unterhaltung, Reinigung und Beheizung von Turnhallen
5254 Anmietung von Sälen und vereinseigenen Turnhallen zum Schulunterricht
5255 Benutzung eigener Turnhallen durch Vereine und Verbände
5256 Turnhallenwärter
5257 Einzelakten für einzelne Turnhallen
5258 Benutzung von Einrichtungen Dritter
5259 52.31 Turn- und Sportplätze
5260 52.31.00-99
5261 Planung von Turn- und Sportplätzen
5262 Überlassung eigener Grundstücke zu Sportzwecken
5263 Anmietung, Übernahme und Schenkung von Vereinssportplätzen
5264 Nutzung von Vereinssportplätzen durch Schulen
5265 Benutzung eigener Sportplätze, Bezirkssportanlagen
5266 Platzwarte
5267 Unterhaltung von Turn- und Sportplätzen
5268 Sonstiger Bedarf für Turn- und Sportplätze
5269 Einzelakten für einzelne Sportplätze
5270 52.32 Bäder
5271 52.32.00-99
5272 Freibäder
5273 Hallenbäder
5274 Badepätze
5275 Haus- und Badeordnung
5276 Hygienevorschriften
5277 Alarmpläne (Chlorgas)
5278 52.33 Sonstige Sportstätten
5279 52.33.00-99
5280 Stadion (Neubauten, Umbauten)
5281 Unterhaltung
5282 Benutzung, Verpachtung
5283 Spieltermine, Abrechnungen
5284 Radrennbahn
5285 Rollschuhbahn
5286 Eisbahnen
5287 Tennisplätze
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Aktenbezeichnung
Beispiele

5288 Skihütten
5289 Sprungschanzen
5290 Skiabfahrtsstrecken
5291 Bootshäuser
5292 Regattabahnen
5293 Trimm-dich-Pfade
5294 52.4 Förderung von Sportanlagen anderer Träger (b ei den Kreisen)
5295 52.40 Einzelne Sportanlagen
5296 52.40.00-99
5297 Stadion (Neubauten, Umbauten)
5298 Unterhaltung
5299 Benutzung, Verpachtung
5300 Spieltermine, Abrechnungen
5301 Radrennbahn
5302 Rollschuhbahn
5303 Eisbahnen
5304 Tennisplätze
5305 Skihütten
5306 Sprungschanzen
5307 Skiabfahrtsstrecken
5308 Kegelbahnen
5309 Golfanlagen
5310 Schießsportanlagen
5311 Skateanlagen
5312 Bootshäuser
5313 Regattabahnen
5314 Trimm-dich-Pfade
5315 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
5316 53 GESUNDHEIT
5317 zu 53.00 bis 53.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
5318 53.1 Amts-, gerichts-, vertrauensärztl. Gutachte r- und Berateraufgaben
5319 53.10 Amtsärztliche Gutachtertätigkeit
5320 53.10.00-99
5321 Gesetzliche Vorschriften (soweit nicht bei Fachneutralen Angelegenheiten)
5322 Amtsärztliche Zeugnisse und Bescheinigungen (Jahrgangsweise)
5323 Amtsärztliche Gutachten für Behörden
5324 Amtsärztliche Gutachten für Sozialversicherungsträger
5325 53.11 Gerichtsärztliche Tätigkeit
5326 53.11.00-99
5327 Gesetzliche Vorschriften (soweit nicht fachneutral erfasst)
5328 Gerichtsärztliche Gutachten (Jahrgangsweise alphabetisch geordnet)
5329 Gerichtsärztliche Sektionen (Sammlung der Befunde alphabetisch geordnet)
5330 Blutentnahmen für Gerichte
5331 Stellungnahmen gem. § 8 Unterbringungsgesetz
5332 Gutachten über Zurechnungsfähigkeit, Haftfähigkeit etc.
5333 53.12 Vertrauensärztliche Tätigkeit
5334 53.12.00-99
5335 Gesetzliche Vorschriften (soweit nicht fachneutral erfasst)
5336 Vertrauensärztliche Tätigkeit
5337 Personaluntersuchung
5338 53.2 Medizinalaufsicht
5339 53.20 Ärzte
5340 53.20.00-99
5341 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5342 Ärztekammer
5343 Ärztliche Vereinigungen, Berufsgerichte
5344 Niederlassung von Ärzten
5345 Rücknahme der Bestallung
5346 Verluste von Bestallungsurkunden, Promotionsurkunden
5347 Fälschung von Urkunden, Berufsverbote
5348 Ausbildung (Medizinalassistenten) 
5349 Prüfungsordnung
5350 Beschäftigung ausländischer Ärzte
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Die Artensach-
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ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5351 Beschwerden über Ärzte
5352 Gebührenordnungen
5353 Personenakten der Ärzte nach besonderer Ordnung
5354 53.21 Zahnärzte
5355 53.21.00-99
5356 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5357 Zahnärztekammer
5358 Zahnärztliche Vereinigungen; Berufsgerichte
5359 Niederlassung von Zahnärzten
5360 Rücknahme der Bestallung
5361 Verluste von Bestallungsurkunden, Promotionsurkunden
5362 Fälschung von Urkunden, Berufsverbote
5363 Ausbildung 
5364 Beschäftigung ausländischer Zahnärzte
5365 Gebührenordnungen
5366 Personenakten der Zahnärzte nach besonderer Ordnung
5367 53.22 Hebammen
5368 53.22.00-99
5369 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5370 Berufsvereinigungen
5371 Erlaubnis zur Führung der Berufsbezeichnung
5372 Niederlassungserlaubnis
5373 Fortbildungslehrgänge
5374 Anstaltshebammen
5375 Aufsicht und Nachprüfung 
5376 Gebührenordnungen für Hebammen
5377 Gewährleistung des Mindesteinkommens
5378 Unfallschutz, Beihilfen
5379 Ehrungen, Auszeichnungen
5380 Meldungen der Hebammen über Totgeburten, Mißgeburten, Kindbettfieber etc. 
5381 Personenakten der Hebammen nach besonderer Ordnung
5382 53.23 Sonstiges ärztliches Hilfspersonal
5383 53.23.00-99
5384 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5385 Berufsverbände
5386 Krankenschwestern, Krankenpfleger
5387 Privat-gewerbliche Krankenpflegedienste
5388 Diätassistenten
5389 Wochenpflegerinnen
5390 Säuglingspflegerinnen
5391 Kinderpflegerinnen
5392 Masseure
5393 Medizinische Bademeister
5394 Heil- und Krankengymnasten
5395 Medizinisch-technische Assistenten
5396 Laboratoriums-Assistenten
5397 Gesundheitsaufseher
5398 Desinfektoren
5399 Heilgehilfen
5400 Sozialarbeiter (Gesundheitspflege)
5401 Sozialmedizinische Assistenten
5402 Logopäden
5403 Beschäftigungs- und Arbeitstherapeuten
5404 Arzthelferinnen
5405 Zahnarzthelferinnen
5406 Orthopisten
5407 Fußpflegerinnen
5408 Niederlassung und Überwachung der Heilpraktiker
5409 Heilpraktikerprüfungen
5410 Unbefugte Berufsausübung
5411 Personalakten der Heilpraktiker
5412 Sonstiges ärztliches Hilfspersonal: Personenakten nach besonderer Ordnung
5413 53.24 Apotheken und Apothekerpersonal
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5414 53.24.00-99
5415 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5416 Berufsorganisationen, Berufsgericht
5417 Neuerrichtung von Apotheken
5418 Apothekenbetriebserlaubnis
5419 Lehrapotheken, Krankenhausapotheken, Dispensieranstalten
5420 Apotheker, Anwärter, Helfer, Praktikanten
5421 Dienstzeitregelung
5422 Besichtigung und Revision der Apotheken
5423 Apothekenmusterungen
5424 Widerruf der Betriebserlaubnis
5425 Verlust der Approbation
5426 Einzelakten der Apotheken nach besonderer Ordnung
5427 53.25 Drogisten
5428 53.25.00-99
5429 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5430 Berufsorganisationen
5431 Drogistenverband
5432 Prüfungen
5433 Besichtigung und Revision der Drogerien
5434 53.26 Kranken-, Pflege-, Entbindungs- und Heilanst alten
5435 53.26.00-99
5436 Beaufsichtigung von Krankenanstalten
5437 Mitwirkung bei der Planung von Krankenhäusern
5438 Krankenhausärzte und Pflegepersonal
5439 Bettenzahlen (Planmäßige und überzählige Krankenbetten)
5440 Krankenanstaltsstatistik
5441 Einzugsgebiete der Krankenanstalten
5442 Gruppeneinteilung der Krankenanstalten
5443 Beaufsichtigung der Heil- und Pflegeanstalten
5444 Beaufsichtigung der Entbindungs-, Säuglings-, Alten- und sonstiger Heime
5445 Überwachung von Laboratorien und Röntgeninstituten
5446 Gemeindekrankenpflegestationen
5447 Einzelakten der einzelnen Einrichtungen nach besonderer Ordnung
5448 53.27 Verkehr mit Arzneimitteln, Giften, Drogen
5449 53.27.00-99
5450 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5451 Arzneimittel, apothekenpflichtige und frei verkäufliche 
5452 Verkehr mit Arzneimitteln in Apotheken
5453 Verkehr mit Arzneimitteln außerhalb der Apotheken
5454 Verkehr mit Betäubungsmitteln
5455 Werbung für Arzneimittel
5456 Gifthandel
5457 Erlaubnis zur Anwendung hochgiftiger Stoffe für die 
5458 Schädlingsbekämpfung
5459 53.28 Leichen- und Bestattungswesen
5460 53.28.00-99
5461 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5462 Leichenschau, -ausgrabungen, -transporte, -umbettungen
5463 Leichenfunde
5464 Feuerbestattung
5465 Anlage, Erweiterung und Beaufsichtigung von Friedhöfen und Leichenhallen
5466 53.3 Gesundheitsaufsicht, Gesundheitsschutz
5467 53.30 Umwelthygiene: Boden
5468 53.30.00-99
5469 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5470 Mitwirkung bei Bauleitplanung, Bebauungsplänen etc.
5471 Mitwirkung bei Landschaftsplanung
5472 Reinhaltung der Straßen, Plätze und Anlagen
5473 Bodenuntersuchungen
5474 Ortsbesichtigung
5475 53.31 Umwelthygiene: Luft
5476 53.31.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5477 Bekämpfung der Verunreinigung der Luft durch Staub, Rauch, Ruß 
5478 Bekämpfung sonstiger Schadstoffe in der Luft
5479 Bekämpfung von Geruchsbelästigungen
5480 Smog und Ozonwerte
5481 Immissions- und Emissionsmessungen 
5482 53.32 Umwelthygiene: Wasser
5483 53.32.00-99
5484 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5485 Wasserversorgung
5486 Beaufsichtigung der Trinkwassergewinnung
5487 Wasseruntersuchungen
5488 Brunnenuntersuchungen
5489 Reinhaltung der Fluß- und Bachläufe
5490 Einzelakten für Wasserwerke usw.
5491 Einzelakten für Wasserwerke, gewerblichen Wassergewinnungsanlagen 
5492 Einzelakten Brunnen nach besonderer Ordnung
5493 53.33 Badewesen, Heilquellen, Kurorte
5494 53.33.00-99
5495 Badewesen
5496 Beaufsichtigung von Bade- und Schwimmanstalten 
5497 Beaufsichtigung von Volks-, Schul-, Freibädern und sonstigen Bädern
5498 Beanstandungen des Wassers in Badeanstalten, Chlorierung
5499 Sauna-, Luft- und sonstige Bäder
5500 Medizinische Badebetriebe
5501 Einzelakten über die vorhandenen Bäder nach besonderer Ordnung
5502 53.34 Hygiene in Gebäuden
5503 53.34.00-99
5504 Besichtigung von Wohnungen
5505 Besichtigung von Asylen, Herbergen, Lagern, Baracken, Massenquartieren
5506 Beschwerden über gesundheitsschädliche Wohnungen
5507 Asbest
5508 Einzelakten nach besonderer Ordnung
5509 53.35 Hygiene in Schulen und sonstigen sozialen Ei nrichtungen
5510 53.35.00-99
5511 Beaufsichtigung von Schulen
5512 Einzelakten nach besonderer Ordnung
5513 Beaufsichtigung von Waisenhäusern, Kindergärten, ähnlichen Einrichtungen
5514 53.36 Überwachung Abwasser- und Abfallentsorgung
5515 53.36.00-99
5516 Überwachung Kanalisation
5517 Abwässerbeseitigung
5518 Kläranlagen, Rieselfelder
5519 Bedürfnisanstalten
5520 Landwirtschaftliche Verwertung der Abwässer
5521 Müllbeseitigung
5522 53.37 Strahlenschutz /Lärmschutz
5523 53.37.00-99
5524 Genehmigungen Strahlenschutz
5525 Schadensbekämpfung
5526 Vorbeugender Lärmschutz
5527 Mitwirkung bei Lärmbekämpfung
5528 53.38 Gewerbehygiene
5529 53.38.00-99
5530 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5531 Beschwerden gegen Betriebe

5532 53.39
Verkehr mit Nahrungs- und Genussmitteln (Soweit nicht  bei 
Lebensmittelüberwachung unter Sicherheit und Ordnung )

5533 53.39.00-99
5534 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5535 Überwachung der Beschaffenheit von Lebensmitteln
5536 Beschwerden über gesundheitliche Verhältnisse im Nahrungsmittelhandel
5537 Verkehr mit Milch
5538 Milchhändler, Prüfung der Räume
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5539 Beaufsichtigung der Molkereien
5540 Überwachung der Herstellung und des Verkaufs von Speiseeis
5541 Beaufsichtigung der Mineralwasserfabrikation
5542 Beaufsichtigung des ambulanten Handels mit Nahrungs- und Genußmitteln
5543 53.4 Infektionskrankheiten
5544 53.40 Verhütung und Bekämpfung übertragbarer Kran kheiten: Allgemeines
5545 53.40.00-99
5546 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5547 Untersuchung, bzw. Belehrungen  nach dem Bundesseuchengesetz
5548 Übertragbare Krankheiten (Typhus, Scharlach, Paratyphus etc.), jeweils 
5549 Verhütung und Bekämpfung von Infektionskrankheiten in den Schulen 
5550 Verhütung/Bekämpfung von Infektionskrankheiten in der Jugendpflege
5551 Meldepflicht
5552 Ermittlungen und Berichte 
5553 Schutzmaßnahmen für Schulen und Gemeinschaftseinrichtungen der 
5554 Jugendpflege
5555 Pockenabwehr (Vorsorgemaßnahmen)
5556 53.41 Untersuchung besonderer Personengruppen
5557 53.41.00-99
5558 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5559 Aufklärung der Bevölkerung
5560 Untersuchung des Personals in Gemeinschaftseinrichtungen Jugendpflege
5561 Untersuchung der Lehrer und der sonstigen Schulbediensteten
5562 Schirmbildreihenuntersuchungen
5563 Untersuchung der im Lebensmittelgewerbe tätigen Personengruppen
5564 53.42 Ärztliche Fürsorge und Einrichtungen der Tu berkulosebekämpfung
5565 53.42.00-99
5566 Aufklärung und Beratung
5567 Röntgenreihenuntersuchungen
5568 Fürsorgestelle für Tuberkulosekranke
5569 Heilpläne und Hilfsmaßnahmen
5570 Wohnungsfürsorge für Tuberkulosekranke
5571 Wiedereingliederung der Tuberkulosekranken in den Arbeitsprozeß
5572 Arbeits- und Berufsfürsorge
5573 Tuberkuloseheilstätten
5574 Unterbringung von Tuberkulosekranken in Heilstätten und Asylierungsheimen
5575 Maßnahmen zur Verfügung der Weiterverbreitung der Krankheit
5576 Personenakten nach besonderer Ordnung
5577 53.43 Bekämpfung der Geschlechtskrankheiten
5578 53.43.00-99
5579 Einrichtung der Beratungsstellen
5580 Aufklärung über Geschlechtskrankheiten
5581 Aufstellung von Schutzmittelautomaten
5582 Überwachung der Prostituierten
5583 Bordelle und bordellartige Betriebe
5584 Zwangsvorführungen
5585 Zwangsbehandlung, Zwangseinweisung
5586 Behandlungskosten
5587 Personenakten nach besonderer Ordnung
5588 53.44 Schutzimpfungen
5589 53.44.00-99
5590 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5591 Impfberichte
5592 Übertretung des Impfgesetzes
5593 Polio-Schutzimpfungen
5594 Diphtherie-Schutzimpfung
5595 Tetanus-Schutzimpfung
5596 BCG-Schutzimpfung
5597 Sonstige Schutzimpfungen (soweit Akten vorliegen)
5598 Impfbuch
5599 Impfschäden
5600 53.45 Entseuchung und Entwesung
5601 53.45.00-99
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5602 Desinfektionsanstalt, Einrichtung, Unterhaltung, Geräte 
5603 Betriebsordnung
5604 Desinfektionsanweisungen
5605 Desinfektionslehrgänge
5606 Beschaffung und Verwendung von Desinfektionsmitteln
5607 Desinfektionen
5608 Bekämpfung tierischer Schädlinge
5609 Entwesungen
5610 Entschädigungen 
5611 53.5 Gesundheitshilfe
5612 53.50 Gesundheitshilfe und Gesundheitsförderung
5613 53.50.00-99
5614 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5615 Gesundheitszustand der Bevölkerung
5616 Aufklärung der Bevölkerung
5617 Versammlungen, Veröffentlichungen, Vorträge, Ausstellungen
5618 Förderung der Körperpflege und Leibesübungen
5619 Beaufsichtigung der Spiel- und Sportplätze, Zeltlager etc.
5620 Förderung der freien Gesundheitspflege
5621 Gesundheitliche Volksbildung
5622 Gesundheitserziehung
5623 Bekämpfung des Arzneimittelmißbrauchs
5624 53.51 Eheberatung, Schwangerenfürsorge, Mütter- un d  Säuglingsfürsorge
5625 53.51.00-99
5626 Eheberatung
5627 Eheberatung durch andere Institutionen
5628 Anzeigen über Tot-, Fehl- und Frühgeburten
5629 Schwangerschaftsunterbrechungen
5630 Mütterberatungsstellen
5631 Bekämpfung der Müttersterblichkeit
5632 Bekämpfung der Rachitis
5633 Bekämpfung der Säuglingssterblichkeit
5634 Gesundheitliche Überwachung von Pflegekinderstellen
5635 Kleinkinderfürsorge
5636 53.52 Kinder- und Jugendärztlicher Dienst
5637 53.52.00-99
5638 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5639 Gesundheitliche Fürsorge für Kindergartenkinder
5640 Gesundheitliche Fürsorge für Schulkinder
5641 Schuluntersuchungen
5642 Kinderärztlicher Notdienst
5643 53.53 Jugendzahnärztlicher Dienst
5644 53.53.00-99
5645 Jugendzahnpflege
5646 Zahnärztliche Untersuchung der Kinder und Jugendlichen, 
5647 Schulzahnklinik (Einrichtung und Betrieb)
5648 Belehrung über Zahnpflege in den Schulen und Kindergärten
5649 Kosten der Jugendzahnpflege, Staatszuschüsse
5650 53.54 Beratung von Menschen mit  Behinderungen
5651 53.54.00-99
5652 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5653 Einrichtung von Sprechtagen für Menschen mit Behinderungen
5654 Zusammenarbeit mit den Trägern der Sozialhilfe
5655 Zusammenarbeit mit dem Landesarzt
5656 Personenakten der betreuten Personen
5657 Fürsorge für Sprachgestörte
5658 Fürsorge für Blinde
5659 Fürsorge für Taubstumme
5660 Fürsorge für Gehörlose
5661 Orthopädisches Turnen
5662 53.55 Sozialpsychatrischer Dienst
5663 53.55.00-99
5664 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5665 Beratungsstellen
5666 Rufbereitschaft nach dem PsychKG
5667 Psychotherapeutische Versorgung
5668 Psychiatrische Versorgung
5669 Pflegschaft und Entmündigungen
5670 Wohnheime
5671 Altenheime
5672 Tagesstätten
5673 Werkstätten
5674 Kliniken
5675 Personenakten nach besonderer Ordnung
5676 53.56 Suchtkrankenhilfe
5677 53.56.00-99
5678 53.56
5679 53.56.00-99
5680 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5681 Beratung von Suchtkranken (Beratungsstellen, Aufkärung)
5682 Zusammenarbeit mit Vereinigungen zur Bekämpfung von Suchtkrankheiten
5683 Unterbringung von Suchtkranken in Heilanstalten
5684 Drogenberatung
5685 Personenakten nach besonderer Ordnung
5686 53.57 AIDS-Beratung
5687 53.57.00-99
5688 Zusammenarbeit mit anderen Behörden und Institutionen
5689 Bund und Land
5690 Nationaler Aidsbeirat
5691 Präventive Maßnahmen
5692 Beratungsstellen
5693 Betreuung
5694 Veranstaltungen
5695 Einzelakten nach besonderer Ordnung
5696 53.6 Krankenbeförderungs-, Rettungs- und Blutspe ndewesen 
5697 (nach Landesrecht)
5698 53.60 Krankenbeförderungs- und Rettungswesen
5699 53.60.00-99
5700 Örtliche Organisationen des Krankentransportwesens
5701 Öffentlicher Sanitätsdienst
5702 Erste Hilfe, Unfallhilfsstellen
5703 Hilfskrankenhäuser
5704 53.61 Blutspendewesen
5705 53.61.00-99
5706 Blutspendewesen, Blutspenderzentralen
5707 Nutzung von Ausweich- und Hilfskrankenhäusern
5708 53.7 Bakteriologische, serologische etc. Untersu chungen
5709 53.70 Bakteriologische, serologische etc. Unters uchungen
5710 53.70.00-99
5711 Bakteriologische Untersuchungen
5712 Serologische Untersuchungen
5713 Psychologische Untersuchungen
5714 Chemische Untersuchungen
5715 Toxikologische Untersuchungen
5716 Sonstige Untersuchungen
5717 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
5718 54 KRANKENHAUSWESEN
5719 zu 54.00 bis 54.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
5720 54.1 Besondere Verwaltungsangelegenheiten
5721 54.10 Krankenhausbedarfsplanung (nach Landesrech t)
5722 54.10.00-99
5723 54.11 Planung gemeindlicher Krankenhäuser
5724 54.11.00-99
5725 Neu-, Um-, Erweiterungsbauten
5726 Bauherrnfunktion
5727 Anmietung, Pachtung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5728 Vermietung, Verpachtung
5729 Planung und Einrichtung technischer Anlagen
5730 Notstandsplanung
5731 54.2 Ärztliche und pflegerische Aufgaben
5732 54.20 Institute
5733 54.20.00-99
5734 54.21 Krankenabteilungen, Stationen
5735 54.21.00-99
5736 54.22 Sozialdienst
5737 54.22.00-99
5738 54.23 Ambulanz
5739 54.23.00-99
5740 Ambulante Untersuchung
5741 Notfall- und Unfallbehandlung
5742 54.24 Blutspendewesen
5743 54.24.00-99
5744 Blutspendewesen
5745 Blutbank
5746 Blutersatzmittel
5747 54.3 Verwaltung und Betrieb kommunaler Krankenhäu ser
5748 54.30 Pflegesatz- und Kostentarifangelegenheiten
5749 54.30.00-99
5750 54.31 Verträge mit Kostenträgern
5751 54.31.00-99
5752 Krankenkassen
5753 Berufsgenossenschaften
5754 Andere Kostenträger
5755 54.32 Gebäude
5756 54.32.00-99
5757 54.33 Raumverteilung
5758 54.33.00-99
5759 54.4 Beschaffung von Krankenhausbedarf
5760 54.40 Klinisches Gerät, klinischer Bedarf
5761 54.40.00-99
5762 Klinisches Gerät
5763 Röntgenapparate
5764 Operationsgeräte
5765 Eiserne Lunge
5766 Klimakammer
5767 Krankenpflegeartikel
5768 Ärztliche Instrumente
5769 Hilfsmaterialien (Stöcke, Krücken etc.)
5770 Laborbedarf
5771 54.41 Apotheken, Dispensieranstalt
5772 54.41.00-99
5773 Krankenhausapotheke, Einrichtung und Betrieb
5774 Apotheken- und Drogenbedarf
5775 Arzneien
5776 Verbandsstoffe
5777 Chemikalien
5778 Heilwässer
5779 Giftstoffe
5780 Antibiotica
5781 Infusionen
5782 54.42 Bade- und Massageeinrichtungen
5783 54.42.00-99
5784 Massage- und Medicomechanik
5785 Heilgymnastik
5786 54.5 Hauswirtschaftsdienste
5787 54.50 Wirtschaftsbedarf
5788 54.50.00-99
5789 Wirtschaftsbedarf
5790 Betriebsleitung, Einteilung, Ordnung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5791 Vorschriften und Verpflegung
5792 Preisüberwachung
5793 54.51 Möbel und Hausgeräte
5794 54.51.00-99
5795 Möbel
5796 Hausgeräte
5797 Ausstattungsstücke
5798 Betten
5799 54.52 Kücheneinrichtung
5800 54.52.00-99
5801 Kücheneinrichtung
5802 Herde, Gas- und Elektroherde
5803 Maschinelle Einrichtungen
5804 Küchengeräte
5805 54.53 Küchenbetrieb
5806 54.53.00-99
5807 Organisation Küchenbetrieb
5808 Küchenvorschriften, Kochrezepte, Diätvorschriften
5809 Verwertung der Küchenabfälle
5810 Beschwerden über das Essen
5811 54.54 Lebensmittel
5812 54.54.00-99
5813 54.55 Textilien
5814 54.55.00-99
5815 Bettwäsche
5816 Hauswäsche
5817 Säuglingswäsche
5818 Operationswäsche
5819 Wäsche für Patienten
5820 Wolldecken
5821 Patientenanstaltskleidung
5822 Ärztekleidung
5823 Schwesternkleidung
5824 Kleidung für Hauspersonal
5825 54.56 Haushaltsgegenstände, Wasch- und Reinigung smittel
5826 54.56.00-99
5827 Haushaltsgegenstände
5828 Waschmaterial
5829 Reinigungsmaterial
5830 Wäscherei- und Büglereigeräte
5831 54.6 Betriebstechnische Dienste
5832 54.60 Technische Anlagen (Einrichtung und Betrieb )
5833 54.60.00-99
5834 Technische Anlagen und Einrichtungen wie
5835 Maschinenhaus, Kessel- und Heizungsanlagen
5836 Maschinenhausgeräte
5837 Dampfkesselüberwachungsverein
5838 Elektrische Anlagen
5839 Fernsprechanlagen
5840 Radioanlagen und Fernsehanlagen
5841 Rufanlagen
5842 Sauerstoffanlagen
5843 Kühlanlagen
5844 Gas- und Wasseranlagen
5845 Aufzüge
5846 Kraftfahrzeuge, Elektrokarren
5847 Krankentransport
5848 Feuerschutzgeräte
5849 Desinfektionsanstalt (Einrichtung, Betrieb, Geräte)
5850 Verbrennungsöfen für Abfall
5851 54.61 Kraft-, Heiz- und Beleuchtungsbedarf
5852 54.61.00-99
5853 54.62 Nebenbetriebe
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5854 54.62.00-99
5855 Betriebswerkstatt
5856 Wäscherei
5857 Büglerei
5858 54.7 Ausbildungseinrichtungen
5859 54.70 Krankenpflegeschule etc.
5860 54.70.00-99
5861 54.71 Ausbildung Studierender (nach Landesrecht)
5862 54.71.00-99
5863 54.8 Krankenhäuser/Ausbildungseinrichtungen ande rer Träger
5864 5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT
5865 55 LASTENAUSGLEICH (soweit noch bei Kommunen)
5866 zu 55.00 bis 55.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
5867 55.1 Schadensfeststellung
5868 55.10
5869 55.10.00-99
5870 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5871 55.11 Vertreibungsschäden
5872 55.11.00-99
5873 55.12 Kriegssachschäden
5874 55.12.00-99
5875 55.13 Hausratverluste
5876 55.13.00-99
5877 55.14 Ostschäden sowie andere Schäden und Verluste
5878 55.14.00-99
5879 55.15 Nicht feststellbare und davon ausgenommene  Vermögensverluste
5880 55.15.00-99
5881 55.16 Schadensberechnung in Sonderfällen
5882 55.16.00-99
5883 55.17 Wegnahmeschäden
5884 55.17.00-99
5885 55.18 Reparations-, Restitutions-, Zerstörungs- oder Rückerstattungsschäden
5886 55.18.00-99

5887 55.19
Besondere Beweisverfahren bei Schäden/Schadensberufun g (nach verschiedenen 
Gesetzen)

5888 55.19.00-99
5889 Einheitsaktenplan des Bundesausgleichamtes
5890 55.2 Hauptentschädigung
5891 55.20
5892 55.20.00-99
5893 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5894 55.21 Schadensbetrag
5895 55.21.00-99
5896 55.22 Grundbetrag
5897 55.22.00-99
5898 55.23 Erfüllung des Anspruchs
5899 55.23.00-99
5900 55.24 Umwandlung von Aufbaudarlehen in Hauptents chädigung
5901 55.24.00-99
5902 55.25 Anrechnung von Renten
5903 55.25.00-99
5904 55.30 Eingliederungsdarlehen
5905 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5906 55.30.00-99
5907 55.31 Aufbaudarlehen für die gewerbliche Wirtsch aft und die freien Berufe
5908 55.31.00-99
5909 55.32 Aufbaudarlehen für die Landwirtschaft
5910 55.32.00-99
5911 55.4 Wohnungsbaudarlehen
5912 55.40
5913 55.40.00-99
5914 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5915 55.41 Aufbaudarlehen für den Wohnungsbau
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5916 55.41.00-99
5917 55.42 Arbeitsplatzdarlehen
5918 55.42.00-99
5919 55.43 Wohnraumhilfe
5920 55.43.00-99

5921 55.44 Anerkennung geschädigter Gemeinschaften in  Wohnungsbauangelegenheiten

5922 55.44.00-99
5923 55.5 Kriegsschadensrente
5924 55.50
5925 55.50.00-99
5926 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5927 55.51 Unterhaltshilfe
5928 55.51.00-99
5929 55.52 Krankenversicherung
5930 55.52.00-99
5931 55.53 Sterbegeld
5932 55.53.00-99
5933 55.54 Entschädigungsrente
5934 55.54.00-99
5935 55.6 Hausratsentschädigung
5936 55.60
5937 55.60.00-99
5938 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5939 55.61 Zuerkennung
5940 55.61.00-99
5941 55.62 Abwicklung
5942 55.62.00-99
5943 56.7 Sonstige Förderungsmaßnahmen
5944 55.70
5945 55.70.00-99
5946 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5947 55.71 Ausbildungshilfe
5948 55.71.00-99
5949 55.72 Bürgschaften
5950 55.72.00-99
5951 55.73 Naturalausgleich
5952 55.73.00-99
5953 55.74 Härtefonds
5954 55.74.00-99
5955 55.8 Währungsausgleich, Altsparerentschädigung, sonstige Leistungen
5956 55.80
5957 55.80.00-99
5958 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5959 55.81 Währungsausgleich für Sparguthaben Vertriebe ner
5960 55.81.00-99
5961 55.82 Milderung von Härten der Währungsreform (A ltsparerentschädigung) 
5962 55.82.00-99
5963 55.83 Ausschließungsverfahren
5964 55.83.00-99
5965 55.84 Sofortmaßnahmen für ehemalige Kriegsgefange ne
5966 55.84.00-99
5967 55.85 Sonstige Leistungen
5968 55.85.00-99
5969 6 BAUWESEN
5970 60 BAUANGELEGENHEITEN (nur bei Gemeinden)
5971 zu 60.00 bis 60.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
5972 60.1 Haushalts-, Kassen-, Rechnungs- und Prüfungs angelegenheiten
5973 60.10 Haushaltsführung der Bauvorhaben
5974 60.10.00-99
5975 Betriebswirtschaftliche Grundlagen
5976 Haushalts- und Wirtschaftsführung
5977 Haushaltsüberwachung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

5978 Selbstkosten- und Wirtschaftlichkeitsberechnungen
5979 Bauinvestitionscontrolling
5980 60.11 Einzelne Haushaltspläne
5981 60.11.00-99
5982 Haushaltspläne (nach Jahrgängen geordnet)
5983 60.12 Rechnungsangelegenheiten
5984 60.12.00-99
5985 Anfragen zu Rechnungsangelegenheiten (z.B. Energiekosten)
5986 Schutzgebühren bei Ausschreibungen
5987 60.13 Prüfungsangelegenheiten durch den Bauverwal tungsbereich
5988 60.13.00-99
5989 Organisations- und Wirtschaftlichkeitsprüfungen
5990 Kassenprüfungen
5991 Überörtliche Prüfungen
5992 60.2 Bearbeitung finanzieller Zuwendungen
5993 60.20 Zuschüsse, Beihilfen, Darlehen
5994 60.20.00-99
5995 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
5996 Zuwendungen des Bundes
5997 Zuwendungen des Landes
5998 Zuwendungen Dritter
5999 60.21 Einzelne Verfahren
6000 60.21.00-99
6001 60.22 Auftragsvergabe
6002 60.22.00-99
6003 Leasingverträge
6004 Wirtschaftlichkeitsberechnungen
6005 Teil- und Schlussverwendungsnachweise
6006 Einzelprojekte (z.B. Verwaltungsgebäude)
6007 60.3 Vergabe Lieferungen/Leistungen zur Ausführun g von Bauvorhaben
6008 60.30 Verdingungsordnungen
6009 60.30.00-99
6010 Verdingungsordnung für Bauleistungen (VOB)
6011 Verdingungsordnung für Leistungen (VOL)
6012 Örtliche Vorgaben
6013 60.31 Auftragnehmer
6014 60.31.00-99
6015 Unternehmerverzeichnis (-kartei, -datei)
6016 Lieferantenverzeichnis (-kartei, -datei)
6017 Beschwerden, Anfragen, Auskünfte
6018 Preise, Löhne (Baustoff- und Bauleistungspreise, Löhne im Baugewerbe)
6019 Submissionsstelle für Bauleistungen
6020 Überwachung der Gewährleistungsfristen
6021 60.4 Beiträge
6022 60.40
6023 60.40.00-99
6024 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6025 Baugesetzbuch
6026 Kommunalabgabengesetz
6027 Städtebauförderungsgesetz
6028 Bundesfernstraßengesetz
6029 Landesgesetzliche Vorschriften
6030 Straßenausbaubeiträge mit Kanalanschlussbeiträgen
6031 60.41 Bauleitplanung/ Erschließungsmaßnahmen
6032 60.41.00-99
6033 Mitwirkung bei der Bauleitplanung
6034 Planung und Ausführung von Erschließungsmaßnahmen
6035 60.42 Berechnung, Veranlagung und Erhebung von Bei trägen
6036 60.42.00-99
6037 Erschließungsbeiträge (Berechng., Veranlagung, Erhebung, Raten, Verzicht) 
6038 Straßenausbaubeiträge (Berechng., Veranlagung, Erhebung, Raten, Verzicht) 
6039 Kanalanschlussbeiträge
6040 Stundung, Ratenzahlung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6041 Abwicklung Erschließungs- und Ablöseverträge
6042 Widerspruch- und Klageverfahren
6043 6 BAUWESEN
6044 61 STADTPLANUNG, KREISPLANUNG
6045 zu 61.00 bis 61.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6046 61.1 Allgemeine Planung
6047 61.10 Grundlagen für Planung und Städtebau
6048 61.10.00-99
6049 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6050 Städtebauliche Grundlagen
6051 Stukturelle Elemente (Boden-, Klima-, Umweltverhältnisse) 
6052 Strukturelle Elemente (Versorgungsverhältnisse, Soziologische Verhältnisse) 
6053 Struktur- und Standortuntersuchungen
6054 Luftbildaufnahmen/Filmaufnahmen
6055 Kartographie
6056 Modellplanung
6057 Strukturatlas
6058 Stadt- und Einzelmodelle, Breitbandverteilnetze
6059 Planfeststellungsverfahren
6060 Liegenschaftskataster
6061 Automatisiertes Liegenschaftskataster
6062 61.11 Bundesraumordnung
6063 61.11.00-99
6064 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6065 Gutachten und Pläne
6066 Baugesetzbuch
6067 61.12 Landesplanung
6068 61.12.00-99
6069 Landesplanungsgesetz
6070 Landesraumordnungsprogramme
6071 Landesplanung
6072 Landesplanungsgemeinschaften
6073 Bezirksplanungsstellen
6074 Untere Landesplanungsbehörde
6075 61.13 Regionalplanung (nach Landesrecht)
6076 61.13.00-99
6077 Regionale Raumordnungsprogramme
6078 Zusammenarbeit mit anderen Gebietskörperschaften 
6079 Zusammenarbeit mit öffentlichenPlanungsträgern
6080 Planungsverbände
6081 Stellungnahmen zur Regionalplanung
6082 Stellungnahmen zu Planungen Dritter
6083 61.14 Stadtentwicklungsplanung, Kreisentwicklungs planung
6084 61.14.00-99
6085 Freiflächenplanung
6086 Landschaftsrahmenplanung
6087 Verkehrsplanung
6088 Wirtschaftsentwicklungsplanung
6089 Wohnungsbauplanung
6090 Wasser- und Energieversorgung
6091 Umweltplanung
6092 Bildungs- und Kultureinrichtungen
6093 Sozial- und Gesundheitseinrichtungen
6094 Planung von Schutzeinrichtungen 
6095 Einrichtung der Daseinsvorsorge
6096 Standortprogramme
6097 Förderung, Strukturverbesserung
6098 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6099 61.15 Planung des Umweltschutzes (soweit nicht be i anderen Aufgaben)
6100 61.15.00-99
6101 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6102 Statistik
6103 Umweltschäden
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6104 Umweltberichte
6105 Umweltverträglichkeitsprüfungen
6106 Koordinierung des Umweltschutzes
6107 Umweltinformationssysteme
6108 61.2 Bauleitplanung
6109 61.20 Flächennutzungsplanung
6110 61.20.00-99
6111 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6112 Gesamtdarstellung des Flächennutzungsplanes
6113 61.21 Verkehrsflächen, Versorgungsflächen
6114 61.21.00-99
6115 Autobahnen
6116 Bundesfernstraßen
6117 Landstraßen
6118 Kreisstraßen
6119 Örtliche Verkehrsstraßen
6120 Verkehrsberuhigte Bereiche
6121 Fußgängerbereiche
6122 Tempobegrenzung in Wohngebieten
6123 Tankstellen 
6124 Parkplätze, Parkhäuser
6125 Gemeinschaftsgaragen
6126 Bundesbahnanlagen
6127 Fernmeldeanlagen
6128 Luftverkehrsanlagen
6129 Wasserverkehrsanlagen
6130 Versorgungsanlagen
6131 61.22 Grünflächen
6132 61.22.00-99
6133 Landschaftsschutzgebiete, Naturschutzgebiete, Biotope
6134 Denkmale, Heimatschutz
6135 Sportplätze
6136 Spielplätze
6137 Zelt- und Badeplätze
6138 Friedhöfe
6139 Parkanlagen
6140 Kleingärten
6141 Baumschutz
6142 61.23 Flächen für Landwirtschaft, Forstwirtschaf t, Wasserwirtschaft
6143 61.23.00-99
6144 Landwirtschaftliche Flächen
6145 Forstwirtschaftliche Flächen
6146 Wasserwirtschaftliche Flächen
6147 61.24 Stadtbereichsplanung
6148 61.24.00-99
6149 Wohnflächen
6150 Mischflächen
6151 Arbeitsflächen (Kerngebiete, Gewerbegebiete, Industriegebiete)
6152 Dorfflächen
6153 Sonderzweckendienende Flächen
6154 61.25 Gemeindebedarfsanlagen
6155 61.25.00-99
6156 Schulen
6157 Kirchen
6158 Krankenhäuser
6159 Heime
6160 61.26 Bebauungsplanung
6161 61.26.00-99
6162 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6163 Festsetzung der Bebauungspläne (Ortssatzung), Fortschreibung, Änderung)
6164 Einzelne Bebauungspläne (nach besonderer Ordnung)
6165 Grünordnungspläne
6166 61.3 Sicherung der Bauleitplanung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6167 61.30 Veränderungssperre
6168 61.30.00-99
6169 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6170 Beschlüsse über die Veränderungssperre
6171 Entschädigungsfragen
6172 61.31 Mitwirkung im Baugenehmigungsverfahren
6173 61.31.00-99
6174 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6175 Entschädigungsfragen
6176 Stellungnahmen zu Bauvorlagen
6177 61.32 Mitwirkung bei der Ausübung des Vorkaufsrec htes
6178 61.32.00-99
6179 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6180 Allgemeines Vorkaufsrecht
6181 Besonderes Vorkaufsrecht (Satzung)
6182 Entschädigungsfragen
6183 61.33 Mitwirkung beim Bodenverkehr
6184 61.33.00-99
6185 Genehmigungspflicht für den Bodenverkehr (Mitwirkung)
6186 61.4 Verkehrsplanung
6187 61.40 Mitwirkung bei der Gesamtverkehrskonzeptio n
6188 61.40.00-99
6189 Gesamtverkehrskonzeption
6190 Mitwirkung bei Planung der Umgestaltung von Straßen
6191 Planung des ruhenden Verkehrs 
6192 Planung der Wohnumfeldverbesserung
6193 Radwegeplanung
6194 61.5 Sanierungsmaßnahmen nach BauGB
6195 61.50 Städtebauliche Sanierungs- und Entwicklungsma ßnahmen
6196 61.50.00-99
6197 Vorbereitende Untersuchungen
6198 Feststellung der Voraussetzungen
6199 61.51 Festlegung der Neuerungsgebiete
6200 61.51.00-99
6201 61.52 Teilungsgenehmigungen
6202 61.52.00-99
6203 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6204 Versagungen/Genehmigungen
6205 Grundstücks- und Verkehrsausschuss
6206 61.53 Enteignung
6207 61.53.00-99
6208 61.6 Regelung der baulichen und sonstigen Nutzun g
6209 61.60 Städtebauliche Gestaltung
6210 61.60.00-99
6211 Städtebauliche Wettbewerbe
6212 Bebauungs- und Gestaltungsvorschläge für Planung- und Erneuerungsgebiete
6213 Gestaltungssatzung
6214 Gestaltung von Einzelmaßnahmen
6215 Städtebauliche Beratungen
6216 Wettbewerbe
6217 61.61 Mitwirkung beim Denkmalschutz
6218 61.61.00-99
6219 Mitwirkung bei der Denkmalpflege
6220 Prüfung baulicher Maßnahmen
6221 Nutzungsbeschränkungen
6222 Kontrolle baulicher Maßnahmen
6223 Bearbeitung finanzieller Zuwendungen
6224 61.7 Planungsaufsicht (nur bei Kreisen)
6225 61.70 Genehmigungen
6226 61.70.00-99
6227 Bebauungspläne
6228 Sicherung der Infrastruktur
6229 Erhaltungssatzung
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6230 Veränderungssperren
6231 Satzung über besonderes Vorkaufsrecht
6232 Abgrenzungssatzung
6233 Gestaltungssatzungen
6234 61.71 Zustimmungen
6235 61.71.00-99
6236 Verlangen zur Wiederholung von Verfahrensschritten bei Gebietsänderungen
6237 Sicherung der Infrastruktur
6238 Befreiung von den Festsetzungen des Bebauungsplanes
6239 Vorhaben während der Planaufstellung
6240 Veränderungssperre
6241 61.72 Mitwirkung bei Planaufstellungsverfahren
6242 61.72.00-99
6243 Flächennutzungsplan
6244 Bebauungsplan
6245 Entwicklungsplan
6246 61.8 Bauleitplanung im Auftrage der Gemeinden (n ur bei Kreisen)
6247 61.80
6248 61.80.00-99
6249 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6250 61.81 Flächennutzungspläne
6251 61.81.00-99
6252 61.82 Bebauungspläne
6253 61.82.00-99
6254 6 BAUWESEN
6255 62 VERMESSUNG UND KATASTER
6256 zu 62.00 bis 62.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6257 62.1 Vermessungen
6258 62.10 Grundlagenvermessung
6259 62.10.00-99
6260 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6261 Herstellung und Erneuerung des trigonometrischen Festpunktfeldes
6262 Überwachung und Erhaltung des TP-Feldes
6263 Einmessung und Sicherung des TP (Verlegung)
6264 Herstellung und Erneuerung des Aufnahmepunktfeldes (AP-Feldes)
6265 Überwachung und Erhaltung des AP-Feldes
6266 Historische Stadtnetze
6267 Höhenfestpunktfeld
6268 Nivellementpunkte der Landesvermessung 
6269 Nivellementpunkte der Stadtvermessung
6270 Prüfung der Messgeräte
6271 62.11 Katastervermessung
6272 62.11.00-99
6273 Teilungsvermessungen 
6274 Grenzvermessungen
6275 Gebäudeeinmessungen
6276 Nutzungsarteneinmessungen, Messungen zur Bodenschätzung
6277 Vermessungen zur Durchführung von Umlegungen und Grenzregelungen
6278 62.12 Neuvermessungen
6279 62.12.00-99
6280 Klassische Neuvermessungen
6281 Vereinfachte Neuvermessungen
6282 62.13 Topographische Vermessungen
6283 62.13.00-99
6284 Topographische Landesaufnahme
6285 Topographische Aufnahmen für kommunale Karten und Pläne
6286 Topographische Aufnahmen für sonstige Zwecke
6287 62.14 Ingenieurvermessung
6288 62.14.00-99
6289 Hochbau
6290 Tiefbau
6291 Gartenbau
6292 62.15 Photogrammetrie und Fernerkundung
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Die Artensach-
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ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6293 62.15.00-99
6294 Luftbildmessung
6295 Architektur- und städtebauliche Aufnahmen
6296 62.2 Liegenschaftskataster
6297 62.20 Liegenschaftskataster als Pflichtaufgabe
6298 62.20.00-99
6299 Einrichtung
6300 Fortführung
6301 Erneuerung
6302 Benutzung 
6303 62.21 Zweitkataster als freiwillige Aufgabe
6304 62.21.00-99
6305 Beschaffung und Vorhaltung von Unterlagen des Liegenschaftskatasters
6306 Übereinstimmung mit dem Liegenschaftskataster  
6307 Liegenschaftskataster und Auswertung für städtische Zwecke
6308 62.3 Kartographie
6309 62.30 Herstellung und Fortführung von Karten
6310 62.30.00-99
6311 Bestimmungen Deutsche Grundkarte
6312 Beschaffung der Unterlagen
6313 Digitalisierung
6314 Themakarten
6315 Bodenkarte
6316 Luftbildkarte
6317 Kreiskarte
6318 Stadtplan
6319 62.31 Reprographie
6320 62.31.00-99
6321 Reproduktionsphotographie
6322 Objektphotographie
6323 Kartendruck
6324 Lichtpause
6325 Verbrauchsmateriallager für die Kartographie und Reproduktionstechnik
6326 62.4 Kartenarchiv und Vertrieb
6327 62.40 Einrichtung und Führung des Kartenarchivs
6328 62.40.00-99
6329 Organisationsplan
6330 Kartenarchivordnung
6331 Kartenarchivierung
6332 Auskunft, Einsicht
6333 62.41 Vertrieb von Karten
6334 62.41.00-99
6335 Vertrieb der Karten
6336 Verkaufspreiskalkulation
6337 Wahrnehmung des Urheberrechts
6338 62.5 Mikroverfilmung
6339 62.50 Organisation, Beschaffung
6340 62.50.00-99
6341 Mikrofilmorganisation
6342 Beschaffungswesen
6343 62.51 Technische Durchführung
6344 62.51.00-99
6345 Verfahren mit analogen Datenträgern
6346 Verfahren mit digitalen Datenträgern (COM u.a.)
6347 Mikrofilm-Weiterverarbeitung
6348 Mikrofilm-Rückvergrößerung
6349 Mikrofilm (Sicherheits-)Archive
6350 62.6 Ordnung des Grund und Bodens
6351 62.60 Vorbereitende Maßnahmen
6352 62.60.00-99
6353 Teilungsgenehmigungen
6354 Gesetzliche Vorkaufsrechte der Gemeinde
6355 Mitwirkung bei der Aufstellung von Bebauungsplänen
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Aktenbezeichnung
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6356 Mitwirkung bei vorbereitenden Untersuchungen bei Sanierungsmaßnahmen
6357 Mitwirkung beim Grundstücksverkehrsgesetz und anderen Fachgesetzen
6358 62.61 Gesetzliche Bodenordnung
6359 62.61.00-99
6360 Geschäftsführung der Umlegungsstelle
6361 Umlegung 
6362 Grenzregelung
6363 62.62 Freiwillige Bodenordnung
6364 62.62.00-99
6365 Freiwillige Umlegung
6366 Freiwillige Grenzregelung
6367 62.63 Gebote
6368 62.63.00-99
6369 Bau- oder Pflanzgebot
6370 Nutzungsgebote
6371 Abbruchgebote
6372 Modernisierungs- und Instandsetzungsgebote
6373 62.64 Enteignungen zugunsten Dritter
6374 62.64.00-99
6375 62.65 Entschädigungen
6376 62.65.00-99
6377 Entschädigung wegen Veränderungssperren
6378 Entschädigung wegen Änderung baulicher Nutzungsrechte
6379 Entschädigung wegen Ergänzung baulicher Nutzungsrechte
6380 Entschädigung wegen Aufhebung baulicher Nutzungsrechte
6381 62.66 Stadterneuerung
6382 62.66.00-99
6383 Förmliche Festlegung der Sanierung
6384 Förmliche Verfahrensakte 
6385 Bodenordnung
6386 Grunderwerb, Veräußerung
6387 Bemessung von Ausgleichs- und Entschädigungsleistungen
6388 Baumaßnahmen
6389 Miet- und Pachtangelegenheiten
6390 Finanzierung
6391 Abschluss der Verfahren
6392 62.67 Sonstige Aufgaben
6393 62.67.00-99
6394 Mitwirkung bei Entwicklungsmaßnahmen
6395 Vertretung der Gemeinde in Flurbereinigungsverfahren
6396 Gemeindegrenzänderungen
6397 62.7 Grundstückswertermittlung
6398 62.70 Geschäftsstelle Gutachterausschuss
6399 62.70.00-99
6400 Geschäftsführung
6401 Vorbereitung von Gutachten
6402 Bebaute Grundstücke
6403 Rechte an Grundstücken
6404 Entschädigung bei Enteignung, Übernahmeanspruch, Nutzungsbeschränkung 
6405 Anfangs- und Entwerte zur Ermittlung der Ausgleichsbeträge
6406 Mieten und Pachten
6407 62.71 Kaufpreissammlung
6408 62.71.00-99
6409 Einrichtung
6410 Führung
6411 Miet- und Pachtsammlung nach Landesrecht
6412 Bodenrichtwertermittlung
6413 Kaufpreis- und Marktanalysen
6414 62.72 Kommunale Bewertungsstelle
6415 62.72.00-99
6416 Wertermittlung, Wertauskünfte für Grundstücke 
6417 Ermittlung von Entschädigungen und Ausgleichsbeträgen
6418 Ermittlung von Vermögenswerten
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6419 Mitwirkung bei Ermittlung Gebäudeversicherungswerte (nach Landesrecht)
6420 Mitwirkung bei steuerlichen Bewertungen
6421 Mitwirkung bei der Erstellung eines Mietpreisspiegels
6422 62.8 Ortsbaurecht
6423 62.80 Planfeststellung
6424 62.80.00-99
6425 Mitwirkung bei Aufstellung, Änderung, Aufhebung der Bauleitpläne 
6426 Mitwirkung bei Aufstellung, Änderung, Aufhebung der Landschaftspläne
6427 Mitwirkung bei Aufstellung, Änderung, Aufhebung der Rahmenpläne
6428 Mitwirkung bei Aufstellung, Änderung, Aufhebung der Fach- und Beipläne
6429 62.81 Sicherung der Bauleitplanung
6430 62.81.00-99
6431 Mitwirkung beim Erlass von Satzungen des besonderen Vorkaufsrechts
6432 Mitwirkung bei der Ausübung des Vorkaufsrechts
6433 62.82 Bauordnung
6434 62.82.00-99
6435 Mitwirkung bei der Genehmigung von Bauvorhaben 
6436 Mitwirkung bei der Bauüberwachung
6437 62.83 Führung und Benutzung des Ortsbaurechts (Pl ankammer)
6438 62.83.00-99
6439 Führung des Ortsbaurechts
6440 Benutzung des Ortsbaurechts
6441 62.84 Erschließungs-, Straßen- und Kanalbaubeiträg e, Reinigungsgebühren
6442 62.84.00-99
6443 Ermittlung und Abrechnung
6444 62.85 Benennung von Straßen und Vergabe von Hausnu mmern
6445 62.85.00-99
6446 Benennung der Straßen, Wege, Plätze, Brücken, Grünanlagen
6447 Vergabe der Hausnummern
6448 62.86 Raumbezogene Daten
6449 62.86.00-99
6450 Bereitstellung eines einheitlichen räumlichen Bezugssystems
6451 Grundstücksdatenbank
6452 Geometriedaten (Graphische Datenbasis)
6453 Fachdaten (Fachdatenbasis)
6454 Anwendung, Auswertung
6455 62.87 Weitere raumbezogene Informationssysteme
6456 62.87.00-99
6457 Verfahrensentwicklung (Methodenbasis)
6458 Geometriedaten (Graphische Datenbasen)
6459 Fachdaten (Fachdatenbasis)
6460 Anwendung, Auswertung
6461 62.88 Automatisierung einzelner raumbezogener Au fgaben
6462 62.88.00-99
6463 Verfahrensentwicklung (Methodenbasis)
6464 62.89 Graphische und numerische Verarbeitung raum bezogener Daten
6465 62.89.00-99
6466 Erfassung, Bearbeitung und Speicherung von Daten
6467 Graphische Ausgabe
6468 Mitwirkung bei Hardwarebeschaffung für graphische Datenverarbeitung
6469 Mitwirkung bei Softwarebeschaffung für graphische Datenverarbeitung
6470 62.9 Geologie
6471 62.90 Geologische Untersuchungen
6472 62.90.00-99
6473 Nachweise für Baugrund
6474 Nachweise für Grundwasser
6475 Nachweise für Altablagerungen
6476 Boden-, Baugrund-, Grundwasseruntersuchungen
6477 6 BAUWESEN
6478 63 BAUORDNUNG
6479 zu 63.00 bis 62.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6480 63.1 Bauvorschriften
6481 63.10 Allgemeines Baurecht
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6482 63.10.00-99
6483 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6484 63.11 Besondere Bauvorschriften
6485 63.11.00-99
6486 Besondere Anforderungen an Stellung und Lage der baulichen Anlagen
6487 Besondere Anforderungen an Gebäude im allgemeinen Hochbau
6488 Besondere Anforderungen an Groß- und Sonderbauten
6489 Garagen und Stellplätze für Kraftfahrzeuge
6490 Werbeanlagen und Warenautomaten
6491 Heizölanlagen
6492 Baustoffe, Bauteile, Bauarten
6493 Verunstaltung 
6494 Baulasten
6495 Baustatik (einschließlich technischer Vorschriften)
6496 63.2 Bauberatung
6497 63.20 Baurechtliche Beratung
6498 63.20.00-99
6499 63.21 Gestalterische Beratung
6500 63.21.00-99
6501 63.22 Baudenkmalpflege
6502 63.22.00-99
6503 Pflege erhaltenswerter Gebäude und Baudenkmäler
6504 63.3 Bauvorbescheide
6505 63.30 Vorbescheide/ Mitwirkung
6506 63.30.00-99
6507 Vorbescheide für planungsrechtliche und bauordnungsrechtliche Zulässigkeit
6508 Mitwirkung bei Bodenverkehrsgenehmigung
6509 Teilungsgenehmigungen nach Landesrech
6510 63.4 Baugenehmigung und Überwachung von Bauten
6511 63.40 Planungsrechtliche und bauordnungsrechtlich e Prüfung und Genehmigung
6512 63.40.00-99
6513 Prüfung, Überwachung, Genehmigung, Abnahme
6514 Einzelakten für feste Bauten
6515 Einzelakten für fliegende Bauten
6516 Einzelakten für besondere statische Prüfungen
6517 Genehmigung von Abbrüchen, Bauanzeigen
6518 63.41 Unfallschutz
6519 63.41.00-99
6520 Allgemeine gesetzliche Vorschriften, Erlasse und Verfügungen
6521 Einzelne technische Schutzbestimmungen
6522 Überwachung und Einhaltung gesetzlicher Bestimmungen
6523 Zusammenarbeit mit der Berufsgenossenschaft
6524 Zusammenarbeit mit dem Technischen Überwachungsverein (TÜV)
6525 Schulung
6526 63.42 Überwachung von Groß- und Sonderbauten
6527 63.42.00-99
6528 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6529 Jährlich vorgeschriebene Besichtigungen der Theater
6530 Überwachung der Kinos
6531 Überwachung der Warenhäuser und großen Kaufhäuser
6532 Überwachung der Versammlungsräume
6533 Überwachung der Krankenhäuser
6534 Überwachung der Aufzüge
6535 Überwachung lästiger Anlagen nach der Gewerbeordnung
6536 Überwachung gefährlicher Anlagen (Kessel, Gasbehälter, Schießstände etc.)
6537 Überwachung freistehender Schornsteine
6538 63.43 Schutzmaßnahmen gegen Feuer-, Explosion etc.  in Gebäuden, Betrieben etc. 
6539 63.43.00-99
6540 Verkehr mit brennbaren Flüssigkeiten: Rechts- und Verwaltungsvorschriften
6541 Garagen und Einstellplätze
6542 Tankstellen und Nebenanlagen
6543 Mineralölbehälter (außer Tankstellen)
6544 Ölheizungen
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6545 Benzin- und Ölabscheider
6546 Ölversickerungen
6547 Brandschutz
6548 Mitwirkung bei der Brandschau
6549 63.5 Baustatische Prüfung
6550 63.50 Durchführung der statischen Prüfung
6551 63.50.00-99
6552 Einzelakten (soweit nicht in den einzelnen Bauakten abgelegt)
6553 63.51 Baustoffe, Bauteile, Baukonstruktionen
6554 63.51.00-99
6555 Zuschlagsstoffe (Sand, Bims, Kies, Lehm etc.)
6556 Bindemittel (Gips, Kalk, Zement, Mörtel, Beton etc.)
6557 Natürliche und künstliche Steine 
6558 Andere Bau- und Werkstoffe (Eisen, Stahl, Holz, Bauglas, Dachpappe etc.)
6559 Fertigbauteile, Platten, Beläge
6560 Baukonstruktionen (Mauerwerk-, Holz-, Eisen-, Stahl-, Beton-, Stahlbetonbau)
6561 Zulassung neuer Baustoffe, Bauteile und Bauarten
6562 Prüfzeichen
6563 Güteüberwachung
6564 Materialprüfung
6565 Prüfstellen für Betonversuche
6566 Wärmeschutz
6567 Schallschutz
6568 63.52 Prüfämter und Prüfingenieure für Baustatik
6569 63.52.00-99
6570 Landesprüfamt für Baustatik
6571 Kommunale Prüfämter für Baustatik
6572 Anerkannte selbständige Prüfingenieure für Baustatik
6573 63.6 Fachaufsicht über örtliche Baugenehmigungsb ehörde (bei Kreisen)
6574 63.60 Allgemeine Fachaufsicht
6575 63.60.00-99
6576 Allgemeine Bestimmungen
6577 Geschäftsprüfungen bei den kreisangehörigen Gemeinden  (Einzelakten) 
6578 63.61 Entscheidungen über Widersprüche (nach Land esrecht)
6579 63.61.00-99
6580 6 BAUWESEN
6581 64 WOHNUNGSFÖRDERUNG
6582 zu 64.00 bis 64.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6583 64.1 Aufstellung und Durchführung von Wohnungsba uprogrammen
6584 64.10 Förderung durch EU, Bund und Land
6585 64.10.00-99
6586 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6587 Einzelne Wohnungsbauprogramme
6588 Sonstige Maßnahmen der EU
6589 Sonstige Maßnahmen von Bund und Land
6590 64.11 Förderung durch die Kommune
6591 64.11.00-99
6592 Allgemeine Förderungsmaßnahmen
6593 Einzelne Wohnungsbauprogramme
6594 Bereitstellung von Grundstücken
6595 Sonstige Förderungsmaßnahmen der Kommune
6596 64.12 Sonstige Förderungsmaßnahmen 
6597 64.12.00-99
6598 Förderung durch die Wirtschaft
6599 Förderung durch Kreditinstitute
6600 Förderung durch Versicherungsinstitute
6601 Förderung durch Sozialversicherungsträger
6602 64.2 Darlehen, Bürgschaften, Beihilfen
6603 64.20 Mittel des Bundes und des Landes
6604 64.20.00-99
6605 Darlehen
6606 Zuschüsse
6607 Beihilfen
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6608 64.21 Gemeindliche Mittel, Mittel des Kreises
6609 64.21.00-99
6610 Darlehen
6611 Beihilfen
6612 Zuschüsse
6613 64.22 Darlehenssicherung
6614 64.22.00-99
6615 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6616 Hypotheken und Grundschulden
6617 Arbeitgeberdarlehen
6618 64.23 Übernahme von Wohnungsbürgschaften
6619 64.23.00-99
6620 Landesbürgschaften
6621 Kommunale Bürgschaften
6622 64.24 Aufwendungsbeihilfen
6623 64.24.00-99
6624 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6625 Mittelanforderung und Berichterstattung über Mittelabfluß
6626 64.3 Steuerliche und sonstige Vergünstigungen für den Wohnungsbau
6627 64.30 Grundsteuervergünstigung
6628 64.30.00-99
6629 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6630 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6631 64.31 Vergünstigungen bei der Einkommenssteuer
6632 64.31.00-99
6633 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6634 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6635 64.32 Sonstige Vergünstigungen
6636 64.32.00-99
6637 Grunderwerbsteuerbefreiung
6638 Befreiung von Gerichtsgebühren
6639 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6640 64.4 Wohnungs- und Siedlungsunternehmen
6641 64.40 Beteiligung der Kommune an Unternehmen des  Wohnungsbaus
6642 64.40.00-99
6643 Einzelne Beteiligungen
6644 64.41 Gemeinnützige Wohnungs- und Siedlungsuntern ehmen
6645 64.41.00-99
6646 Einzelne Unternehmen
6647 64.42 Sonstige Unternehmen und Vereine
6648 64.42.00-99
6649 Sonstige Wohnungs- und Siedlungsunternehmen
6650 Betreuungsunternehmen
6651 Einzelne Unternehmen
6652 64.5 Sonstige Bauförderungsmaßnahmen
6653 64.50 Förderung und Einführung wirtschaftlicher B auweisen
6654 64.50.00-99
6655 Beratung in Wohnungsfragen
6656 Standardwohnungen
6657 Fertighäuser
6658 64.51 Angelegenheiten der Kleinsiedlung
6659 64.51.00-99
6660 64.52 Angelegenheiten der Heimstätten
6661 64.52.00-99
6662 64.53 Untere Siedlungsbehörde
6663 64.53.00-99
6664 64.6 Wohngeldgesetz
6665 64.60
6666 64.60.00-99
6667 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6668 64.61 Einzelne Wohngeldfälle
6669 64.61.00-99
6670 Einzelakten nach besonderer Ordnung
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6671 64.7 Wohnungsversorgung
6672 64.70 Bestands- und Besetzungskontrolle öffentli ch geförderten Wohnraumes
6673 64.70.00-99
6674 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6675 Rechtsangelegenheiten
6676 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6677 64.71 Wohnungsbindungsgesetz
6678 64.71.00-99
6679 Einkommensvorausssetzungen
6680 Kostenmiete
6681 Belegung (Fehlbelegung)
6682 64.72 Betreuung von Wohnungssuchenden
6683 64.72.00-99
6684 Erstbelegung des mit öffentlichen Mitteln finanzierten Wohnraumes
6685 Wiederbelegung des mit öffentlichen Mitteln finanzierten Wohnraumes
6686 Vergabe des für Wohnungsnotstandsfälle erstellten Wohnraumes
6687 Sonderprogramme
6688 Wohnungsnotstandsfälle
6689 64.73 Vollzug des Gesetzes zur Fehlsubventionieru ng im Wohnungswesen
6690 64.73.00-99
6691 64.74 Wohnungsaufsicht
6692 64.74.00-99
6693 Mietpreisangelegenheiten
6694 Mietpreisüberwachung
6695 Mietenspiegel
6696 Zweckentfremdung von Wohnraum
6697 64.75 Kommunale Wohnungsvermittlung
6698 64.75.00-99
6699 6 BAUWESEN
6700 65 HOCHBAU
6701 zu 65.00 bis 65.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6702 65.1 Entwurf und Bau von Hochbauten
6703 65.10 Allgemeine Hochbauangelegenheiten
6704 65.10.00-99
6705 Gesetzliche Vorschriften, Erlasse, Verfügungen (soweit nicht fachneutral)
6706 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Verwaltungsgebäude
6707 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Schulen
6708 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Krankenhäuser
6709 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Heime
6710 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Kulturelle Bauten
6711 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Öffentliche Bauten
6712 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Komm. Unternehmen
6713 Material zur Gestaltung gemeindlicher Hochbauten: Wohngebäude
6714 Sonstige öffentliche Gebäude und bauliche Anlagen
6715 Gebäudebestandsdatei (Erfassung)
6716 65.11 Wettbewerbe für Entwürfe eigener Bauten
6717 65.11.00-99
6718 Grundsätzliche Bestimmungen
6719 Einzelne Wettbewerbe (Einzelakten nach Verwaltungsbauten, Schulen etc.)
6720 65.12 Bauvorhaben
6721 65.12.00-99
6722 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6723 Entscheidungsprozess Neubau
6724 Bauinvestitionscontrolling
6725 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6726 65.13 Übertragung von Bauaufträgen an private Ar chitekten
6727 65.13.00-99
6728 Grundsätzliche Bestimmungen
6729 Gesuche einzelner Architekten
6730 Einzelakten lt. besonderer Ordnung (soweit nicht zum Bauvorhaben gehörig)
6731 65.14 Einschaltung externer Kostenplaner
6732 65.14.00-99
6733 Ausschreibungen
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Die Artensach-
gruppe wird um 
ein 5. und 6. 
Zeichen ergänzt

Aktenbezeichnung
Beispiele

6734 Bereitstellung der Unterlagen
6735 65.2 Gebäudeunterhaltung
6736 65.20 Gebäudeunterhaltung
6737 65.20.00-99
6738 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6739 Bauinvestitionscontrolling
6740 Einzelakten für einzelnen Gebäude nach besonderer Ordnung
6741 65.3 Unterhaltung der Denkmäler, Straßenkunstobje kte, öffentl. Brunnen 
6742 65.30 Bauliche Unterhaltung der Denkmäler
6743 65.30.00-99
6744 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6745 Einzelakten für die einzelnen Denkmäler nach besonderer Ordnung
6746 65.31 Bauliche Unterhaltung der Straßenkunstobjek ten
6747 65.31.00-99
6748 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6749 Einzelakten der einzelnen Straßenkunstobjekte
6750 65.32 Bauliche Unterhaltung öffentlicher Brunnen
6751 65.32.00-99
6752 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6753 Einzelakten der einzelnen Brunnen nach besonderer Ordnung
6754 65.4 Haus- und betriebstechnische Anlagen
6755 65.40 Heizungsanlagen
6756 65.40.00-99
6757 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6758 Beschaffung
6759 Betrieb und Einsparungen
6760 Abbruch von Anlagen
6761 Veräußerung von Anlagen
6762 Einzelakten der Heizungsanlagen in den Gebäuden
6763 65.41 Lüftungs- und Klimaanlagen
6764 65.41.00-99
6765 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6766 Betrieb und Einsparungen
6767 Beschaffung
6768 Abbruchund Entsorgung von Anlagen
6769 Einzelakten der Lüftungs- und Klimaanlagen in den Gebäuden
6770 65.42 Maschinen- und kältetechnische Anlagen
6771 65.42.00-99
6772 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6773 Beschaffung
6774 Betrieb und Einsparungen
6775 Abbruch von Anlagen
6776 Veräußerung von Anlagen
6777 Einzelakten der jeweiligen Anlagen in den Gebäuden
6778 65.43 Sanitäre Anlagen, Wasserversorgungsanlagen,  Abwasserinstallation
6779 65.43.00-99
6780 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6781 Beschaffung
6782 Betrieb und Einsparungen
6783 Abbruch von Anlagen
6784 Veräußerung von Anlagen
6785 Einzelakten der jeweiligen Anlagen in den Gebäuden
6786 65.44 Elektrische Anlagen
6787 65.44.00-99
6788 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6789 Beschaffung
6790 Betrieb und Einsparungen
6791 Abbruch von Anlagen
6792 Veräußerung von Anlagen
6793 Einzelakten der elektrischen Anlagen in den Gebäuden
6794 65.45 Fernmelde-, Blitzschutz-, Antennenanlagen
6795 65.45.00-99
6796 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6797 Beschaffung
6798 Abbruch von Anlagen
6799 Veräußerung von Anlagen
6800 Einzelakten der Anlagen in den Gebäuden
6801 65.5 Energie-, Wasser-, Brennstoffverbrauch
6802 65.50 Planung
6803 65.50.00-99
6804 Verbrauchsplanung
6805 Energiesparmaßnahmen
6806 Umweltfreundliche Energien
6807 65.51 Zentrale Beschaffung von Brennstoffen
6808 65.51.00-99
6809 Beschaffungsgrundsätze für Kohle, Koks, Gas, Fernwärme, Heizöl
6810 Einzelne Lieferfirmen
6811 65.52 Energie-, Wasser-, Brennstoffverbrauch und -abrechnung
6812 65.52.00-99
6813 Maßnahmen zur Einschränkung des Verbrauchs: Allgemein
6814 Stromverbrauch
6815 Gasverbrauch
6816 Wasserverbrauch
6817 Brennstoffverbrauch
6818 65.6 Werkstätten, Lager
6819 65.60 Lager
6820 65.60.00-99
6821 Errichtung und Unterhaltung 
6822 Bestandsnachweise, Prüfungen
6823 Materialien
6824 65.61 Werkstätten
6825 65.61.00-99
6826 Errichtung und Unterhaltung 
6827 Bestandsnachweise, Prüfungen
6828 Einzelne Werkstätten
6829 6 BAUWESEN
6830 66 TIEFBAU
6831 zu 66.00 bis 66.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
6832 66.1 Straßenbau, Straßenverwaltung
6833 66.10 Mitwirkung Bauleit- und Gesamtverkehrsplan ung
6834 66.10.00-99
6835 66.11 Straßenbau
6836 66.11.00-99
6837 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6838 Planung und Bau von Teilstrecken der Autobahnen 
6839 Planung und Bau von Zubringerstraßen
6840 Planung und Bau von Bundesfernstraßen
6841 Planung und Bau von Landstraßen
6842 Einzelakten nach besonderer Ordnung.
6843 Straßenbaufinanzierung
6844 Bauprogramme
6845 Neubau, Ausbau, Umbau von Bürgersteigen, Toreinfahrten, Rinnen etc. 
6846 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6847 Straßenausbauverträge
6848 Kreisstraßen (Landstraßen 2. Ordnung)
6849 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6850 Umlage für den Straßenbau
6851 Zuschüsse (Bedarfszuweisungen)
6852 Bewirtschaftung von Landes- und Kreiszuschüssen 
6853 Bewirtschaftung auch für den Straßenbau anderer Träger (nur für Kreise)
6854 Mitwirkung bei der Straßenplanung anderer Baulastträger 
6855 Mitwirkung bei Planfeststellungsverfahren
6856 Wegefinanzierung
6857 Wegebauprogramme
6858 Neubau und Ausbau von Wegen
6859 Orts-, Feld- und Waldwege
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6860 Fuß-, Reit- und Radfahrwege
6861 Privatwege
6862 Landwirtschaftliche Wirtschaftswege
6863 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6864 Parkplätze
6865 Parkuhren
6866 Haltestellenbuchten
6867 Marktplätze
6868 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6869 66.12 Straßenverwaltung
6870 66.12.00-99
6871 Verwaltung der Straßen, Wege etc. einschließlich Straßenreinigung
6872 Streupflicht, Schneebeseitigung
6873 Verkehrszählungen
6874 Verkehrssicherheit (Haftung)
6875 Ersatzleistung Dritter
6876 66.13 Straßenbeleuchtung (soweit nicht bei den Eig enbetrieben)
6877 66.13.00-99
6878 Planung, Bau, Unterhalt
6879 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6880 Beleuchtungsplan
6881 Beleuchtungsanlagen (Beschaffung, Unterhaltung)
6882 Durchführung der Beleuchtung 
6883 Notbeleuchtung
6884 Beleuchtungskontrollen
6885 66.14 Wegerecht
6886 66.14.00-99
6887 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
6888 Straßenkataster
6889 Wegestreitsachen
6890 Widmung von Straßen, Wegen, Plätzen
6891 Einziehung von Straßen, Wegen, Plätzen
6892 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6893 66.15 Straßenbeschilderung, Verkehrssicherungsanla gen
6894 66.15.00-99
6895 Planung, Bau, Unterhalt der unteren Straßenverkehrsbehörde
6896 Warnzeichen
6897 Gebots- und Verbotszeichen
6898 Hinweiszeichen
6899 Zeichen zur Leitung des Verkehrs bei Straßensperrungen
6900 Sperrung von Straßen, Wegen, Plätzen
6901 Verkehrseinrichtungen (z.B.Signalanlagen)
6902 Einfriedigungen, Geländer
6903 Übergänge für Fußgänger
6904 Fahrbahnteiler, Markierungen, Leitlinien
6905 Anbringung von Straßenschildern und Nummernschildern
6906 Parkleiteinrichtungen
6907 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6908 66.16 Inanspruchnahme des Straßenraums über den k ommunalen Gebrauch hinaus
6909 66.16.00-99
6910 Sondernutzungen
6911 Einlegung von Leitungen und Gleisanlagen
6912 Zusammenarbeit 
6913 Aufbauten
6914 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6915 66.2 Ingenieurbauten
6916 66.20 Brücken, Über- und Unterführungen, Kreuzun gsbauwerke
6917 66.20.00-99
6918 Rechtsgrundlagen, technische Vorschriften (soweit nicht fachneutral)
6919 Entwurf, Bau und Unterhaltung
6920 Zuschüsse
6921 Einzelakten für Bahnüberführungen in Zusammenarbeit mit der Bahn
6922 Einzelakten für Bahnunterführungen in Zusammenarbeit mit der Bahn
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Aktenbezeichnung
Beispiele

6923 Einzelakten für Autobahnüberführungen
6924 Einzelakten für Zubringerstraßen
6925 Einzelakten für Verkehrsknotenpunkte 
6926 66.21 Tunnelbauten
6927 66.21.00-99
6928 Technische Vorschriften
6929 Entwurf, Bau und Unterhaltung 
6930 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6931 66.22 Stadtbahn- und U-Bahn-Bau
6932 66.22.00-99
6933 Technische Vorschriften
6934 Vorplanung, Entwurfsplanung
6935 Bauvorbereitung, Bauausführung, bauliche Unterhaltung
6936 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6937 66.23 Erddeponien
6938 66.23.00-99
6939 66.24 Parkierungsbauwerk
6940 66.24.00-99
6941 Technische Vorschriften
6942 Entwurf, Bau und Unterhaltung
6943 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6944 66.25 Lärmschutz
6945 66.25.00-99
6946 Lärmschutzbauten
6947 Lärmschutzwälle
6948 Beseitigung von Pflasterstrecken
6949 Schallschluckfenster
6950 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6951 66.26 Sonstige Ingenieurbauten
6952 66.26.00-99
6953 Technische Vorschriften
6954 Bau und Unterhaltung von Stützmauern, Treppen, Behindertenaufzüge etc.
6955 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6956 66.3 Wasserwirtschaft, Wasserbau
6957 66.30 Wasserwirtschaft, technische Wasseraufsich t (siehe auch 32 42)
6958 66.30.00-99
6959 Rechtsgrundlagen
6960 Zusammenarbeit mit Wasserwirtschaftsamt, Landwirtschaftskammer etc.
6961 Beobachtung der Grundwasserstände
6962 Regenmessungen
6963 Pegelstände
6964 Wetterberichte
6965 66.31 Öffentliche Wasserläufe
6966 66.31.00-99
6967 Flüsse (Unterhaltung der Uferanlagen, Hochwasserschutzmaßnahmen)
6968 Flüsse (Jacht- und Sporthäfen) 
6969 Flüsse (Fähren)
6970 Flüsse (Flussbäder)
6971 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Wasserläufe 2. und 3. Ordnung
6972 Reinigung der Wasserläufe 2. und 3. Ordnung
6973 Mitwirkung bei der Wasserschau
6974 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6975 66.32 Wasserwirtschaftliche Anlagen
6976 66.32.00-99
6977 Entwurf, Anlegung, Unterhaltung
6978 Reinigung
6979 Einzelakten nach besonderer Ordnung
6980 Hochwasserschutzbauten
6981 66.33 Dämme, Deiche (untere Deichbehörde nach La ndesrecht, nur bei Kreisen
6982 66.33.00-99
6983 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6984 Entwurf, Bau, Unterhaltung Deichbauten (soweit nicht bei Deichverbänden)
6985 Hochwasserschutz
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6986 66.34 Hafenanlagen
6987 66.34.00-99
6988 Entwurf, Bau und Unterhaltung 
6989 Bauten im Hafengebiet (Mitwirkung)
6990 Einzelakten über einzelne Häfen nach besonderer Ordnung
6991 66.35 Kulturbau
6992 66.35.00-99
6993 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6994 Landesmeliorationen
6995 66.36 Wasser- und Bodenverbände
6996 66.36.00-99
6997 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
6998 Wasser- und Bodenverbände
6999 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7000 Wasserbeschaffungsverbände
7001 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7002 Wasserwirtschaftliche Großverbände
7003 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7004 Deichverbände
7005 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7006 66.37 Wasserversorgung (nur bei Kreisen)
7007 66.37.00-99
7008 Beratung der Gemeinden und Gemeindeverbände
7009 Entwurf und Finanzierung des Bauens von Wasserversorgungsanlagen
7010 66.4 Abwasserbeseitigung
7011 66.40 Grundsätzliche Angelegenheiten
7012 66.40.00-99
7013 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7014 Allgemeine Planung für die gesamte Abwasserbeseitigung der Gemeinde
7015 Verträge (z.B. Gestattungsverträge der Bundesbahn)
7016 Grunderwerb für Abwasserbeseitigungsanlagen
7017 Kanalkataster
7018 Technische Grundlagen 
7019 Ausführungsarten 
7020 Geruchsbelästigungen
7021 66.41 Gemeinschaftsanlagen mit Nachbargemeinden
7022 66.41.00-99
7023 Übernahme der Abwasser anderer Gemeinden
7024 Verträge und Vereinbarungen
7025 Kostenbeteiligung
7026 Benutzungsentschädigung
7027 66.42 Hauptkanäle
7028 66.42.00-99
7029 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Hauptkanäle
7030 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7031 66.43 Straßenkanäle
7032 66.43.00-99
7033 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Straßenkanäle
7034 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Schlammfänge
7035 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Gleisentwässerungsanlagen
7036 Entwurf, Bau und Unterhaltung der Wassergräben
7037 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7038 66.44 Grundstücksentwässerung
7039 66.44.00-99
7040 Rechtsgrundlagen wie Anschlußzwang etc. (soweit nicht fachneutral)
7041 Abwasserreinigungsanlagen, Hauskläranlagen
7042 Gewerbliche Abwasserbeseitigungsanlagen
7043 Schwemmkanalisation
7044 Benzinabscheider, Öl- und Fettfänge
7045 66.45 Kanalreinigung (Dolenreinigung)
7046 66.45.00-99
7047 Richtlinien
7048 Reinigung des Kanalnetzes 
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7049 Reinigung der Straßensinkkästen
7050 Reinigung der Gleisentwässerungsanlagen
7051 Reinigung der Benzin- und Fettabscheider
7052 Bereitschaftsdienst und Katastropheneinsatz
7053 Maßnahmen gegen Hochwasser im Kanalnetz
7054 Verhütung von Explosionen
7055 66.46 Erschließungsbeiträge, Kanalbeiträge
7056 66.46.00-99
7057 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7058 Unterhaltung für die Berechnung
7059 Unterhaltung für die Berechnung der Kosten
7060 Sonderabmachungen für die Benutzung gemeindlicher Abwasseranlagen 
7061 Satzung über Erschließungsbeiträge
7062 Veranlagung zu Erschließungsbeiträgen
7063 66.47 Klärwerke, Pumpwerke, Schlamm- und Abwasserv erwertung
7064 66.47.00-99
7065 Klärwerke (Entwurf, Bau, Unterhaltung, Einrichtung, Maschinen usw.)
7066 Einzelakten der einzelnen Klärwerke nach besonderer Ordnung
7067 Pumpwerke (Bau, Unterhaltung, Einrichtung, Pumpen, Antriebsmaschinen)
7068 Einzelakten der einzelnen Pumpwerke nach besonderer Ordnung
7069 Schlamm- und Abwasserverwertung (u.a. Klärschlamm, Benzinrückstände)
7070 Chemische Abwasseruntersuchung (ggf. in gemeindeeigenem Institut)
7071 66.5 Gemeindliche Gleisanlagen
7072 66.50 Gemeindliche Gleisanlagen (soweit nicht zu  Eigenbetrieben gehörig)
7073 66.50.00-99
7074 Entwurf, Bau und Unterhaltung Betrieb z. B. Stadtbahnen, U - Bahnen
7075 66.6 Werkstätten
7076 66.60 Einrichtung
7077 66.60.00-99
7078 Errichtung (Entwurf, Bau)
7079 Unterhaltung
7080 Betriebseinrichtungen
7081 Maschinen
7082 Geräte, Werkzeuge
7083 Spezialfahrzeuge
7084 66.61 Materialien
7085 66.61.00-99
7086 Betriebsstoffe
7087 Baustoffe
7088 Beschaffung
7089 Bestandsnachweis
7090 Verwertung von Altstoffen
7091 6 BAUWESEN
7092 67 GRÜNFLÄCHEN
7093 zu 67.00 bis 67.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
7094 67.1 Natur- und Landschaftsschutz
7095 67.10 Mitwirkung bei Planung
7096 67.10.00-99
7097 Landschaftsrahmenplanung
7098 Regionalplanung
7099 Landschaftsplanung
7100 Grünordnungsplanung (Freiflächenplanung, ökologische Planung)
7101 Planung der Natur- und Landschaftspflege
7102 67.11 Ordnungsbehördliche Aufgaben
7103 67.11.00-99
7104 Ordnungsbehördliche Aufgaben beim Natur- und Landschaftsschutz
7105 67.2 Bau und Unterhaltung öffentlicher Grünfläch en
7106 67.20 Öffentliche Grünanlagen
7107 67.20.00-99
7108 Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7109 Bäume und Sträucher
7110 Ruhebänke
7111 Einfriedigungen
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7112 Sonstige Schutzmaßnahmen (Bewachung der Anlagen)
7113 Gewässer
7114 Wassergefüge
7115 Baumpflanzungen
7116 Zierbrunnen, Denkmäler
7117 Holzeinschlag, Grasverkauf
7118 Streupflicht
7119 Einzelakten der Grünflächen nach besonderer Ordnung
7120 Einzelakten der Straßenbaumpflanzungen nach besonderer Ordnung
7121 67.21 Gärtnerische Anlagen
7122 67.21.00-99
7123 Gartenanlagen: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7124 Gartenbauausstellungen 
7125 Wettbewerbe bei der Schaffung von Neuanlagen
7126 Wettbewerbe "Hilfe durch Grün"
7127 Tag des Baumes
7128 Gartenanlagen: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7129 Spielplätze: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7130 Spielplätze: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7131 Sportplätze: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7132 Sportplätze: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7133 Schulhöfe: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7134 Schulhöfe: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7135 Plätze: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7136 Plätze: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7137 67.22 Natur- und Landschaftsschutzflächen (sowei t nicht unter 67 20)
7138 67.22.00-99
7139 Naturschutz
7140 Planzenschutz
7141 Vogelschutz
7142 Sonstige Schutzflächen
7143 67.23 Kleingärten (Kleingartendaueranlagen)
7144 67.23.00-99
7145 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7146 Förderungsmaßnahmen
7147 Schaffung von Kleingärten
7148 Verpachtung von Kleingärten
7149 Wohnlauben
7150 Vereinsheime
7151 Tierhaltung
7152 Kleingärtnervereine
7153 Kleingartenwettbewerbe
7154 67.24 Botanische Gärten, Aquarien usw.
7155 67.24.00-99
7156 Botanischer Garten: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7157 Aquarium: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7158 Zoologischer Garten: Planung, Entwurf, Ausführung, Unterhaltung
7159 67.25 Gärtnereien, Baumschulen, Sonderkulturen
7160 67.25.00-99
7161 Kommunale Gärtnereien: Planung, Errichtung, Unterhaltung
7162 Betriebsgebäude der Gärtnereien (Gewächshäuser usw.)
7163 Maschinen und Geräte der Gärtnereien
7164 Saatgut, Pflanzen, Düngemittel usw. für die Gärtnereien
7165 Ausschmückung gemeindlicher Gebäude durch die Gärtnereien
7166 Baumschulen: Planung, Errichtung, Unterhaltung
7167 Baumschulen: Nutzungen, Erlöse
7168 Schulgärten: Planung, Errichtung, Unterhaltung
7169 Schulgärten: Nutzungen, Erlöse
7170 Obstplantagen: Planung, Errichtung, Unterhaltung
7171 Obstplantagen: Nutzungen, Erlöse
7172 Acker- und Gemüsebau
7173 Weinberge, Keltereien
7174 Weinberge, Rebschulen
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7175 67.3 Friedhöfe
7176 67.30 Planung und Anlage
7177 67.30.00-99
7178 Neuanlage kommunaler Friedhöfe (Planung und Anlage)
7179 Erweiterung kommunaler Friedhöfe
7180 67.31 Ordnung, Pflege und Unterhaltung kommunaler  Friedhöfe
7181 67.31.00-99
7182 Friedhofsordnungen
7183 Reinhaltung
7184 Diebstähle
7185 Friedhofskunst, Friedhofskultur
7186 67.32 Nichtkommunale Friedhöfe
7187 67.32.00-99
7188 Nichtkommunale Friedhöfe
7189 67.33 Gräber
7190 67.33.00-99
7191 Reihengräber
7192 Kaufgräber
7193 Gruften
7194 Graberwerb, Wiedererwerb, Grabentziehung
7195 Grabdenkmale und Grabeinfassungen
7196 Gräber: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7197 Zulassung von Bildhauern
7198 Grabpflege, Dauerunterhaltungsverträge
7199 Zulassung von Friedhofsgärtnern
7200 Bildhauer: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7201 Friedhofsgärtner: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7202 Ehrengräber
7203 Kriegsgräber (Gräbergesetz)
7204 Kriegsgräberfürsorge
7205 Kriegsgräber: Einzelakten nach besonderer Ordnung
7206 67.4 Bestattungen
7207 67.40
7208 67.40.00-99
7209 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7210 Bundes-, landes- und ortsrechtliche Bestimmungen
7211 Gesundheitsrechtliche Vorschriften
7212 Gebührenordnung
7213 67.41 Bestattungseinrichtungen
7214 67.41.00-99
7215 Bestattungsinstitute
7216 Leichenhallen
7217 Friedhofskapellen
7218 67.42 Durchführung der Bestattungen
7219 67.42.00-99
7220 Bestattungsbezirke
7221 Pflanzenschmuck
7222 Kirchliche Angelegenheiten
7223 Leichentransporte
7224 Fundleichen
7225 Überführungen
7226 Umbettungen
7227 Leichenfahrzeuge
7228 67.43 Krematorien
7229 67.43.00-99
7230 Planung, Entwurf, Bau
7231 Unterhaltungen
7232 Betrieb
7233 Aschenbeisetzungen
7234 67.5 Förderung der Teichwirtschaft, Fischerei un d Kleintierhaltung
7235 67.50 Förderung der Teichwirtschaft
7236 67.50.00-99
7237 67.51 Förderung der Fischerei
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7238 67.51.00-99
7239 Aufgaben der unteren Fischereibehörde:
7240 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7241 Fischzucht
7242 Fischereiverbände
7243 Erlaubniserteilung
7244 Fischereischäden
7245 Fischsterben
7246 Fischfrevel
7247 Fischschädlinge
7248 67.52 Förderung der Kleintierhaltung
7249 67.52.00-99
7250 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7251 Ziegen- und Schafzucht
7252 Geflügelzucht
7253 Kleintierzucht
7254 Bienenzucht
7255 Seidenraupenzucht
7256 6 BAUWESEN

7257 68
BAUBETRIEBSHOF  (soweit nicht unter 65, 66, 67, 70, 82; bei Kreisen, sofern 
überhaupt eingerichtet) 

7258 zu 67.00 bis 67.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
7259 68.1 Hochbau
7260 68.10 Gebäudeunterhaltung einschl. Unterhaltung der Haus- und  Betriebstechnik
7261 68.10.00-99
7262 Allgemeine gesetzliche Vorschriften
7263 Einzelaufträge 
7264 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7265 68.2 Tiefbau
7266 68.20 Unterhaltung von Verkehrsflächen
7267 68.20.00-99
7268 Nachweispflichtige Straßenkontrolle
7269 Großflächige Instandhaltung
7270 Ausbesserungsarbeiten, Unterhaltungsarbeiten 
7271 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7272 68.21 Unterhaltung und Betrieb elektrischer Anla gen
7273 68.21.00-99
7274 Straßenbeleuchtung
7275 Signalanlagen
7276 68.22 Unterhaltung und Betrieb von Entwässerungsa nlagen
7277 68.22.00-99
7278 Unterhaltung und Betrieb von Kanälen
7279 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7280 Pumpwerkswartung und -störungsbeseitigung
7281 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7282 Unterhaltung der Gewässer zweiter Ordnung
7283 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7284 Klärwerksbetrieb
7285 Einzelakten nach besonderer Ordnung
7286 68.3 Grünflächen
7287 68.30 Unterhaltung gemischter gärtnerisch gestal teter Grünflächen
7288 68.30.00-99
7289 Rasenflächen
7290 Gehölzflächen
7291 Wege und wassergebundene Plätze
7292 Einzelne Arboreten
7293 68.31 Unterhaltung von Sportplatz- und Rasengroßf lächen
7294 68.31.00-99
7295 68.32 Brachlandpflege
7296 68.32.00-99
7297 68.33 Friedhofspflege
7298 68.33.00-99
7299 68.34 Bestattungswesen
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7300 68.34.00-99
7301 68.4 Stadtreinigung
7302 68.40 Abfallentsorgung
7303 68.40.00-99
7304 Behältersammlung
7305 Abfalltransport
7306 Sperrmüllsammlung
7307 Schadstoffsammlung
7308 68.41 Straßenreinigung und Winterdienst
7309 68.41.00-99
7310 Regelmäßige maschinelle Straßenreinigung
7311 Regelmäßige Fußgängerzonenreinigung
7312 Marktreinigung
7313 Papierkorbentleerung
7314 Winterdienst
7315 Sonderreinigung
7316 68.42 Fuhrleistungen und zentrale Hilfsdienste
7317 68.42.00-99
7318 68.43 Kfz- und Maschinenwartung und -reparatur
7319 68.43.00-99
7320 68.5 Forsten
7321 68.50 Forstlandbearbeitung
7322 68.50.00-99
7323 7 ANGELEGENHEITEN ÖFFENTLICHER EINRICHTUNGEN
7324 70 ABFALLWIRTSCHAFT (bei den Kreisen)
7325 Zu 70.00 bis 70.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
7326 70.1 Abfallwirtschaft
7327 70.10 Planung, Einrichtung und Betrieb von Abfalle ntsorgungsanlagen
7328 70.10.00-99
7329 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7330 Planfeststellungsverfahren
7331 Abfallförderanlagen
7332 Abfallumladestationen
7333 Abfallabladestellen (Deponien)
7334 Bewachung der Deponien
7335 Sonderabfalldeponien
7336 Ausbeutung der Deponien (Altstofferfassung)
7337 Entwesung der Deponien
7338 Kompostierung
7339 Abfallverbrennung; Pyrolyse
7340 70.2 Stadtreinigung
7341 70.20 Beseitigung der Abfälle aus Haushalten und  Gewerbe
7342 70.20.00-99
7343 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7344 Verträge mit Herstellern von Plastiksäcken
7345 Verträge mit Entsorgungsunternehmen
7346 Abfuhrpläne und Personaleinsatzpläne
7347 Gewerbliche Abfallsammlung und -transport
7348 Abfalltonnenstandplätze
7349 Sperrgut, Hausratabfuhr
7350 70.21 Sonderabfälle
7351 70.21.00-99
7352 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7353 Einzelne Sammelstellen
7354 70.22 Verwerten von Abfällen
7355 70.22.00-99
7356 Lagerung und Vertrieb Kompost
7357 Lagerung und Vertrieb von Recyclingstoffen (Glas, Metall, Papier)
7358 Sortierbetriebe
7359 70.23 Abfallberatung
7360 70.23.00-99
7361 Allgemeine Öffentlichkeitsarbeit
7362 Beratungsstellen
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7363 Fortbildungskurse
7364 Abfallberatung in Schulen
7365 70.3 Straßenreinigung, Winterdienst (bei den Krei sen s. 66.12)
7366 70.30
7367 70.30.00-99
7368 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7369 Satzung über Straßenreinigung
7370 Ordnungsbehördliche Verordnung über Streuen der Gehwege
7371 Reinigungsverträge
7372 Winterdienstverträge
7373 Privatrechtliche Entgelte für Sonderleistungen
7374 70.31 Reinigen der Straßen und Plätze
7375 70.31.00-99
7376 Straßen- und Brückenreinigung (Reinigungspläne)
7377 Reinigung der Markt- und Rummelplätze
7378 Aufstellung von Papierkörben
7379 Plakatbeseitigung
7380 Kehrichttransport und Kehrichtzwischenlagerung
7381 70.32 Winterdienst
7382 70.32.00-99
7383 Streu- und Schneeräumpläne, Arbeitseinsatzpläne
7384 Wettermeldungen
7385 Winterdienst auf Fahrbahnen
7386 Winterdienst für Gehwege und Fußgängerbereiche
7387 Winterdienst für Plätze und Parkflächen
7388 70.33 Geräte und Werkzeuge
7389 70.33.00-99
7390 Bedarffeststellung
7391 Beschaffung
7392 Verwaltung
7393 70.4 Fäkalienabfuhr, öffentliche Toiletten
7394 70.40
7395 70.40.00-99
7396 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7397 Fäkalienabfuhrsatzung
7398 Festsetzung der Benutzungsgebühren öffentlicher Toiletten
7399 Verträge über die Reinigung öffentlicher Toiletten
7400 70.41 Fäkalienabfuhr
7401 70.41.00-99
7402 Entgelte für Sonderleistungen
7403 Abfuhrpläne
7404 70.42 Öffentliche Toiletten
7405 70.42.00-99
7406 Allgemeines
7407 Mitwirkung bei Planung und Bau 
7408 Wartung und Unterhaltung
7409 Verpachtung
7410 Einzelakten für einzelne öffentliche Toiletten
7411 70.5 Fuhrpark
7412 70.50
7413 70.50.00-99
7414 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7415 Allgemeine Rechts- und Verwaltungsvorschriften
7416 Richtlinien über Einsatz, Benutzung und Unterhaltung der 
7417 gemeindeeigenen Fahrzeuge
7418 Verträge mit Dritten über Fahrleistungen (z.B. Busunternehmen, Speditionen) 
7419 70.51 Kraftfahrzeuge
7420 70.51.00-99
7421 Beschaffung von Kraftfahrzeugen und Spezialfahrzeugen
7422 Aussonderung und Verkauf von Kraftfahrzeugen
7423 Technische Überwachung der Kraftfahrzeuge
7424 Unterhaltung und Reparatur von Kraftfahrzeugen
7425 Vergabe von Kraftfahrzeugreparaturen an Dritte
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7426 Bedarfsfeststellung und Beschaffung von Kraftfahrzeugreifen
7427 Ersatzteile und sonstiges Zubehör von Kraftfahrzeugen
7428 Angemietete Fahrzeuge
7429 Einzelakten über jedes Kraftfahrzeug
7430 70.52 Fuhrleistungen
7431 70.52.00-99
7432 Einsatz der Fahrzeuge
7433 Fuhrleistungen
7434 Fuhrleistungen für Dritte
7435 70.53 Werkstätten, Garagen und Lager
7436 70.53.00-99
7437 Werkstätten und Lager
7438 Garagen
7439 Beschaffung von Maschinen und Werkzeugen
7440 Beschaffung von Ersatzteilen und Zubehör dafür
7441 Vergabe von Reparaturen
7442 Verkauf von Schrott und Altmaterial
7443 Tankstellen
7444 70.6 Gemeindewaagen
7445 70.60 Gemeindewaagen
7446 70.60.00-99
7447 Betrieb von Gemeindewaagen
7448 Verpachtung
7449 7 ANGELEGENHEITEN ÖFFENTLICHER EINRICHTUNGEN
7450 71 ANGELEGENHEITEN SCHLACHT- UND VIEHHOF (nur bei Gemeinden)
7451 Zu 71.00 bis 71.09 s. fachneutrale Angelegenheiten
7452 71.1 Betriebsverwaltung
7453 71.10 Allgemeines
7454 71.10.00-99
7455 Verwaltungsvorschriften
7456 Betriebs- und Verkehrszeiten
7457 Verkehrsregelung im Gelände des Schlacht- und Viehhofes
7458 Verwarnungen, Zwangsgeld, Schlachthofverbote
7459 Diebstähle
7460 Fundsachen
7461 71.11 Verträge
7462 71.11.00-99
7463 Betriebsräume
7464 Gaststätte
7465 Kühlräume, Pökelzellen, Gerätezellen
7466 Verkaufsstände
7467 71.12 Ein- und Verkauf
7468 71.12.00-99
7469 Futter- und Streumittel
7470 Dung
7471 71.13 Hygiene des Schlacht- und Viehhofes
7472 71.13.00-99
7473 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7474 Tierkörperbeseitigung
7475 Konfiskate
7476 Desinfektion und Entseuchung
7477 Ratten-, Insekten- und Ungezieferbekämpfung
7478 71.2 Veterinärangelegenheiten
7479 71.20 Ordnungsrechtliche Bestimmungen
7480 71.20.00-99
7481 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7482 Vieh- und Fleischeinfuhrkontrolle
7483 71.21 Schlacht- und Fleischbeschau
7484 71.21.00-99
7485 Schlachtvieh- und Fleischbeschau, Trichinenschau
7486 Bakteriologische und serologische Untersuchungen
7487 Auslandsfleischbeschau
7488 Fleischvergiftungen
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7489 71.22 Freibank
7490 71.22.00-99
7491 Einrichtung und Betrieb 
7492 Verkauf von Freibankfleisch
7493 71.23 Seuchenschlachthof
7494 71.23.00-99
7495 71.3 Grundstücke, Gebäude, Technische Anlagen
7496 71.30 Grundstücke, Gebäude
7497 71.30.00-99
7498 Mitwirkung bei Planung, Bau und Unterhaltung
7499 Heizung, Lüftung und Beleuchtung
7500 Sanitäre Anlagen
7501 Brunnen- und Kanalanlagen
7502 Straßen im Gelände des Schlacht- und Viehhofes
7503 Einzelne Grundstücke und Gebäude
7504 71.31 Kesselhaus
7505 71.31.00-99
7506 Mitwirkung Planung/Bau von Dampf- und Warmwassererzeugungsanlagen
7507 Unterhaltung
7508 Betrieb und technische Überwachung
7509 Einzelne Anlagen
7510 71.32 Kühl- und Gefrieranlagen
7511 71.32.00-99
7512 Mitwirkung bei Planung und Bau
7513 Unterhaltung
7514 Betrieb und technische Überwachung
7515 Einzelne Kühl- und Gefrieranlagen
7516 71.33 Eisgewinnungsanlagen
7517 71.33.00-99
7518 Mitwirkung bei Planung, Bau und Einrichtung
7519 Unterhaltung
7520 Betrieb und technische Überwachung
7521 71.34 Gleisanschluss
7522 71.34.00-99
7523 Verträge und Vereinbarungen
7524 Unterhaltung der Gleisanlagen und Transportmittel
7525 Zollabfertigung
7526 71.35 Stromversorgung und Schaltanlagen
7527 71.34.00-99
7528 Mitwirkung Planung, Bau und Einrichtung von Trafos und Hauptschaltanlagen
7529 Unterhaltung 
7530 Einzelne Anlagen
7531 71.36 Sonstige technische Anlagen
7532 71.36.00-99
7533 Transportbahn
7534 Aufzüge
7535 Hebezeuge
7536 Betäubungseinrichtungen
7537 Brühkessel
7538 Schalt- und Meßanlagen
7539 Signalanlagen, Feuermelder
7540 71.37 Maschinen und Geräte
7541 71.37.00-99
7542 Vieh- und Fleischwaagen
7543 Geräte zur Fleischbeschau und Trichinenschau
7544 Laboratoriumsbedarf
7545 71.38 Werkstätten und Lager
7546 71.37.00-99
7547 71.4 Schlachthof
7548 71.40 Schlachtungen
7549 71.40.00-99
7550 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7551 Schlachtungen ausländischen Viehs
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7552 Schlachtungen für den Fleischwarenexport
7553 Großschlächter
7554 Stückschlächter
7555 Haus- und Notschlachtungen
7556 71.5 Viehhof und Schlachtviehmarkt
7557 71.50 Viehhof
7558 71.50.00-99
7559 Verkehr auf dem Viehmarkt
7560 Sperrvieh
7561 Auslandsvieh
7562 Händler und Agenten
7563 Pflege und Fütterung des Viehs
7564 Verstöße gegen die Marktordnung
7565 71.51 Schlachtviehmarkt
7566 71.51.00-99
7567 (entsprechend 71.50)
7568 71.52 Fleischgroßmarkt (Fleischmarkt)
7569 71.52.00-99
7570 (entsprechend 71.50)
7571 71.6 Tierkörperverwertungsanstalt
7572 71.60 Tierkörperverwertung
7573 71.60.00-99
7574 Rechtsform
7575 Betrieb
7576 Verkäufe und Produkte
7577 Maschinen- und Wagenpark
7578 7 ANGELEGENHEITEN ÖFFENTLICHER EINRICHTUNGEN
7579 72 MÄRKTE (nur bei Gemeinden)
7580 zu 72.00 bis 72.09 s. fachneutrale Angelegenheiten
7581 72.1 Allgemeine Angelegenheiten der Märkte
7582 72.10
7583 72.10.00-99
7584 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7585 Marktordnungen
7586 Tarife
7587 72.11 Mitwirkung bei Planung, Bau, Unterhaltung v on Markthallen und -plätzen 
7588 72.11.00-99
7589 Mitwirkung bei Planung und Neubau von Markthallen
7590 Unterhaltung der Markthallen
7591 Technische Anlagen, Kühlmaschinen, Aufzüge usw.
7592 Mitwirkung bei Planung, Bau und Unterhaltung von Marktplätzen
7593 Reinigung der Markthallen und -plätze
7594 Einzelne Markthallen und -plätze
7595 72.12 Vermietung und Verpachtung
7596 72.12.00-99
7597 Kühl- und Lagerhaus
7598 Betriebsgrundstücke
7599 72.13 Gleisanschluss
7600 72.13.00-99
7601 Vereinbarungen mit der Bundesbahn
7602 Unterhaltung der Gleisanlagen
7603 Mitbenutzung von Gleisanschlüssen durch Dritte
7604 Anschlußgebühren
7605 Zollabfertigung
7606 72.2 Marktbetrieb
7607 72.20 Allgemeines
7608 72.20.00-99
7609 Preisnotierungen und Marktberichte
7610 Fundsachen
7611 Verstöße gegen die Marktordnung
7612 Verstöße gegen die Handelsklassenverordnung
7613 Verstöße gegen die Hygieneverordnung
7614 72.21 Großmarkt
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7615 72.21.00-99
7616 Stände in Markthallen
7617 Stände auf freiem Gelände
7618 Einzelne Großmärkte
7619 72.22 Wochenmarkt
7620 72.22.00-99
7621 Einrichtung von Wochenmärkten
7622 Stände und Verkaufsplätze auf Wochenmärkten
7623 Marktstandsgelder
7624 Einzelne Wochenmärkte
7625 72.23 Sonstige Märkte
7626 72.23.00-99
7627 Trödelmärkte
7628 Spezialmärkte
7629 Jahrmärkte
7630 Volksfeste
7631 8 WIRTSCHAFT UND VERKEHR
7632 80 WIRTSCHAFTS- UND VERKEHRSFÖRDERUNG
7633 zu 80.00 bis 80.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
7634 80.1 Allgemeine Angelegenheiten der Wirtschaftsf örderung
7635 80.10 Wirtschaftsanalyse und Maßnahmen
7636 80.10.00-99
7637 Sammlung und Analyse von Wirtschaftsdaten
7638 Wirtschaftsentwicklungsplanung
7639 Maßnahmenprogramme
7640 Ziele der Wirtschaftsförderung
7641 Planungen anderer Gemeinden
7642 80.11 Wirtschaftswerbung
7643 80.11.00-99
7644 80.12 Kontaktpflege mit der Wirtschaft
7645 80.12.00-99
7646 Einzelne Verbände und Organisationen
7647 Wirtschaftsberichte
7648 80.2 Wirtschaftsförderung
7649 80.20 Wirtschaftsentwicklungsplanung
7650 80.20.00-99
7651 Expertengespräche
7652 Erfassen verlagerungs-, erweiterungswilliger, standortgefährdeter Betriebe
7653 Flächenbevorratung
7654 Flächenbedarfsrechnung
7655 Technologiezentren usw.
7656 Strukturpolitische Beratung
7657 Finanzielle Beratung
7658 Wirtschaftsförderungsmittel
7659 80.21 Ansiedlung von Industrie
7660 80.21.00-99
7661 Einzelakten (nach besonderer Ordnung)
7662 80.22 Ansiedlung von Handel und Gewerbe
7663 80.21.00-99
7664 Einzelakten (nach besonderer Ordnung)
7665 80.23 Niederlassung von Behörden
7666 80.23.00-99
7667 Einzelakten (nach besonderer Ordnung)
7668 80.24 Ansiedlung kultureller Einrichtungen
7669 80.24.00-99
7670 Einzelakten (nach besonderer Ordnung)
7671 80.25 Firmen- und Geschäftsjubiläen
7672 80.25.00-99
7673 80.3 Förderung des öffentlichen Nah- und Fernver kehrs
7674 80.30 Verkehrsverbände und -organisationen
7675 80.30.00-99
7676 Nahverkehrsbetriebe
7677 Verkehrsverbund
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7678 80.31 Verbesserung der Verkehrsverhältnisse
7679 80.31.00-99
7680 Öffentlicher Nahverkehr
7681 Kraftverkehr
7682 Autobahn
7683 Eisenbahn, Regionalbahn, Fernverkehr
7684 Luftverkehr
7685 Straßenverkehr, Fahrer
7686 Brücken, Anlegestellen
7687 Post- und Fernmeldewesen
7688 80.4 Messen, Ausstellungen, Kongresse
7689 80.40 Organisation von Messen, Ausstellungen, Ko ngressen
7690 80.40.00-99
7691 Ausstellungsgesellschaft
7692 Ausstellungsgelände
7693 Ausstellungshallen
7694 Verträge
7695 Beteiligung an auswärtigen Ausstellungen
7696 Einzelne Ausstellungen und Messen
7697 80.41 Beteiligung an Messen, Ausstellungen, Kong ressen
7698 80.41.00-99
7699 80.5 Fremdenverkehrsentwicklung
7700 80.50 Organisation des Fremdenverkehrs
7701 80.50.00-99
7702 Verkehrsamt
7703 Verkehrsverein
7704 Verkehrsverbände
7705 80.51 Fremdenverkehrsfördernde Einrichtungen
7706 80.51.00-99
7707 Unterkünfte (Zimmernachweis)
7708 Wanderwege, Campingplätze
7709 Sonstige Einrichtungen
7710 Verwaltung und Betrieb eigener Hotels und Gaststätten
7711 Verwaltung und Betrieb eigener Kurverwaltungseinrichtungen
7712 Verwaltung und Betrieb eigener Stadthallen
7713 80.52 Führung von Fremden
7714 80.52.00-99
7715 Gäste-, Besucherbetreuung
7716 Führungen, Rundfahrten
7717 Orientierungspläne
7718 Stadtführungen
7719 80.53 Allgemeine Werbung
7720 80.53.00-99
7721 Werbeplan
7722 Werbedrucksachen
7723 Anzeigen
7724 Aufsätze und Abbildungen
7725 Sonstige Werbung
7726 80.54 Werbeeinrichtungen
7727 80.54.00-99
7728 80.55 Anforderung und Versand von Werbematerial u nd sonstiger  Literatur
7729 80.55.00-99
7730 80.6 Naherholung
7731 8 WIRTSCHAFT UND VERKEHR
7732 82 WIRTSCHAFTS- UND VERKEHRSFÖRDERUNG
7733 zu 82.00 bis 82.09 siehe fachneutrale Angelegenheiten
7734 82.1 Allgemeine Forstangelegenheiten
7735 82.10
7736 82.10.00-99
7737 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7738 Rechtsgrundlagen (Forstrecht etc.)
7739 Gemeindewaldungen
7740 Eigentumsverhältnisse
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7741 Eigentumsveränderungen
7742 Betriebswerke
7743 82.11 Wirtschaftspläne, Waldaufsicht
7744 82.11.00-99
7745 Wirtschaftspläne
7746 Waldaufsicht
7747 Staatliche Waldungen
7748 Private Waldungen
7749 82.2 Forstbetrieb
7750 82.20 Forstbetriebsgebäude und -geräte
7751 82.20.00-99
7752 Forsthäuser
7753 Geräteschuppen
7754 Werkzeuge, Geräte
7755 Transportmittel
7756 82.21 Waldpflege
7757 82.21.00-99
7758 Waldbau
7759 Waldschutz
7760 Waldsterben
7761 Waldbegehungen
7762 Walddenkmäler
7763 Schutzhütten
7764 Ruhebänke
7765 Wegweiser
7766 Waldwege
7767 Brücken, Durchlässe, Wassergräben
7768 Waldbrandverhütung und -bekämpfung
7769 Bekämpfung des Forstfrevels
7770 Wildschäden
7771 Wildpflege
7772 Sturmschäden
7773 Landschaftspflege im Wald
7774 82.22 Waldnutzung
7775 82.22.00-99
7776 Verwaltung und technische Betriebsleitung
7777 Waldnutzung (allgemeines)
7778 Hauungspläne
7779 Holzeinschlag
7780 Holzverkauf
7781 Kleinholz
7782 Beeren, Pilze, Eicheln
7783 Gras, Streu, Laub
7784 82.23 Kulturen
7785 82.23.00-99
7786 Kulturpläne
7787 Aufforstungen
7788 Saatgut
7789 Einfriedigungen
7790 82.24 Schädlingsbekämpfung in der Forstwirtschaft
7791 82.24.00-99
7792 82.3 Untere Forstbehörde
7793 82.30 Aufgaben der Untere Forstbehörde
7794 82.30.00-99
7795 82.4 Verwaltung kreiseigener Rechte (bei den Krei sen)
7796 82.40 Verwaltung der kreiseigenen Rechte
7797 82.40.00-99
7798 Jagd-, Fischerei- und Weiderechte
7799 Sonstige Rechte 
7800 8 WIRTSCHAFT UND VERKEHR
7801 83 LANDWIRTSCHAFT (nur bei Kreisen)
7802 Zu 83.00 bis 83.09 s. Fachneutrale Angelegenheiten
7803 83.1 Allgemeine Förderung: Landwirtschaft, Weinb au, Tierzucht
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7804 83.10 Allgemeine Förderung der Landwirtschaft
7805 83.10.00-99
7806 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7807 Behörden der Landeskultur und Wasserwirtschaft, landwirtschaftliche 
7808 Berufsorganisationen, Genossenschaften, Verbände
7809 Strukturverbesserung
7810 Flurbereinigung
7811 Bodenverbesserung
7812 Feldanbau
7813 Ödlandkultivierung
7814 Landwirtschaftliche Musterbetriebe
7815 Hilfsmaßnahmen bei Naturkatastrophen
7816 Landwirtschaftliche Ausstellungen
7817 Grüner Plan
7818 83.11 Förderung des Weinbaus
7819 83.11.00-99
7820 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7821 Weinbau
7822 83.12 Schädlingsbekämpfung
7823 83.12.00-99
7824 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7825 Schädlingsbekämpfung Landwirtschaft
7826 Schädlingsbekämpfung Weinbau
7827 83.13 Förderung der Tierzucht
7828 83.13.00-99
7829 Tierzuchberatung
7830 Körungen
7831 Kleintierhaltung
7832 83.14 Förderung der Fischzucht
7833 83.14.00-99
7834 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7835 Fischzucht
7836 Fischereiverbände
7837 Fischereischäden
7838 Fischsterben
7839 83.2 Weitere Aufgaben
7840 83.20 Aufgaben der unteren Landwirtschaftsbehörd e
7841 83.20.00-99
7842 Vollzug Grundstücksverkehrsgesetz
7843 Höfeordnung
7844 83.21 Flurbereinigungsverfahren
7845 83.21.00-99
7846 83.22 Landschaftspläne
7847 83.22.00-99
7848 Stellungnahmen
7849 83.23 Eigene Anzuchtstätten
7850 Einzelakten nach Anzuchtstätten
7851 83.24 Förderung des Kleingartenwesens
7852 83.24.00-99
7853 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den fachneutralen Angelegenheiten) 
7854 Förderungsmaßnahmen
7855 Schaffung von Kleingärten
7856 Verpachtung von Kleingärten
7857 Wohnlauben
7858 Vereinsheime
7859 Kleingärtnervereine
7860 Kleingartenwettbewerbe
7861 83.3 Mitwirkung beim Ernährungssicherstellungsges etz
7862 83.30
7863 83.30.00-99
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